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1. PREMESSA
Il  modulo  “Richiedi  CIG”  realizzato  per  l’integrazione  con  i  servizi  PCP  di  ANAC  permetterà  all’utente
Responsabile e-Procurement o Buyer di richiedere, modificare, annullare, perfezionare un codice CIG  
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L’accesso  al  modulo   “Richiedi  CIG”  può  avvenire  attraverso  l’apposita  voce  di  menu  oppure
automaticamente al momento della creazione di un nuovo affidamento diretto o di una nuova procedura di
gara. 

Gli utenti con profilo di buyer e di responsabili e-procurement avranno accesso al modulo “Richiedi CIG” e
potranno visualizzare ed operare su tutte le richieste predisposte dall’ufficio a cui appartengono. 

E’ importante sottolineare che, a seguito delle nuove indicazioni di ANAC, non è più possibile procedere
attraverso la funzione richiedi CIG al solo invio della richiesta di stacco del CIG in quanto tale funzione è
parte integrante ed indispensabile della fase di  predisposizione della procedura di gara o dell’affidamento
diretto. 

Il CIG viene reso disponibile dai servizi ANAC interoperabili con START nei seguenti momenti:

    • per le procedure aperte negoziate o ristrette – al momento della pubblicazione delle stesse

    • per gli affidamenti diretti – al termine della procedura di affidamento

Il CIG viene emesso da ANAC già perfezionato, non è più prevista la fase di perfezionamento.

Non è inoltre più possibile utilizzare la procedura semplificata con l’acquisizione di SMART CIG

Il RUP indicato in fase di caricamento delle informazioni dovrà avere su START un profilo di responsabile e-
Procurement nello stesso centro di costo dell’utente che invia la richiesta di codifica. L’utente indicato
quale RUP dovrà inoltre essere censito sulla piattaforma SIMOG/PCP di ANAC per il corretto invio dei dati
verso Simog. 

Di seguito, verranno illustrate le due modalità attraverso cui sarà possibile richiedere un CIG all’interno di
Start. In particolare, saranno disponibili due flussi: 

- avvio della procedura di gara o dell’affidamento diretto e e successiva richiesta CIG dalla procedura stessa.

- richiesta CIG dal modulo “Richiedi CIG” e successiva predisposizione e pubblicazione di una procedura di
gara; 
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2. RICHIESTA CIG E GENERAZIONE DI UNA PROCEDURA DI GARA

Il modulo “RICHIEDI CIG” si trova nel banner in alto.  

     Fig. 1

All’interno della sezione “Richiedi CIG” appariranno le seguenti sezioni/funzioni: 

- funzione “CREA” che gestirà la creazione di nuovi CIG
- funzione  “ESPORTA CSV”  che permetterà di  effettuare il  download di  un documento csv con i

risultati filtrati secondo i parametri di ricerca impostati
- sezione “PARAMETRI DI RICERCA” da cui è possibile impostare i filtri per la ricerca delle richieste

CIG
- “LISTING  DEI  CIG”  che  raccoglie  tutte  le  richieste  di  CIG  in  stato

“Bozza/Richiesta/Perfezionata/Annullata/Scaduta”

Di seguito, verranno esposte le funzionalità disponibili all’interno di tale sezione ed i passaggi per richiedere
il CIG. 
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2.1 FUNZIONE “CREA” DA RICHIEDI CIG 

All’interno del modulo “Richiedi CIG” è possibile creare una nuova richiesta di CIG cliccando sul tasto “Crea”
e poi su “Richiesta CIG”  

     Fig. 2

2.1.1 RICHIESTA C  IG     

CENTRO DI COSTO ANAC, RUP e DATI DI GARA 

Accedendo alla prima maschere di “Richiesta CIG” apparirà un form online da completare, con la richiesta
di  informazioni  relative  al  Centro  di  costo  ANAC  da  selezionare,  RUP  della  SA  da  individuare
Centralizzazione della spesa pubblica ed altri “Dati di gara”. 

Cliccando sul pulsante “Aggiungi” della sezione “Centro di costo richiedente” viene visualizzato l’elenco dei
centri di costo della Stazione Appaltante dell’utente che sta operando registrati su ANAC (vedi fig. 3). Il
sistema START interroga la base dati ANAC e recupera tali centri di costo. L’operatore deve selezionare il
CdC per il quale si intende acquisire il CIG.

Fig. 3
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Nella sezione “Responsabile unico del procedimento” l’operatore deve selezionare il nominativo del RUP 
che dovrà acquisire il CIG.

Attenzione: nella versione attuale il RUP deve essere registrato su START  con il profilo di  Responsabile 
dello stesso ufficio / centro di costo dell’utente che sta operando a sistema. Questo per ragioni di visibilità, 
altrimenti il RUP non riesce ad operare sull’affidamento. Sono già in sviluppo delle modifiche software per 
superare questo limite.

L’utente RUP selezionato dovrà inoltre essere profilato su SIMOG

Fig. 3
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CLASSIFICAZIONE 

All’interno della  sezione “CLASSIFICAZIONE” sarà necessario inserire almeno una categoria principale di
terzo livello, inerente alla richiesta. 

ELENCO LOTTI

In seguito alla compilazione dei dati di gara e della classificazione, è necessario compilare almeno un lotto
per richiedere il CIG. All’interno della sezione “Elenco lotti” è necessario cliccare sulla funzione “AGGIUNGI”
per inserire i dati di lotto. 
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Di seguito il form da completare con le informazioni richieste.
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Completati tutti i  campi richiesti come obbligatori  e cliccato “salva e procedi”,  il  sistema presenterà la
pagina relativa al  tab “Elenco lotti” dove l’utente potrà procedere a completare le  informazioni  pre la
pubblicazione dell’affidamento  cliccando su “Vai alla procedura”.

Si evidenzia che a differenza della versione precedente non è adesso ancora possibile procedere con l’invio
dei dati ada ANAC per ottenere il CIG.

In caso di errore, il sistema restituirà il seguente messaggio: 

Le  sezioni  contenenti  campi  in  errore  verranno  visualizzate  come  segue  ed  all’interno  i  singoli  campi
riporteranno l’errore di dettaglio:

LOG TRASMISSIONI

Una volta inviata la richiesta di acquisizione del CIG ad ANAC tramite l’invocazione dei servizi della PCP la
sezione LOG TRASMISSIONI conterrà le informazioni relative ai feedback ricevuti dal sistema ANAC a fronte
delle trasmissioni dati; il messaggio dell’esito della trasmissione.
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Nella pagina della Lista CIG, è possibile verificare lo stato di ogni cig richiesto. 
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2.3. SEZIONE “PARAMETRI DI RICERCA” 

All’interno della sezione PARAMETRI DI RICERCA sono disponibili i  filtri che permetteranno di cercare in
maniera diretta i CIG di proprio interesse.

Una volta selezionati uno o più parametri  di  ricerca,  apparirà la  sezione “criteri  di  ricerca selezionati”,
all’interno  della  quale  saranno  presenti  il  pulsante  “CERCA”  per  effettuare  la  ricerca  attraverso  i  filtri
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selezionati precedentemente e un pulsante rosso “AVVIA NUOVA RICERCA” che azzera i filtri, permettendo
di inserirne di nuovi.

2.4 SEZIONE “LISTING DEI CIG” 
Per ogni richiesta CIG, si può e modificare o visualizzare le informazioni inserite relativi alla procedura ed ai
singoli lotti di gara cliccando sull’oggetto della procedura .

16



Per ogni richiesta saranno presenti tre funzioni: 

1) Icona “Cestino”   permette di cancellare la richiesta interessata. 

2) Icona “doppia  freccia  incrociata”   permette di  passare alla  compilazione /  modifica della
procedura collegata alla richiesta di CIG.

3) Icona “copia”   permette di ricopiare una richiesta di CIG creata precedentemente 
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