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Glossario

PCP : Piattaforma contratti pubblici, € il complesso dei servizi web e di interoperabilita per
I'interazione con la BDNCP;

BDNCP: la Banca dati nazionale dei contratti pubblici, istituita dall’articolo 62 bis del codice
dell’Amministrazione Digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e disciplinata dagli
articoli 23 e 222, comma 8 del codice dei contratti pubblici;

CdC_Banditore: 'amministrazione che ha sottoscritto I’Accordo quadro o la Convenzione con il
I'operatore economico aggiudicatario della gara e che gestisce I'iter di adesione all’accordo quadro
0 convenzione;

CdC_Aderente: I'ente che aderisce all’Accordo quadro o alla Convenzione per acquisire i servizi
oggetto dell’Accordo quadro o Convenzione e emette gli ordinativi di fornitura;

OE: operatore economico aggiudicatario dell’appalto.



Premessa

Il modulo “negozio elettronico” consente di gestire in piattaforma le adesioni alle Convenzioni
oppure agli Accordi Quadro conclusi con un solo operatore economico.

La funzionalita in oggetto permette la gestione di due flussi differenti, di seguito definiti:
1. Contratto esterno “base” o “ad invio unico”;
2. Contratto esterno “multifase”.

Lo scenario 1 - Contratto esterno “base” o “ad invio unico” - e strutturato come di seguito descritto.

A fronte della attivazione del contratto, un’amministrazione interessata puo richiedere I'adesione
indicando I'importo. Successivamente, la domanda di adesione verra valutata dall’amministrazione
che ha sottoscritto la Convenzione/Accordo Quadro; se la valutazione avra esito positivo,
I’Amministrazione aderente potra procedere ad emettere uno o piu ordinativi di fornitura. In caso
di valutazione negativa della domanda di adesione, ’Amministrazione aderente dovra ricominciare
il processo provvedendo a presentare una nuova domanda di adesione.

Nel momento in cui 'Amministrazione aderente, a fronte dell’emissione di uno o piu ordinativi di
fornitura, ha eroso tutto il plafond autorizzato, dovra procedere a sottomettere una nuova
domanda di adesione.

Lo scenario 2 - Contratto esterno “multifase” - & strutturato in pit round (fino ad un massimo di 5)
che consentono uno scambio documentale con I'amministrazione che ha sottoscritto la
Convenzione/Accordo Quadro, secondo l'iter previsto per ciascun contratto.

Il primo step del processo prevede che - a fronte della attivazione - un’amministrazione interessata
possa richiedere I'adesione al contratto indicando I'importo di adesione.

Successivamente, la domanda di adesione verra valutata dall’amministrazione che ha sottoscritto
la Convenzione/Accordo Quadro; se la valutazione avra esito positivo I'amministrazione aderente
dovra adoperarsi per il secondo step che prevede uno scambio documentale con
I’'amministrazione che ha sottoscritto la Convenzione/Accordo Quadro. Anche questo secondo step
€ oggetto di valutazione.

In caso di valutazione negativa della domanda di adesione I'amministrazione aderente dovra
ricominciare il processo provvedendo a presentare una nuova domanda di adesione.

Il secondo step potra essere ripetuto n volte fino ad un massimo di 4 ripetizioni. Ciascuno step
dovra essere oggetto di valutazione.

In seguito alla valutazione positiva dell’ultimo step, 'amministrazione aderente potra procedere
ad emettere uno o piu ordinativi di fornitura. Nel momento in cui 'amministrazione aderente, a
fronte dell’emissione di uno o piu ordinativi di fornitura, ha eroso tutto il plafond autorizzato,
dovra procedere a sottomettere una nuova domanda di adesione.

In caso di valutazione negativa di uno degli step successivi al primo, 'amministrazione aderente
dovra ricominciare dallo step per il quale ha ricevuto una valutazione negativa.

Nella sezione “dettagli” oppure nel tab “informazioni generali” di ciascun contratto,
I'amministrazione aderente puo verificare da quante fasi & composto l'iter di adesione allo stesso.

Di seguito vengono descritte le due modalita di adesione: adesione ad un contratto ad invio unico



e adesione ad un contratto multifase.

Adesione ad un contratto ad invio unico

Il responsabile/buyer di un Ente che intende aderire ad un contratto, deve accedere a e-procurement

=>» Negozio elettronico =» Elenco contratti.
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Fig. 1

L'utente visualizza I'’elenco di tutti i contratti ed ha la possibilita di filtrarli utilizzando i “parametri di

ricerca”.



B ESPORTA CSV

ELENCO CONTRATTE 10 DI 10 1 W) di 9

PARAMETRI DI RICERCA v

Data pubblicazione: 20/07/2023 17:22
Data scadenza: 31/07/2024 12:00

®

Uhimo aggiomamento applicato: il 20,/07/2023 17:22

Data pubblicazione: 17/07/2023 11:14

Data scadenza: 27/07/2023 12:00

®

Stato: In corso Uhimo aggiomamento applicato: il 17/07/2023 11:14

Pubblicatore: Collaude Cingue

VO BIS Data pubblicazione: 14/07/2023 15:55

Data scadenza: 27/07/2023 12:00

Stato: In corso Uhime aggiomamento applicato: il 14/07/2023 16:02

Pubblicatore: Collaudo Cingue

Data pubblicazione: 12/07/2023 13:30

6/2023 | contratts aperto estema sorveglianza sanitaria Data scadenza: 12/07,/2024 12:00

®

Stato: In corso Uhtime aggiomamento applicato: il 12/07/2023 17:30

Pubblicatore: Responsabile UFf Tecnolegie Giovannetti

Data pubblicazione: 06/07/2023 11:01

Fig. 2

L'utente, cliccando sul simbolo dell’occhio, accede al dettaglio del contratto e visualizza i seguenti
tab:

- Informazioni generali;
- Aggiudicatario;

- Chiariment;

- Elenco adesioni;

- Elenco ordinativi.

OME  BANDIEAVVISI OPERATORIECONOMICI DQICHIEDI CIC [ESEERINEISNENEN SISTEMA DINAMICO ACQUISTO  MERCATO ELETTRONICO  CATALOSD  AMMINISTRAZIONE

GOMUNICAZIONI

Contratto

Importo adesioni spprovate €000
N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico In corso e £436.00000
Importo tatale ordinato €000
Dettagli v
INFORMAZIONI GENERALI AGGIUDICATARIO CHIARIMENTI ELENCO ADESIONI ELENCC ORDINATIVI

Fig. 3

Nel Tab. Informazioni generali, l'utente visualizza i documenti e la modulistica che il
CdC_Banditore ha reso disponibile per le adesioni. Nello stesso Tab. sono visibili le richieste dei
documenti che I'ente aderente deve inviare per I'adesione e per |'ordinativo di fornitura.

Per inviare la propria adesione, il responsabile/buyer deve accedere al tab “elenco adesioni” e
cliccare su “richiedi adesione”.



N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico /n corso (SR S
Importototale ordinato 4000

Dettagli v

INFORMAZIONI GENERALI AGGIUDICATARIO CHIARIMENTI ELENCO ADESIONI ELENCC ORDINATIVI
PARAMETRI DI RICERCA v

DETTAGLIO ADESIONI (0) A

Stazione appaltante - Centro di costo ID adesione Stato Creato da Data invio Data valutazione Importo Azioni

Nessuna adesione trovata

Fig.4

L'utente deve compilare quando richiesto al passo 1, ovvero inserire I'importo di adesione e
caricare la documentazione richiesta.

Dunque, deve cliccare “salva e procedi” per accedere al passo 2 di invio definitivo dell’adesione.

PASSO1 PASSO 2
DEFINISCI ADESIONE < RIEPILOGO ADESIONE

INFORMAZIONI ECONOMICHE

Inserisci importa* .

Importo del contratto £436.00000

RICHIESTE DOCUMENT| PER ADESIONE
osta: Imio telematico | | Obbligatoriets documenta: Si rwio muftiplo : No | | Documento firmato digiaimente: Si

Duccio Responsabile

1 CARICADOCUMENTO

ELIMINABOZZA | SALVAE PROCEDI

Fig.5

Al passo 2 “riepilogo adesione”, 'utente aderente visualizza I'importo inserito, il codice identificativo
di adesione composto dalla lettera A + sei numeri/anno di adesione, I'importo del contratto a cui
sta aderendo e I'elenco dei file caricati.

Per confermare I'invio sara necessario cliccare sul tasto blu “INVIA”.

PASEO 1 PASS0 2
DEFINISCI ADESIONE ©  RIEPILOGO ADESIONE L]

RIEFILOGO ADESICNE

Statn Inbozza
Codice identificativo adesions A0DD031/2023
Imgorto £10000
Importo del contratto. £436,00000

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE

Documentazione richiesta Documentazione presentata Firma digitale

1 Adesione al contratio

ELNA BOZZA m

Fig.6



Dopo l'invio, tornando nel tab “elenco adesioni”, I'utente visualizzera I'adesione appena inviata
con l'indicazione della data di invio e, cliccando sull'icona occhio sara possibile consultare il
dettaglio dell’adesione.

INFORMAZION| GENERALI AGGIUDICATARIO CHIARIMENT! ELENCO ADESION! ELENCO ORDINATIVI

PARAMETRI DI RICERCA v

DETTAGLIO ADESIONI (1}

Stazione appaftants - Centro di costs 10 adesiane St Creato da Data invio Data valutazione Importa Azioni

Ente Multiplo 4 - Ufficio lawori pubblici A000031/2023 Inviata Duccio Respansabile 20/07/2023 17:54 £1000000 @

Fig.7

Inoltre, nel momento di invio dell’adesione START invia una notifica automatica all’utente che ha
inviato I'adesione.

Una volta inviata la documentazione richiesta per I'adesione, l'utente resta in attesa
dell’approvazione (o dell’eventuale rifiuto) da parte del CdC_Banditore. L'utente riceve una
notifica da START al momento dell’approvazione o del rifiuto dell’adesione.

Invio ordinativo di fornitura

L'utente, dopo l'approvazione della propria domanda di adesione, dovra effettuare I'ultimo
passaggio ovvero l'invio dell’ordinativo di fornitura. Per farlo dovra accedere al contratto e in
particolare al Tab “elenco ordinativi” e dunque “nuovo ordine”.

Potranno essere inviati piu ordinativi di fornitura, fino ad esaurimento dell'importo complessivo di
adesione.

N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico i corso T £426.00000

Impono totale ordinato 000

Dettagli v

INFORMAZIONI GENERALI AGGIUDICATARID CHIARIMENTI ELENCO ADESIONI ELENCO ORDINATIVI

PARAMETRI DI RICERCA v
DETTAGLIO ORDINATIVI (0) )

Stazione appaltante - Centro di costo ID ordine Stato Creato da Data invio Data valutazione Importo Azioni

Nessun ordinativo trovato

Fig.8

Dopo aver cliccato su “nuovo ordine”, l'utente verra reindirizzato sul modulo per effettuare Ila
richiesta del codice CIG per I'ordinativo.

Nella pagina “Richiedi CIG” I'utente dovra inserire tutte le informazioni obbligatorie (come avviene
per gli altri acquisti in piattaforma) e infine cliccare il pulsante “Vai all’ordine”.
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Fig.9

Dopo aver compilato i campi obbligatori, I'utente dovra cliccare il pulsante “Vai all’ordine” e il
sistema rimandera al passo 1 di compilazione dell’ordinativo.

Nel passo 1 il campo “CIG” e ingrigito, vuoto e non modificabile. In corrispondenza del campo “CIG
derivato” e stato inserito un helper con testo: Per poter finalizzare I'invio dell’ordine é necessario
8



integrare la richiesta del CIG tramite il bottone “Conferma appalto”.
Al passo 1 l‘utente dovra:

1. selezionare dal menu a tendina la richiesta alla quale associare l'ordinativo che sta
predisponendo, nel caso in cui ci siano piu richieste di adesione in corso;

2. indicare la descrizione di quanto intende ordinare, I'importo unitario e la quantita e cliccare
sull’icona della spunta verde. Possono essere inserite piu righe in base alla specificita dell’ordine. I
totale dell’ordine si aggiorna automaticamente con l'inserimento di nuove righe di ordine.

Se previsto dal CdC_Banditore, I'utente dovra allegare i documenti richiesti per inviare I'ordinativo
di fornitura nella sezione “richieste per ordinativi di fornitura”.

ATTENZIONE: le attivita necessarie alla predisposizione dell’ordinativo possono essere compiute
dall’utente loggato in piattaforma con username e password; le attivita necessarie all’acquisizione
del Cig che presuppongono l'integrazione con i servizi di Anac (conferma appalto e acquisisci CIG)
devono essere compiute dal Rup loggato su START con Spid/Cie/CNS.

Completato I'inserimento dei dati richiesti al passo 1, il Rup loggato con Spid/Cie/CNS potra
compiere le azioni necessarie all’acquisizione del Cig attraverso il pulsante “Conferma appalto”.

Al clic su “conferma appalto” il Sistema invoca i servizi “crea appalto” e successivamente
“conferma appalto” ed effettua un controllo: se il totale delle righe inserite dall’'utente non
combacia con il totale dell'ordine (ripreso dal lotto del Richiedi CIG), nel momento della
validazione (clic su “conferma appalto”) il sistema blocca I'utente e restituisce I'errore: I totale
delle righe dell’ordine non corrisponde al totale dell’ordine inserito in fase di richiesta del CIG.

In fondo alla pagina il pulsante “salva e procedi” e visualizzato ingrigito fino a quando avviene
I'integrazione con la PCP.



DETTAGLIO CONTRATTO COMUNICAZIONI

Contratto Scadenza contratto tra 2148 giorni

N000041/2024 > Nuovo negozio elettronico in corso SCADENZA CONTRATTO 28/02/2030 12:00

Dettagli v

PASSO 1 PASSO 2 PASSO 3
CREA ORDINATIVO o CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

DATI DELLORDINE &

Operatore economico Azienda di test AUTO 101
CIG derivato €
Richiesta di adesione*

Totale dellordine 000€

RIGHE DELL'ORDINE €
# Descrizione* Importo unitario * Quantita* Importo totale Azioni

1 el i prezzo unitario Quantita 0,00 €

NOTE PER IL FORNITORE

Note

ELIMINA BOZZA CONFERMA APPALTO

Fig.10

Il pulsante Conferma Appalto, richiama il servizio “conferma-appalto” il quale permette la
conferma dei dati dell'appalto inviati, avvia la fase di validazione e assegnazione del CIG.

L'utente, al clic sul pulsante visualizzera un banner in arancione con il seguente messaggio: “La
richiesta di creazione appalto é in corso. Si prega di ricaricare la pagina.”

10



Contratto Scadenza contratto tra 2148 giorni

N000041/2024 > Nuovo negozio elettronico in corso SCAPLNZ: CoRTReTD 28/02/2030 12:00

Dettagli v

PASSO 1 PASSO0 2 PASSO 3
CREA ORDINATIVO o CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

DATI DELLORDINE @

Operatore economico Azienda di test AUTO 101

CIG derivato €
Richiesta di adesione* A000088/2024 -
Totale dell'ordine 100,00 €

RIGHE DELL'ORDINE &

# Descrizione™® Importo unitario * Quantita® Importo totale Azioni

1 test 1 IT 1,00 100 100,00 €

2 Descnzione, m prezzo unitario Quantita 0,00 €

NOTE PER IL FORNITORE

Note

ELIMINA BOZZA

Fig.11

Se I'esito € positivo il sistema integra i dati e:

il codice CIG resta sempre ingrigito e non modificabile;

le righe inserite (dopo aver ottenuto il CIG) non possono essere pil modificate;
appare il pulsante “Acquisisci CIG”;

in fondo alla pagina rimane spento il pulsante “salva e procedi”;

viene spento il pulsante “Conferma appalto”.

Invece, se l'esito € negativo, il sistema mantiene spento il pulsante “salva e procedi” e resta acceso
il pulsante “Conferma appalto” per una nuova richiesta d’integrazione.

11



Contratto

Nuovo negozio elettronico
Dettagli v

PASSO 1
CREA ORDINATIVO

DATI DELL'ORDINE 6

Operatore economico

CIG derivato @

Richiesta di adesione*

Totale dellordine

RIGHE DELL'ORDINE &
# Descrizione*

1 test1
2 Descrizione

NOTE PER IL FORNITORE

Note

N000041/2024 > Nuovo negozio elettronico /n corso

Scadenza contratto tra 2148 giorni

SCADENZA CONTRATTO 28/02/2030 12:00
PASSO 2 PASSO 3
CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

Azienda di test AUTO 101

ACQUISISCI CIG

/A000088/2024 54
100,00 €
Importo unitario * Quantita* Importo totale
1,00 100 100,00 €
prezzo unitario Quantita 0,00 €

ELIMINA BOZZA SALVA

Azioni

Fig.12

Dopo aver cliccato su “Conferma appalto”, il Rup loggato con Spid/Cie/Cns deve cliccare sul
pulsante “Acquisisci Cig” per recuperare il Cig.

Una volta che I'esito di Acquisisci CIG € positivo il sistema inserisce il codice CIG acquisito da ANAC
e si accende il pulsante “salva e procedi”. E possibile proseguire al passo 2.

RIEPILOGO ORDINE

Operatore economico

CIG derivato

Richiesta di adesione

Totale dell'ordine

Azienda di test AUTO 101

100194A5EF

A000082/2024

43445 €

Fig.13
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Dopo aver cliccato su “salva e procedi”, I'utente accede al passo 2 dove dovra scaricare il
documento pdf “Scheda di sintesi ordinativo di fornitura” autogenerato da START con le
informazioni di sintesi dell’ordinativo, firmarlo digitalmente e ricaricalo a sistema. Nel documento
pdf “Scheda di sintesi ordinativo di fornitura”, il Sistema inserisce automaticamente il CIG acquisito

al passo precedente.
Se necessario, l'utente puo inserire ulteriore documentazione nella sezione “documentazione

aggiuntiva” (facoltativo).

Dopo aver caricato la documentazione, € necessario cliccare “salva e procedi” per accedere al
passo 3 di riepilogativo dell’ordinativo e dunque cliccare “invio”.

PASSO 1 PASS0 2 PASSO 3

CREA ORDINATIVO -] CARICA DOCUMENTAZIONE (-] CONFERMA E INVIO

RIEPILOGO ORDINATIVI

osta: Invio telematico Obbligatoriet: documento: Si plo: No Documenta firmato dighalmente: Richiesto

Duccio Responsabile
[ 0000038/2023_Scheda di sintesi ordinativo di fornitura.pdf
& Scarica

DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA

Duccio Responsabile

=y

13



M ocour

Buor
recioneToscana - Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana

HOME AN ORIECONOMICI  RICHIEDIOIG [EeblelelVi=Nigl SISTEMA DINAMICO ACQUISTO  MERCATO ELETTRONICO  OATALOGO  AMMINISTRAZIONE

DETTAGLIO CONTRATTO GOMUNICAZIONI

T Scadenza contratto tra 375 giomi
N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico Incorso ST S0oeD T
Denagl w

PASSO 1 PASS0 2 PASSO 3

CREA ORDINATIVO o CARICA DOCUMENTAZIONE o COMFERMA E INVIO o

RIEPILOGO ORDINE

Operatore econamica Guido Turchese

CIG derivate z123123111

Richiesta di adesione AD00031/2023

Totale dellordine 10.00000 €

SCHEDA DI SINTESI ORDINATIVO DI FORNITURA -
# Documentazione richiesta Documentazione presentata Firma digitale

1 0000038/2023_Scheda di sintesi ordinativa di fornitura pdf

M 0000038_2023_Scheds di sintesi ordinative di fornitura.pdf o

il 21/07/2

Documento 3 16:11:28 da Duccia Responsabile

RICHIESTE PER ORDINATIVI DI FORNITURA Ll

#  Documentazione richiesta Documentazione presentata Firma digitale

DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA

Duccio Respensabile

ELIMINA BOZZA m

Fig. 15

Dopo l'invio dell’ordinativo, I'utente aderente potra visualizzare lo stesso accedendo al tab “elenco
ordinativi”.
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Pubblicazione dell’esito dell’ordinativo

L'utente aderente, dopo I'approvazione del singolo ordinativo, puo procedere con la pubblicazione del
relativo esito cliccando sul tasto blu “esito” visibile in corrispondenza dell’ordinativo.

DETTAGLIO ORDINATIVI (2)
ID ordine

Stazione appaltante - Centro di costo

Ente Multiplo 4 - Ufficio laveri pubblici 0000040/2023

Stato

Approvato

Creato da

Serena Buyer

Data invio

30/08/202317:02

Data valutazione

30/08/202317:04

+ NUDVO DRDINE ~

Importo

£2.400,00

Azioni

& emo

Fig. 16

L'utente dovra
compilare la
schermata visibile alla | ==
fig. 17 e dunque
cliccare su “salva e
procedi” per pubblicare

Muovo esito

O gara o crigine

Codbog DUP

Contratte 3008 | Ordind

123417345

Iesito.

Sesita dal cantraanta ATRmerio dingtto 1 acerione 3d aaiceds QuUEdRG! CERerTors:

bnporta dell ording {comprarstoa

E 2.400,00
o onerl i sicurezza)
Costl o shourezza non rbassabil € | o.oo
et subappattabils & terzl e %

Data intzio (Data o effettivo inizio
ded lawaird, forntbure:, seretzd)

Data ultimazions (Tata o
ultisrazions: ded lvar, fomndture,
sarvizd)

Srines o Chiuura,

Inporta cumlathea delle somens:
Hquidats (&l netto of INA) Ting
il arme comrants

Salva & Proced |

Fig.17
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Adesione ad un contratto multifase.

Il Responsabile/Buyer dell’Ente, per aderire ad un contratto, deve accedere a e-procurement =»
Negozio elettronico =» Elenco contratti.

recioneToscana - Sistema Telematico Acquisti Regionale dell

Home Bandie Avvisi Operatori economici  Richiedi CIG Sistema Dinamico Acquisto N

Francesca Responsabile
Referente
Responsabile conservazione Tutte

Responsabile eProcurement

Responsabile mercata
elettronico

Ogzetto

Responsabile sistema dinamico

acquisto
Ente Multiplo 1 W[ Ente Multightf - Ufficio gare
Ufficio gare 000249/ 485 TEST REF
Codice OCP: 00091702 Affidam firetto
Logout |E\ii Entejfiltiplo 1 - Ufficio gare
famida pazsmond N /2023 TEST NE 3008
bdura aperta
Gare

» Elenco gare X .
nte Multiplo 1 - Ufficio gare

000227/2023 Test gara seguita da contratto NE - multifase

Procedura aperta

Esiti

» Aggiudicazioni ed affidamenti

» MNuovo esito procedura senza CIG

» Muovo esite procedura con CIG

» Caricamento massivo esiti
procedure senza CIG

Ente Multiplo 1 - Ufficio gare
000226/2023 test
Affidamento diretto
Accordi quadro

» Elence accordi quadro
» Attivazione

Ente Multiplo 1 - Ufficio gare
000224/2023 Test gara seguita da contratto NE

Negozio Elettronico Procedura aperta

» Elenco Contratti
» Gestione Contratti - :
(] Ente Multiplo 1 - Ufficio gare

AAASAT IR Ammie o 4i Toos ERA TETAAS

Fig. 18

L'utente visualizza I'elenco di tutti i contratti ed ha la possibilita di filtrarli utilizzando i “parametri di

ricerca”.
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B ESPORTA CSY

ELENCO CONTRATTE 10 DI 10 1 | di 1

PARAMETRI DI RICERCA v

Data pubblicazione: 20,/07,/2023 17:22

Data scadenza: 31/07/2024 12:00

@
Stato: In corso Uhtime aggiomamento applicato: il 20,/07/2023 17:22
Pubblicatore: Francescz Responsabile
Data pubblicazione: 17/07/2023 11:14
Data scadenza: 27/07/2023 12:00
Stato: In corso Uhime aggiomamento applicato: il 17/07/2023 11:14
Pubblicatore: Collaude Cingue
Data pubblicazione: 14/07/2023 15:55
Data scadenza: 27/07/2023 12:00
&
Stato: In corso Ultime aggiomamento applicato: il 14/07/2023 16:02
Pubblicatore: Collaude Cingue
Data pubblicazione: 12/07/2023 13:30
2023 anza sanitaria Data scadenza: 12/07/2024 12:00 -

Stato: In corso Uhtime aggiomamento applicato: il 12/07/2023 17:30

Pubblicatore: Responsabile UFf Tecnclegie Giovannetti

Data pubblicazione: 06/07/2023 11:01

Fig. 19

L'utente, cliccando sul simbolo dell’occhio in corrispondenza del contratto a cui intende aderire,
accede al dettaglio e visualizza i seguenti tab:

- Informazioni generali;
- Aggiudicatario;

- Chiarimentj;

- Elenco adesioni;

- Elenco ordinativi.

HOME ~ BANDIEAVYISI OPERATORIECCNOMICI RICHIEDICIC [EERGISGISNIINgN SISTEMA DINAMICC ACQUISTO  MERCATC ELETTRONICO  CATALOSD  AMMINISTRAZIONE

Contratto

Imporio adesioni approvate €000
N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico /n corso T £436,00000
Importe ttale ordinate €000
Dettagli v
INFORMAZIONI GENERALI AGGIUDICATARIO CHIARIMENTI ELENCO ADESIONI ELENCO ORDIMNATIVI

Fig. 20

Dalla sezione “dettagli” in blu, 'utente puo verificare da quante fasi di invio di documentazione e
composto il contratto. Allo stesso modo, potra vedere i documenti richiesti per ogni fase dalla tab
“Informazioni generali”.

Nel caso di esempio del presente manuale, il contratto & composto da 2 fasi.

Round O
Per iniziare I'iter di adesione e quindi compilare il round O, il Responsabile/buyer deve accedere al
tab “elenco adesioni” e cliccare su “richiedi adesione”.

17



Dettagli v

INFORMAZIONI GEMERALI

PARAMETRI DI RICERCA

DETTAGLIO ADESIONI (0)

Nessuna adesione trovata

AGGIUDICATARIO

Stazione appaltante - Centro di costo

CHIARIMENTI

ID adesione

N000020/2023 > Contratto negozio elettronico con invio unico /n corso

ELENCO ADESIONI

Stato Creato da Data invio Data valutazione Importo Azioni

Capienza residua contramo £436.00000

Imports totale ordinato £0.00

ELENCC ORDINATIVI

v

# RICHIEDI ADESIONE S

Fig.21

Il Responsabile/buyer deve quindi compilare quando richiesto al passo 1, ovvero inserire
I'importo di adesione e caricare, nelle apposite richieste visualizzate, la documentazione richiesta

dal CdC_Banditore.

Dunque, deve cliccare “salva e procedi” per accedere al passo 2 di invio definitivo del round 0O di

adesione.

PASSO 1
DEFINISCI ADESIONE

INFORMAZIONI ECONOMICHE

Inserisci importo™ @)

Importo del contratto

Serena Buyer

& CARICA DOCUMENTO

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE

Meodalita invio risposta - Invio telematico

€ 440.000,00

PASSO 2
RIEPILOGO ADESIONE

Jocumento firmato digitalmente : Mo

Fig.22

INFORMAZIONI ECONOMICHE

Inserisci imporie® @

Importo del contratto

Serena Buyer
# Documento caricato

1 [Mtest docx

& Scarica

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE

Medalita invio risposta - Invie telematico

€ 440.000,00

15.000,00

o multiplo: No

Dimensione

11.52 KB

Documento firmato digitalmente : No

Caricato da Data di caricamento Azioni

Serena Buyer 20/08/2022 13:28:46 W CAMCELLA
ELIMINA BOZZA SALVA E PROCEDI

Fig.23
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Nel passo 2 “riepilogo adesione”, I'utente visualizza I'importo inserito, il codice identificativo di
adesione composto dalla lettera A + sei numeri/anno di adesione, I'importo del contratto a cui sta
aderendo e I'elenco dei file caricati.

PASS01 PASS0 2
DEFINISCI ADESIOME - RIEFILOGO ADESIONE -
RIEPILOGO ADESIONE
Stato In bozza
Codice identificativa adesione ADDDD36/2023
Imports £13.000,00
Importe del contratte €.440.000,00
RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE - ROUND 0 A
# Documentazione richiesta Documentazione presentata Firma digitale
1 Richiesta adesione n.0 "
[ test.docs . '“‘:"n
Documents caricato il 30/08,/2023 13:28:46 da Serena Buyer
=3

Fig.24

Per confermare I'invio sara necessario cliccare sul tasto blu “INVIA”.
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Dopo linvio, tornando nel tab “elenco adesioni”, il responsabile/buyer visualizzera I'adesione
appena inviata con l'indicazione della data di invio e, cliccando sull’icona occhio, sara possibile

consultare il dettaglio dell’adesione.

INFORMAZION| GENERALI AGGIUDICATARIO  CHIARIMENT! ELENCO ADESION! ELENCO ORDINATIVI
S
PARAMETRI DI RICERCA v
DETTAGLIO ADESIONI (1) ~
Stazione appaltante - Centro di costo 10 adesione stato Creatoda Data imvio Data valutazione Importa Azioni
Ente Mukiglo 4 - Uficic levori pubblici A000031/2023 Invista Duccic Responzabile 20/07/202317:54 €10.00000 @
1vod

Fig.25

Inoltre, nel momento di invio dell’adesione, START invia una notifica automatica all’'utente che ha

inviato I'adesione cosi come al CdC_Banditore.

Contratto
NO00022/2023 » Contratto 3008 in corzo

POSTA RICEVUTA FOSTA INVIATA CONTRASSEGMATI BOZZE

Tutti Chiarimenti ‘Comunicazioni

HUOVD MESSAGGIO hd

Mittente: Banditore del contratto {Ente Multiple 1 - Ufficic gar...
Destinatario: Serena Buyer
Dettagli A
Indirizzo e-mail mittente: noreply@start toscana it
Indirizzo e-mail destinatario: x:ckjkjkk@gmail.com
Visualizzato il: 30,/08/2023 13:38

5i comunica che & stata inoltrata una nuova domanda di adesione per il contratto NOQOOZ2/2023 Contratto 3008,

piattaforma. Siinforma che eventuali isposte alla presente comunicazione non verranno lette.

1 v di 1
MESSAGGE 1DI1
PARAMETRI DI RICERCA LY
Mittente : Banditore del contratte (Ente Multiplo 1- Uffici_ 1D : CZ7687 |l:-1
Oggetto : NOO0022/2023 START - Notifica di sistema per nuova domanda di adesione 30/082023 13:35
1 v di 1
Fig.26
Contratio
NO00022/2023 > Contratto 3008 i corse
POSTA RICEVUTA POSTA INVIATA COMNTRASSEGMNATI BOZZE
< Toma Indietro
1D: CZ7687 ana| [N fs = 0=
Oggetto : NODDOZ2/2023 START - Notifica di sistema per nuova domandz di adesione Ricevuto 30/08,/2023 13:35

Questo messaggio & stato genersto automaticemente dalla piattaforma. Si prega di non rispondere a questa comunicazione ma di utilizzare gli strumenti di messaggistica disponibiliin

Fig.27
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Round 1
Trattandosi di contratto multifase, il responsabile/buyer aderente, dopo I"approvazione del round
0, dovra accedere nuovamente al contratto e cliccare sul tab “adesioni” —> “richiedi adesione” per
compilare il round 1.

ATTENZIONE: in un contratto multifase, il Sistema invia una notifica automatica all’ente aderente
solo in caso di valutazione negativa di ciascun singolo round da parte del CdC_Banditore. In caso di
approvazione, non & previsto I'invio di una notifica automatica all’ente aderente.

La schermata questa volta presentera gia I'importo di adesione precedentemente indicato, con la
possibilita eventualmente di modificarlo. Sara necessario allegare la documentazione richiesta per
il round 1 e quindi cliccare su “salva e procedi” per accedere al passo 2 di riepilogo.

PASSD 1 PASS0 2
DEFIMISCI ADESIONE e RIEPILOGO ADESIONE
INFORMAZIONI ECONOMICHE

Inserisci imporio® @ 15.000,00 £

Imparto del contratte £440.000,00

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE
2 Invio telematico Obbligatorieta documento - Si nvio multiple - No Documento firmate digitalmenta - Si

Serena Buyer

& CARICA DOCUMENTO
SR e

Fig.28

Nel passo 2 “riepilogo adesione”, l'utente visualizza nuovamente l'importo inserito, il codice
identificativo dell’adesione composto dalla lettera A + sei numeri/anno di adesione, I'importo del
contratto a cui sta aderendo e I'elenco dei file caricati nel round 0 e nel presente round 1. Sara
necessario cliccare su “Invia” per sottomettere il round 1 al CdC_Banditore del contratto.
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PASED 1
DEFINISCI ADESIONE

RIEFILDGO ADESIOME

Codice identificativo adesione:

Imparta ded contratto

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESICHE - ROUND D

& Documentazione richiesta

1 Fichim=ta adecion= n.0

RICHIESTE DOCUMENTI PER ADESIONE - ROUND 1

# Documentazione richissta

1 Fachiesta df adesione ni

I bozza
ADDODIEE0TE
£15.000,00
£ 440 000,00
Documentazione pressntata
[ testdocx
Docomento caricato A 20082023 132846 ca Serena Buyer
Documentazions pressntata
[ t=stdocx

PASS0 2
L RIEFILOGID ADESIONE

Documento caricato i 2

1082023 15:239:57 da Serena Buyer

L]
Py
Firma digitale
nszva
&
e
Firma digitalz
TEZHE
e | o

Nel caso in cui la documentazione inviata, per l'intera adesione o anche

Fig.29

solo per il singolo round

dovesse essere rifiutata dal CdC_Banditore del contratto, Start inviera all’'utente aderente una

notifica automatica.

Contratto
N000022/2023 » Contratto 3008 incorso

CONTRASSEGNATI

POSTA INVIATA

POSTARICEVUTA

< Torna Indietro

I CZ7689

Mittente! Banditore del contratto (Ente Multiplo 1 - Ufficio gar...
Destinatario: Serena Buyer
Dettagli w

BOZZE

Oggetto : NO0D022/2023 START - Natifica di sistema per il rifiute del round 1 per il contrattc NODD0O22/2023 Contratto...

Si cemunica che & stato rifiutate il round numerc 1 della domanda di adesione per il contratto NODDD22/20232 Contratto 3008.
Per poter continuare il processo di adesione & necessario inviare nucvamente il round descritto.

Questo messaggic & stato generato automaticamente dalla piattaforma. Si prega di non rispendere 2 questa comunicazione ma di utilizzare gli strumenti di messaggistica disponibili in
piattaforma. Si inferma che eventuali rispoate alla presente comunicazione non verranno lette.

= ] =2

Ricevuto 30/08/2023 15:46

Fig.30
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Il caso di esempio (fig.30) riporta la mancata approvazione del singolo round. L'utente, a questo
punto, dovra ripresentare la documentazione del round 1 accedendo nuovamente al tab adesioni.
In questo caso non vedra piu il pulsante “richiedi adesione” ma dovra accedere all’adesione gia
inviata cliccando sul simbolo occhio.

Si aprira la schermata di riepilogo del passo 2, da cui I'utente potra apportare le dovute modifiche
e dunque cliccare nuovamente su invia.

Round 2
Dopo l'approvazione del round 1, I'utente, per inviare l'ultimo round, il n.2, deve nuovamente
accedere al tab “adesioni” = “richiedi adesione”.

Come per i round precedenti, I'utente vedra I'importo di adesione precedentemente inserito al
round 0, potra eventualmente modificarlo e dovra caricare la documentazione richiesta per il
round 2. Per inviare I'ultimo round & necessario accedere al passo 2 e quindi cliccare su “invia”.

Al momento dell’approvazione dell’ultimo round, I'utente riceve una comunicazione automatica
dal sistema con il seguente testo: “Si comunica che & stata approvata la domanda di adesione per il
contratto NOOOOXX/202X Contratto 3008, inviata in data XX mese 20XX”.

Contratto
N000022/2023 > Contratto 3008 incorso

POSTA RICEVUTA POSTA INVIATA CONTRASSEGNATI BOZZE
« Torna Indietro

ID: CZ7690 ue
Oggetto : NODDD22/2023 START - Notifica di sistema per val i domanda di adesi Ricevuto 30/08/2023 16:32
Mittente! Banditore del contratto (Ente Multiple 1 - Ufficio gar...

Destinatario. Serena Buyer

Dettagli w

Sicomunica che & stata approvata la domanda di adesione per il contratto NOO0D22/2023 Contratto 3008, inviata in data 30 agosto 2023.

Questo messaggic & stato generato autom aticamente dalla piattaforma. Si prega di non riependere & questa comunicazione ma di utilizzare gli strumenti di messaggistica dizponibili in
piattaforma. Si informa che eventuali risposte alla presente comunicazione non verranne lette.

Fig.31

Solo a questo punto lo stato dell’adesione da “inviato” passera ad “approvato”.

Invio dell’ordinativo

Dopo I'approvazione dell’adesione, I'utente deve inviare 'ordinativo di fornitura utilizzando il tab
“elenco ordinativi” e cliccando su “nuovo ordine”.
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Contratto

Imperto adesioni approvate £15.000,00
NO00022/2023 > Contratto 3008 incorso Capienza residua contratto £425.000,00
Importo totale ordinato £0,00
Dettagli v
INFORMAZIONI GENERALI AGGIUDICATARIO CHIARIMENTI ELENCO ADESIONI ELEMCO ORDINATIVI
Azioni v
PARAMETRI DI RICERCA v

DETTAGLIO ORDINATIVI (0) A

Stazione appaltante - Centro di costo 1D ordine Stato Creato da Data invio Data valutazione Importo Azioni

Nessun ordinativo trovato

v di 0

Fig. 32

Dopo aver cliccato su “nuovo ordine”, l'utente verra reindirizzato sul modulo per effettuare Ila
richiesta del codice CIG per I'ordinativo.

Nella pagina “Richiedi CIG” I'utente dovra inserire tutte le informazioni obbligatorie (come avviene
per gli altri acquisti in piattaforma) e infine cliccare il pulsante “Vai all’ordine”.
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< Toma Indletro Lists CIG
sdfsdfsdf
Dettagl v

DATIDIGARA  CLASSIFICAZIONE ELENCO LOTT) LOG TRASMISSION!

CENTRO DI COSTO RICHIEDENTE ~

Regione Toscana - 01386030488

Gentro di casto (denominazione SIMOG)"

TesT "

DISPOSIZIONE IN MATERIA DI CENTRALIZZ AZIONE DELLA SPESA PUBBLICA (ART-8 COMMA 3 DL 66/2014) ~

Gettegorie merceologiche oqgetto delia foritura di cui ol DPGH
songett apgregaton
Facility management immobili "
Mictvo.di rihicsta CIG € R
DATI DI GARA. -~
O sdfsafedt m
Numeeo totale Lottt 1
e i oidinaio Speciale
Oggetto principale del caniratio* EEEl o myw—
Modalit di indiziene servizi di cui all allegato 1X i

Wodslits di realizzazione

atto dappaito discencents da Aceordo quaceaiC

Scelta del contraente *

Aicaments dirstt in adesions ad accordd GuadDio:
Strumenti per in svalgimento delle pracedure. =
Viene utiizzata urasta slettronica?” & =

Accordo Quadro T =

St dinerrico anomeirions Sislerma dinamico di acquisizions uliliczabie sole da+ ¥

Giustificazione aggiudicazione diretta

Subappalto -
1l sottoscritts dichiara che questa 54 ha redatto |a Relazione & 0
Uniea sulle Procedure ~
016 relativo allaccordo quadrorconvenzione cul s aderisee (TR
€ stata uilzzsta la pracedura aceederata per ragioni di urgenza?* & T
Giustificazione pracedura ccelerata p— "
10 pianificazione.
€ stato utiizzato un termine figotto con aviso di & i
preinformazione?-
sffidamenti in estrema s [l
Exclusione” i =
La stariane sppaltants agisce per conto di slro soggetia? 1 .

Link ai documenti relativ &l affidamento direfta in somma
urgenza e protezione civile

Fig.33

Dopo aver compilato i campi obbligatori, 'utente dovra cliccare il pulsante “Vai all’ordine” e il
sistema rimandera al passo 1 di compilazione dell’ordinativo.
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Nel passo 1 il campo “CIG” e ingrigito, vuoto e non modificabile. In corrispondenza del campo “CIG
derivato” e stato inserito un helper con testo: Per poter finalizzare I'invio dell’ordine é necessario
integrare la richiesta del CIG tramite il bottone “Conferma appalto”.

Al passo 1 |‘utente dovra:

1. selezionare dal menu a tendina la richiesta alla quale associare l'ordinativo che sta
predisponendo, nel caso in cui ci siano piu richieste di adesione in corso;

2. indicare la descrizione di quanto intende ordinare, I'importo unitario e la quantita e cliccare
sull’icona della spunta verde. Possono essere inserite piu righe in base alla specificita dell’ordine. Il
totale dell’ordine si aggiorna automaticamente con l'inserimento di nuove righe di ordine.

Se previsto dal CdC_Banditore, I'utente dovra allegare i documenti richiesti per inviare I'ordinativo
di fornitura nella sezione “richieste per ordinativi di fornitura”.

ATTENZIONE: le attivita necessarie alla predisposizione dell’ordinativo possono essere compiute
dall’utente loggato in piattaforma con username e password; le attivita necessarie all’acquisizione
del Cig che presuppongono l'integrazione con i servizi di Anac (conferma appalto e acquisisci CIG)
devono essere compiute dal Rup loggato su START con Spid/Cie/CNS.

Completato I'inserimento dei dati richiesti al passo 1, il Rup loggato con Spid/Cie/CNS potra
compiere le azioni necessarie all’acquisizione del Cig attraverso il pulsante “Conferma appalto”.

Al clic su “conferma appalto” il Sistema invoca i servizi “crea appalto” e successivamente
“conferma appalto” ed effettua un controllo: se il totale delle righe inserite dall’'utente non
combacia con il totale dell'ordine (ripreso dal lotto del Richiedi CIG), nel momento della validazione
(clic su “conferma appalto”) il sistema blocca I'utente e restituisce I'errore: Il totale delle righe
dell’ordine non corrisponde al totale dell’ordine inserito in fase di richiesta del CIG.

In fondo alla pagina il pulsante “salva e procedi” ¢ visualizzato ingrigito fino a quando avviene
I'integrazione PCP.
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DETTAGLIO CONTRATTO COMUNICAZIONI

Contratto Scadenza contratto tra 2148 giorni

N000041/2024 > Nuocvo negozio elettronico i corso ot Cn 28/02/2030 12:00

Dettagli v

PASSO 1 PASSO 2 PASSO 3
CREA ORDINATIVO o CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

DATI DELL'ORDINE €

Operatore economico Azienda di test AUTO 101
CIG derivato €&

Richiesta di adesione~

Totale dellordine 0,00 €

RIGHE DELLORDINE &
# Descrizione* Importo unitario * Quantita* Importo totale Azioni

1 Descrizione T prezzo unitario Quantita 0,00 €

NOTE PER IL FORNITORE

Note

ELIMINA BOZZA CONFERMA APPALTO

Fig.34

Il pulsante Conferma Appalto, richiama il servizio “conferma-appalto” il quale permette la
conferma dei dati dell'appalto inviati, avvia la fase di validazione e assegnazione dei CIG.

L'utente, al clic sul nuovo pulsante visualizzera un banner in arancione con il seguente messaggio:
“La richiesta di creazione appalto é in corso. Si prega di ricaricare la pagina.”

27



Contratto Scadenza contratto tra 2148 giorni

N000041/2024 > Nuovo hegozio elettronico i corso e TS o200
Dettagli v

PASSO 1 PASSO 2 PASSO 3

CREA ORDINATIVO o CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

DATI DELLORDINE @

Operatore economico Azienda di test AUTO 101

CIG derivato ©

Richiesta di adesione* AOD008E/2024 ot

Totale dell'ordine 100,00 €

RIGHE DELL'ORDINE €

# Descrizione* Importo unitario * Quantita* Importo totale Azioni
i test T 1.00 100 100,00 € ¥
2 Descrizione m prezzo unitario Quantita 0,00 €

NOTE PER IL FORNITORE

Note

ELIMINA BOZZA

Fig.35

Se l'esito e positivo il sistema integra i dati e:
e il codice CIG resta sempre ingrigito e non modificabile;
le righe inserite (dopo aver ottenuto il CIG) non possono essere pil modificate;
appare il pulsante “Acquisisci CIG”;
in fondo alla pagina rimane spento il pulsante “salva e procedi”;
viene spento il pulsante “Conferma appalto”.

Invece, se 'esito € negativo, il sistema mantiene spento il pulsante “salva e procedi” e resta acceso
il pulsante “Conferma appalto” per una nuova richiesta d’integrazione.
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Contratto

Nuovo negozio elettronico
Dettagli v

PASSO 1
CREA ORDINATIVO

DATI DELL'ORDINE 6

Operatore economico

CIG derivato @

Richiesta di adesione*

Totale dellordine

RIGHE DELL'ORDINE &
# Descrizione*

1 test1
2 Descrizione

NOTE PER IL FORNITORE

Note

N000041/2024 > Nuovo negozio elettronico /n corso

Scadenza contratto tra 2148 giorni

SCADENZA CONTRATTO 28/02/2030 12:00
PASSO 2 PASSO 3
CARICA DOCUMENTAZIONE CONFERMA E INVIO

Azienda di test AUTO 101

ACQUISISCI CIG

/A000088/2024 54
100,00 €
Importo unitario * Quantita* Importo totale
1,00 100 100,00 €
prezzo unitario Quantita 0,00 €

ELIMINA BOZZA SALVA

Azioni

Fig.36

Dopo aver cliccato su “Conferma appalto”, il Rup loggato con Spid/Cie/Cns deve cliccare sul
pulsante “Acquisisci Cig” per recuperare il Cig.

Una volta che I'esito di Acquisisci CIG & positivo il sistema inserisce il codice CIG acquisito da ANAC
e si accende il pulsante “salva e procedi”. E possibile proseguire al passo 2.

RIEPILOGO ORDINE

Operatore economico

CIG derivato

Richiesta di adesione

Totale dell'ordine

Azienda di test AUTO 101

100194A5EF

A000082/2024

43445 €

Fig.37
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[vATI DELLORDHNE €

Operatars sconamico Guida Turchese=
(8 desvatn 7123412345
Richimcta di adesion= AQDOD3ES TS
Totale dellcrdine 2.400,00€

RIGHE DELLORDINE €

2 De=crizione? Importa unitario * Quantitd Importo totake Arioni
1 R I el g 2.400,00 € %
2 Descrzane T prezzs unitario (uantith 000€
NOTEPER IL FORMNITORE
Mate
Fig. 38

Dopo aver cliccato su “salva e procedi”, I'utente accede al passo 2 dove dovra scaricare il
documento pdf “Scheda di sintesi ordinativo di fornitura” autogenerato da START con le
informazioni di sintesi dell’ordinativo, firmarlo digitalmente e ricaricalo a sistema. Il sistema
inserisce automaticamente il Cig acquisito nel documento pdf “Scheda di sintesi ordinativo di

fornitura”.

Se necessario, l'utente pud inserire ulteriore documentazione nella sezione “documentazione
aggiuntiva” (facoltativo).
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PASE02 PASE0 3

PASS0 1
CREA ORDIMATIVO L] CARICA DOCUMENTAZIONE L] CONFERMA E INVIO

RIEPILOGO ORDINATIVI

Documento firmato digitalmente:  Richiesto

Modalita invio rispesta;  Invio telematico Obbligatorietad documento: 5§ nvic multiplo:  No

Serena Buyer
[ 000004 0/2023_Scheda di sintesi ordinativa di farnitura. pdf
& Scarica

& CARICA DOCUMENTD

DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA

Serena Buyer

& CARICA DOCUMENTO

ELTMING BOZZA SALVA E PROCEDD

Fig.39



Cliccando su “salva e procedi”, l'utente accede al passo 3 di
riepilogo dell’ordine, dal quale pud procedere con l'invio finale
cliccando su “invia”.

RIEFILOGO ORDINE

Operatare economico Guida Turches
CIG derivato Z123413345
Richi=sta di adesiones ADDODZES IS
Totale dellordine 240000 €

SCHEDA DI SINTESI ORDIMATIVD DI FORNITURA e
# Documentazione richissta Documentazicns pressmntata Firma digital=
1 Q00004072023 _Scheda di sintesi andinative di fomitura.pdf
[ D00D040_2025_Scheda o sintesi crdinative i fomitum, pdf “—:""
Docomento caricato i 20082023 16:52:1% da Ser=na Buyer
RICHIESTE PER ORMMATIVI DI FORMITURA e
# Documentaziones richissta Documentazions presentata Firma digital=

DOCUMENTAZIONE AGGIINTIVA

Serens Buysr

===

Fig. 40

Dopo l'invio l'utente riceve una comunicazione automatica dal sistema di conferma di invio
dell’ordine.

Allo stesso modo, quando I'ordine viene approvato, I'utente riceve una notifica automatica.

L'utente pud sempre consultare gli ordinativi gia inviati, quelli approvati e quelli in bozza
accendendo al tab “elenco ordinativi” del contratto di interesse e cliccando sull’icona occhio per

consultare lo specifico ordinativo.
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Contratto
N000022/2023 » Contratto 3008 Incorso

POSTA RICEVUTA POSTA INVIATA CONTRASSEGNATI BOZZE

< Torna Indietro

=
ID: CZ7693 y) y U &
Oggetto : NODDD22/2023 START - Notifica di sistema per valutazione erdinative di fornitura Ricevute 30/08/2023 17:04
Mittente: Banditore del contratto (Ente Multiple 1 - Ufficio gar...

Destinatario: Serena Buyer

Dettagli w

Si comunica che & stato approvato [ordinative di fornitura per il contratto NOD0022/2023 Centratto 3008, inviato in data 30 agosto 2023.

Questo io & stato i dalla pi ma. Si prega di non rispendere a queata icazi ma di utilizzare gli strumenti di mes=saggistica disponibili in

pizttaforma. Si informa che eventuali risposte alla presente comunicazione non verranno lette.

Fig.41

Pubblicazione dell’esito dell’ordinativo

L'utente, dopo I'approvazione del singolo ordinativo, pud procedere con la pubblicazione del
relativo esito cliccando sul tasto blu “esito” visibile in corrispondenza dell’ordinativo.

DETTAGLIO ORDINATIVI (2) A

Stazione appaltante - Centro di costo ID ordine Stato Creato da Data invio Data valutazione Importo Azioni
@
Ente Multiplo 4 - Ufficio laveri pubblici 0000040/2023 Approvato Serena Buyer 30/08/2023 17:02 30/08/2023 17:04 £2.400,00 m

Fig. 42

L'utente dovra compilare la schermata visibile alla fig. 39 e dunque cliccare su “salva e pubblica”
per pubblicare I'esito.
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Cortrathe 3008 - Ordind

Muovo esito

0G

|-|
"
I‘.I
;:

OG gara o arigine
Codice DUP
Scelta del contrasnts ~

Affidamanto dirstto in adesions 3d Sooondo Quadns comvenTions W

Inpeort deilonding (comprenstva 5 | e
o amerd  sleureTza) - T

Cogtd o Slourarza non ribassabil

Inports subappattabiie a terz

Data bntzlo (Data o effetibvo indeio
dai lavaord, Torniture, sardzd)

Data uitiwazione (Data o
utsrazione dei lavwarl, fonntburs:,
saretzd) | mmpo deve rkultane sempre compllato per procedorme ondimark. Solaments mal c@so 3 aggiadiczions

A o Chiueura

Inporta cumlatiea delie somms:
Houidate {2l metto o M) finc
allanma comants

| satva: & Proced |

Fig.43

COMUNICAZIONI

Il modulo “Negozio Elettronico” utilizza al proprio interno il modulo delle comunicazioni, il quale
sara attivo solo nei contratti pubblicati.

All'interno del contratto sara possibile scambiare comunicazioni tra:
1. Centro di costo banditore e Centri di Costo aderenti;
2. Centri di costo aderenti ed OE aggiudicatario;

3. Centro di costo banditore ed OE aggiudicatario.



i ollaudo$ collaudo5 - LOGOUT
recioneToscana — Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana M=
P ]

HOME RSISRUIwiHS3 0 SISTEMA DINAMICO ACQUISTO MERCATO ELETTRONICO  CATALOGO  AMMINISTRAZIONE
COMUNICAZIONI

Conteabt

Fig.44
L’ente aderente pud comporre le seguenti tipologie di messaggi:

- Comunicazione: con destinatari il CdC_Banditore o I'OE aggiudicatario
- Chiarimento: con destinatari il CdC_Banditore o I'OE aggiudicatario

Il comportamento delle 2 tipologie € lo stesso delle procedure di gara, per i dettagli rimandiamo
al manuale “Manuale nuovo modulo Comunicazioni (revisione Luglio 2022)”.

HOME  BANDIEAVVISI  OPERATORI ECONOMICI  RICHIEDICIG SgeleVR=VI=NIEN SISTEMA DINAMICO ACQUISTO  MERCATO ELETTRONICO ~ CATALOGO  AMMINISTRAZIONE

DETTAGLIO CONTRATTO

Contratto
N000022/2023 > Contratto 3008 Incorso

POSTA RICEVUTA POSTA INVIATA CONTRASSEGNATI BOZZE

NUOVO MESSAGGIO ~

Tutti Chiarimenti Comunicazioni Comunicazione

—
Chiarimento

MESSAGGI: 0

PARAMETRI DI RICERCA

Fig.45

N.B: L'indirizzo di posta elettronica ordinaria dell’operatore economico aggiudicatario utilizzata nel
modulo comunicazioni dello specifico contratto, € quella presente nell’anagrafica dell’operatore
economico, inserita dall’'operatore economico al momento dell’iscrizione a START. |l
CdC_Banditore in fase di predisposizione del contratto pud inserire un diverso indirizzo di posta
elettronica ordinaria all'interno del tab “aggiudicatario”; I'indirizzo PEO inserito dal CdC_Banditore
sul contratto sara utilizzato solo per la gestione delle comunicazioni relative a quello specifico
contratto. Nel caso in cui tale modifica non venga apportata, la PEO utilizzata sara quella indicata
nella propria anagrafica dall’OE.

Di seguito si elencano le notifiche automatiche che vengono inviate da START all’interno di un
contratto sul Negozio Elettronico.

- Ente aderente che invia un’adesione: notifica inviata sia all’ente aderente che al
CdC_Banditore del contratto;

- Approvazione di un’adesione: notifica inviata al solo ente aderente a conclusione
dell’intero iter di adesione (in un contratto multifase, a conclusione dell’ultimo round);

- Non approvazione singolo round: notifica inviata solo all’ente aderente;

- Ente aderente che invia I'ordinativo: notifica inviata sia all’ente aderente che al
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CdC_Banditore del contratto;

Approvazione o rifiuto di un ordinativo di fornitura: notifica inviata allente aderente e in
caso di valutazione positiva, viene inviato una comunicazione automatica all’'OE
aggiudicatario del contratto.
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