
                                

                                                                                        

                                                      

                                       
 

 

 

 

 

 
MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX 

ART.36 c.2 DEL D. LGS. 50/2016,  PER AFFIDAMENTO 

SERVIZIO DI PICK-UP E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA GIORNALIERA DEL 

COMUNE DI SESTO FIORENTINO 2018/2020 

CPV principali 64110000-0, 64112000-4, 64121100-1, 64113000-1 

 
 

 

Con il presente avviso, si richiede ai soli operatori economici in possesso dei requisiti richiesti, 

di manifestare interesse ad essere invitati alla procedura negoziata che sarà esperita ai sensi 

dell’art. 36 c. 2 lett. b del D.lgs 50/2016  

 

Oggetto dell’affidamento:  
Servizi di pick up e recapito della corrispondenza giornaliera del Comune di Sesto Fiorentino 

(posta ordinaria, posta raccomandata e atti giudiziari), consegnata dall’ufficio “Protocollo 

informatico e messi comunali” dell’Ente. Le modalità di svolgimento sono quelle descritte nel 

CSA e negli altri documenti del progetto di servizio allegati. 

 

Durata e corrispettivo a base di gara 

L’appalto avrà durata di 24 mesi dal 1° settembre 2018 e termina il 31 agosto 2020: 

all’appaltatore potrà essere richiesta una proroga del contratto per ulteriori 4 mesi, inclusa 

nell’importo stimato per la gara, per consentire di esperire la procedura relativa al nuovo 

affidamento. 

In relazione alla quantità ed alla tipologia di corrispondenza l’importo dell’appalto medesimo è 

stimato in un valore mensile di € 3.600,00, esclusa IVA. 

Il volume della corrispondenza giornaliera è indicato all’art. 4 del CSA 

 

 

Requisiti generali di partecipazione 

 Ai sensi di cui all’art. 46 c. 1  D.L.vo 50/2016 sono ammessi a partecipare alla 

procedura di appalto gli operatori economici in possesso dei requisiti generali previsti dall’art. 
80 D.L.vo 50/2016 e i seguenti requisiti speciali:  

Requisiti speciali ai sensi dell’art. 83 comma 1 D.L. 50/2016: 

Requisiti di idoneità professionale 

 

 iscrizione alla CCIAA ovvero ad analogo registro dello Stato di appartenenza per 

categoria di attività analoga all’oggetto di gara; 

 

Requisiti di capacità tecnica 

 

Il concorrente, per partecipare all’appalto deve esser in possesso di risorse umane e tecniche e 

dell’esperienza necessarie per eseguire il servizio con un adeguato standard di qualità 

attestando: 



 di aver gestito, nei tre anni antecedenti la pubblicazione dell’avviso, uno o più servizi 

analoghi a quello oggetto di appalto per un importo complessivo almeno pari ad € 

65.000,00;  

 di impegnarsi a gestire direttamente  il servizio per i prodotti posta prioritaria e posta 

raccomandata senza utilizzo del gestore postale universale, nell’intero territorio dei 

Comuni di Sesto Fiorentino, Firenze, Campi Bisenzio, Scandicci, Calenzano. 

 

SI INVITANO GLI OPERATORI A INVIARE LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SOLO 

SE IN POSSESSO DEI  REQUISITI SOPRA ELENCATI.  

SE NON POSSEDUTI E COMPROVATI SARANNO QUINDI CAUSA DI esclusione non 

sanabile del concorrente, che non sarà pertanto ammesso alla apertura dell’offerta 

tecnica e economica. 

Criterio di aggiudicazione  

L’appalto verrà aggiudicato ai sensi dell’art 95 comma 4 lett. c) del D.Lgs. 50/2016, con il 

criterio del minor prezzo e quindi al concorrente che avrà presentato la maggiore percentuale 

di ribasso medio della corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe riportate al comma 2 

articolo 12 del CSA allegato. 

 

Numero dei candidati che saranno invitati 

L’Amministrazione, intende limitare il numero dei candidati che verranno invitati alla procedura 

negoziata, fissando lo stesso in 10 concorrenti. 

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute siano superiori a tale numero, 

l’Amministrazione provvederà all’individuazione degli  operatori economici da invitare mediante 

sorteggio; il sorteggio sarà effettuato dopo la scadenza del presente avviso, automaticamente 

dal sistema di gestione gare on-line START e rimarrà interamente tracciato nella piattaforma e 

accessibile a chiunque ne faccia richiesta di accesso. Dopo il sorteggio verrà inviata email ai 

concorrenti per informarli dell’esito dello stesso e ai soli sorteggiati verrà altresì inviata la 

lettera di invito. 

Qualora il numero di manifestazioni di interesse pervenute sia pari o inferiore a 10 

l’Amministrazione procederà a invitare tutti i concorrenti che hanno manifestato il loro 

interesse, qualunque sia il loro numero e anche in presenza di un sola manifestazione di 

interesse, purché in possesso dei prescritti requisiti. 

 

Il presente avviso, costituendo indagine di mercato, non vincola la stazione appaltante, la 

quale, per ragioni di pubblico interesse legate al mutamento degli obiettivi della stessa 

Amministrazione, si riserva di annullare o revocare l’avviso medesimo, dar corso o meno alla 

procedura di gara, senza che i candidati abbiano niente a pretendere ad alcun titolo per il fatto 

di aver manifestato interesse. 

Termine e modalità per l’invio 

Il termine perentorio per la presentazione delle manifestazioni di interesse è il 11/6/2018 

ore 13.00. Le manifestazioni pervenute oltre tale data e ora non saranno ammesse 
alla procedura o al sorteggio. 

LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE da parte del concorrente deve pervenire entro 

tale data in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regione 

Toscana - Comuni della piana fiorentina, utilizzando le apposite funzionalità rese 

disponibili al seguente indirizzo internet: https://start.toscana.it 

 

Per poter manifestare l'interesse a partecipare alla gara 

- i fornitori già registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata relativa 



all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema; 

- i fornitori non iscritti all'indirizzario dovranno compilare il form telematico presente nella 

pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto. 

La lettera di invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell'amministrazione 

esclusivamente alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente e sarà inoltre 

disponibile sul Sistema Telematico nell’area riservata all’appalto in oggetto. 

 

Responsabile del procedimento 

 

Il Responsabile del procedimento di gara è la Dott.ssa Elena Righini, p.o. Servizio Gare – 

serviziogare@comune.sesto-fiorentino.fi.it 0554496308/424/447 

Ai sensi degli artt. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 il Responsabile unico del procedimento è la 

Dott.ssa Luisa Sarri Responsabile Servizi Demografici Protocollo Ufficio Relazioni con il Pubblico 

 

Il Responsabile del procedimento di evidenza pubblica per la CUC è la Dott.ssa Elena Righini, 

P.O. Servizio Gare – serviziogare@comune.sesto-fiorentino.fi.it 055-4496308/424/447. 

 

 

 

                                                                         Il Responsabile del Servizio Gare 

                                                                                Dott.ssa Elena Righini 
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