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AVVISO DI PROCEDURA NEGOZIATA  
PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ASSICURATIVI  

DEL COMUNE DI CERRETO GUIDI  
 
In esecuzione delle determinazioni a contrarre n. 397 398 399 400 401 402 403 405 406 407 e 408 del 
08/06/2018 del Responsabile dell'Area Amministrativa, il Comune di CERRETO GUIDI intende affidare i servizi di 
copertura assicurativa per il periodo 01.08.2018 / 31.12.2020 - suddivisi in n. 7 lotti - previa indizione di una 
procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. B del D.Lgs. 50/2016. 
 

Premesso che: 
1. con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, in questa 

fase non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito in quanto le 
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare al Comune la disponibilità ad essere 
invitati a presentare l’offerta; 

2. il presente avviso non vincola in alcun modo il Comune; 
3. il Comune si riserva la facoltà di sospendere, modificare od annullare la procedura relativa alla presente 

indagine di mercato, senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno 
a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

 
Di seguito vengono riepilogati i termini della procedura. 

 
ART.  1 - STAZIONE APPALTANTE  
 
COMUNE DI CERRETO GUIDI: Via V. Veneto, 8, 50050, Cerreto Guidi (FI)  
Tel. 05719061 
Indirizzo internet: www.comune.cerreto-guidi.fi.it  
E-mail: urp@comune.cerreto-guidi.fi.it 
PEC: comune.cerreto-guidi@postacert.toscana.it  
Responsabile di procedimento (RUP), ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. n.50/16 e s.m.i.: Dott.ssa Isa Luchi, Dirigente 
Area Amministrativa del Comune di Cerreto Guidi 
 
ART. 2 – OGGETTO DELL'APPALTO 
Oggetto dell’appalto è l’affidamento di servizi assicurativi del Comune di Cerreto Guidi. 
Classificazione CPV (Common Procurement Vocabulary): 66510000-8 (Servizi assicurativi) 
CPC: 81.812.814 
Codice NUTS: ITE18 
 

CIG Lotto 1 – RCTO:  75140061E9 
CIG Lotto 2 – All Risks: 7514049564 
CIG Lotto 3 – RC Patrimoniale: 7514075AD7 
CIG Lotto 4 – Tutela Legale: 7514107541 
CIG Lotto 5 – Infortuni: 7514123276 
CIG Lotto 6 – Kasko ARD: 751413190E 
CIG Lotto 7 – RCA LM: 75141443CA 
 
ART. 3 – DURATA DELL'APPALTO 
Dalle ore 24.00 del 31.07.2018 alle ore 24:00 del 31.12.2020 (2 anni e 5 mesi).  
In ogni caso la/le Compagnia/e aggiudicataria/e, qualora l’amministrazione allo scadere del termine contrattuale 
non avesse ancora provveduto all’aggiudicazione per il successivo periodo, è tenuta alla prosecuzione del 
rapporto alle stesse condizioni contrattuali, per un periodo massimo di 180 (centottanta) giorni successivo alla 
scadenza del termine contrattuale. 
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di dare avvio all’esecuzione anticipata dei contratti nelle more della 
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stipula dei contratti stessi. 
 
ART. 4 IMPORTO DELL’APPALTO 
Importo posto a base di gara riferito all'intera durata del servizio: € 159.500,00 (2 anni e 5 mesi, esclusa proroga 
180 giorni, suddiviso nei seguenti lotti: 
 

Lotto Descrizione Codice CIG 
 Importo annuo 

lordo a base 
d'asta    

 Importo lordo a 
base d’asta per 
intero periodo 

appalto  
(2 anni e 5 mesi)  

 Importo lordo 
appalto compresa 

eventuale 
proroga  
(180gg)  

1 RCTO            23.000,00             55.583,33              67.083,33   
2 ALL RISKS            16.000,00             38.666,67              46.666,67   
3 RC PATRIMONIALE              7.000,00             16.916,67              20.416,67   
4 TUTELA LEGALE              6.500,00             15.708,33              18.958,33   
5 INFORTUNI              2.000,00               4.833,33                5.833,33   
6 KASKO ARD              1.500,00               3.625,00                4.375,00   
7 RCA LM            10.000,00             24.166,67              29.166,67   
           66.000,00        159.500,00          192.500,00    

 
Tutti gli importi sopra indicati sono comprensivi di ogni imposta e/o oneri fiscali. 
In  sede di  offerta  economica, i partecipanti non potranno presentare offerta superiore agli importi sopra indicati per 
ciascun lotto, pena esclusione. 
 
ART. 5 – PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Procedura negoziata, indetta ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs. n.50/16 e s.m.i.. 
Si precisa che per favorire la massima partecipazione e garantire la concorrenza tra gli operatori economici, la 
Stazione Appaltante non procederà ad alcun sorteggio ma inviterà alla fase successiva tutti coloro che avranno 
manifestato la volontà di partecipare. 
Non vi è l’obbligo di partecipare a tutti i lotti. 
L’appalto, per singolo lotto, verrà aggiudicato sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs. n.50/16 e 
s.m.i., con applicazione di quanto previsto al comma 3 dell'art. 97 del medesimo decreto. 
Per maggiori dettagli sugli elementi oggetto di valutazione ed i relativi punteggi si veda l’allegato A) “Criteri di 
aggiudicazione”. 
 
ART. 6 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
Sono ammesse alla presentazione dell’offerta le compagnie di assicurazione in possesso di regolare 
autorizzazione all’esercizio dell’attività di assicurazione per le coperture assicurative oggetto dell’appalto, con le 
seguenti  precisazioni: 
 sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/16 e 

s.m.i., nonché concorrenti con sede in altri Stati alle condizioni di cui all’art.49 del medesimo decreto; 

 sono ammessi a partecipare i raggruppamenti temporanei di operatori economici di cui all’art.48 del D.Lgs. 
n.50/16 e s.m.i.; ai sensi dell’art.48, co.2, sono individuabili le seguenti prestazioni principali (copertura del 
rischio) e secondarie (gestione dei sinistri, attività peritali) del servizio oggetto di gara; 

 le imprese ammesse a procedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ovvero autorizzate dal 
Tribunale a partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici possono concorrere alle condizioni 
previste dall’art.186 bis del R.D. n.267/1942, nonché dall’art.110, co.3-4-5, del D.Lgs. n.50/16 e s.m.i., anche 
riunite in raggruppamento temporaneo di imprese, purché non rivestano la qualità di mandataria e sempre 
che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale; 

 è ammessa la partecipazione di più imprese, in coassicurazione, come regolato dai singoli capitolati di polizza; 
la delegataria sarà tenuta, in ogni caso, ad assolvere direttamente e per intero tutte le obbligazioni 
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contrattuali assunte nei confronti del contraente e/o degli aventi diritto. In tal caso su START dovrà essere 
selezionata quale forma di partecipazione quella del RTI ex art. 45 del Codice; 

 alle imprese che presentino offerta in coassicurazione è preclusa la partecipazione in forma singola o in altra 
coassicurazione o in altro raggruppamento; 

 la scelta tra partecipazione singola o in coassicurazione dovrà essere espressa in sede di presentazione 
dell’offerta all’interno del DGUE; 

 sia in caso di imprese temporaneamente raggruppate, sia in caso di coassicurazione, sia in caso di offerta 
singola, dovrà essere garantita la sottoscrizione del 100% dei rischi, da dichiarare all’interno della domanda di 
partecipazione nel campo dedicato alla percentuale di esecuzione del contratto; 

 non sono ammessi alla gara i concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima 
procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'art.2359 del Codice Civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti l’imputabilità delle offerte ad un 
unico centro decisionale; 

 sono ammesse a partecipare le imprese in possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnici- professionali 
indicati al successivo art. 7 “Requisiti minimi di partecipazione e per presentazione varianti”. 

 
ART. 7 – REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE E PER PRESENTAZIONE VARIANTI 
Requisiti generali ex art. 80 del D. Lgs. n. 50/16 e s.m.i.: 
Il concorrente dovrà dichiarare  di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art.80 del Codice. 
 
Requisiti di idoneità professionale: 
Possono partecipare alla gara Compagnie di Assicurazione, in forma singola, in Raggruppamento Temporaneo 
d’Imprese ai sensi dell’art.48 del D.Lgs. n.50/16 e s.m.i. o in coassicurazione ai sensi dell’art.1911 del Codice Civile. 
La partecipazione è riservata alle Società di assicurazione, singole o associate, unicamente tramite le proprie 
Direzioni Generali, Rappresentanze Generali o Gerenze, Agenzie munite di autorizzazione all’esercizio dell’attività 
assicurativa sul territorio italiano, ai sensi della normativa di settore, nei rami relativi alle coperture oggetto di 
appalto, ed in possesso dei seguenti requisiti: 
a) iscrizione nel Registro delle imprese presso la C.C.I.A.A. o analogo Albo dello Stato di appartenenza per i 

partecipanti aventi sede legale in uno Stato dell’Unione Europea per attività coincidente con quella oggetto del 
presente appalto; 

b) legale rappresentanza e stabile organizzazione in Italia; 
c) possesso dell'autorizzazione degli organi competenti all’esercizio delle assicurazioni private, con riferimento al 

ramo oggetto dell’offerta in base al D.Lgs. n.209/05 e s.m.i.;  
Possono partecipare anche concorrenti appartenenti a Stati membri dell’Unione Europea, purché sussistano le 
condizioni richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà di 
stabilimento o in regime di libera prestazione di servizi nel territorio della Stato italiano, in possesso dei prescritti 
requisiti minimi di partecipazione. 

 
Requisiti di capacità economica e finanziaria: 
Il concorrente deve possedere una raccolta premi nei rami danni nell’ultimo triennio antecedente la 
pubblicazione del presente appalto non inferiore a € 30.000.000,00 complessivi sul periodo, ridotti ad € 
5.000.000,00 per il solo lotto 4 Tutela Legale. Per ultimo triennio si intendono i dati derivanti dagli ultimi tre 
bilanci approvati. 
Per la particolare natura del servizio oggetto di affidamento è necessario, a garanzia della stazione appaltante, 
superare il limite di fatturato minimo indicato all’art.83, co.5, D.Lgs. n.50/16 e s.m.i.. 
In caso di RTI i requisiti della raccolta premi dovranno essere posseduti per almeno il 60% dalla capogruppo 
mandataria. Resta inteso che il raggruppamento dovrà soddisfare i requisiti per intero. 
In caso di coassicurazione, in considerazione della natura e della peculiarità del servizio assicurativo, i requisiti 
dovranno essere posseduti al 100% da ciascuna delle coassicuratrici. 
Requisiti di capacità tecniche e professionali: 
I concorrenti devono aver regolarmente eseguito nell’ultimo triennio 2015/2016/2017 almeno tre contratti in 
ciascun ramo e/o rischio assicurativo analoghi a quelli oggetto del/i lotto/i per cui presentano offerta per servizi 
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resi agli Enti Pubblici (da dichiararsi nella parte IV, lettera C, punto 1b del DGUE). 
In caso di RTI o coassicurazione il requisito minimo dei tre contratti dovrà essere posseduto dalla capogruppo o 
dalla delegataria. 
 
ART. 8 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
L’appalto si svolge in modalità telematica, pertanto tutte le comunicazioni inerenti la procedura dovranno essere 
formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema 
Telematico Acquisti Regionale della Toscana START. Non è consentito l’invio delle comunicazioni con altre 
modalità. 
Gli interessati dovranno manifestare interesse a partecipare alla successiva fase della procedura entro e non oltre 
le ore 13:00 del giorno 22.06.2018, previo accesso alla procedura in argomento identificandosi all’indirizzo 
internet https://start.toscana.it. 
Per manifestare l’interesse i concorrenti dovranno accedere all’area riservata relativa all’avviso in oggetto ed 
utilizzare l’apposita funzione prevista dal sistema. Si conferma che in questa fase è sufficiente la semplice 
conferma telematica tramite sistema START del proprio interesse a partecipare alla procedura. Tale conferma 
consiste nel cliccare nell’apposito tasto di adesione. 
Il concorrente, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma sempre attraverso il 
sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione. Gli operatori economici non 
registrati dovranno compilare la forma telematica presente sulla pagina contenente il dettaglio relativo al 
presente avviso. 
Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di ricezione 
sopra indicato. 
 
ART. 9 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 
Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura in oggetto dovranno essere formulate attraverso 
l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata, all’indirizzo: https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso 
mezzo l’Amministrazione provvederà a fornire le risposte. 
 
ART. 10 – FASE SUCCESSIVA 
In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse si procederà all’invio ad ogni operatore economico 
richiedente, solo ed esclusivamente a mezzo del portale START, della lettera di invito a presentare l’offerta e di 
tutta la documentazione complementare. 
Ai soggetti invitati verrà resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria. 
 
ART. 11 - CLAUSOLA BROKER 
L’Ente dichiara di aver affidato, ai sensi del D. Lgs. n.209/05, la gestione dei contratti assicurativi alla Società di 
Brokeraggio assicurativo Assiteca S.p.A., con sede legale in Milano, Via G. Sigieri 14, iscritta al RUI Sezione B – con il n. 
114899, Broker incaricato ai sensi del D. Lgs. n. 209/05. I contratti verranno gestiti dalla Sede di Livorno – Piazza 
Damiano Chiesa 44, 57124 Livorno. 
Di conseguenza tutti i rapporti inerenti alle assicurazioni affidate con la presente procedura saranno svolti 
esclusivamente per conto della Contraente dalla Assiteca S.p.A.. Ogni pagamento dei premi verrà effettuato dal 
Contraente/Assicurato al Broker e sarà considerato a tutti gli effetti come effettuato all/e Compagnia/e, a norma 
dell’art.1901 C.C.; ogni comunicazione fatta dal Broker nel nome e per conto del Contraente/Assicurato alla/e 
Compagnia/e si intenderà come fatta dal Contraente/Assicurato. Parimenti ogni comunicazione fatta dal 
Contraente/Assicurato al Broker si intenderà come fatta alla/e Compagnia/e. In ragione di detta gestione, al Broker 
dovranno essere corrisposte, ad esclusivo carico della/e delegataria/e e della/e eventuale/i compagnia/e 
coassicuratrice/i, le provvigioni nella misura pari a: 
 6% del premio imponibile per il lotto 6 KASKO ed il lotto 7 RCA  
 12,00% del premio imponibile per i restanti lotti. 
Tale remunerazione è parte dell’aliquota riconosciuta dall’Impresa alla propria rete di vendita diretta (ipotesi di 
spesa o caricamento per oneri distributivi) e non rappresenta un costo aggiuntivo per l’Amministrazione 
aggiudicatrice. 
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ART. 12 – TRATTAMENTO DEI DATI 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai concorrenti 
di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D. 
Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e del Regolamento UE 2016/679. 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire alcune 
informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 
 i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini dell’effettuazione della verifica dei 

requisiti di ordine generale, nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni 
normative vigenti; 

 i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche 
ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del 
corrispettivo contrattuale. 

MODALITÀ DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
Il trattamento dei dati potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli e 
gestirli garantendo la sicurezza e la riservatezza. 
CATEGORIE DI SOGGETTI AI QUALI I DATI POSSONO ESSERE COMUNICATI 
I dati potranno essere comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei 
limiti consentiti, dal D.lgs. 50/2016, dalla legge n. 241/1990 e dalla L.R. n. 40/2009. 
DIRITTI DEL CONCORRENTE INTERESSATO 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art. 
7 del D. Lgs. 30/6/2003 n. 196. 
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta presa 
visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D. 
Lgs. 30/6/2003 n. 196. 

TITOLARE, RESPONSABILI E INCARICATI DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Cerreto Guidi 
Responsabile interno del trattamento dei dati è il Dott.ssa Isa Luchi, Responsabile della procedura di gara. 
Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore del Sistema Telematico Acquisti Regionale della 
Toscana – START. 
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestore del Sistema e di Sistema Srl. 
 
ART. 13 – ALTRE INFORMAZIONI 
 
Per informazioni tecniche sulla piattaforma START: contattare i numeri di telefono n. 055.6560174 o 
02.86838415 dalle 08:30 alle 18:30 dal lunedì al venerdì. 
Per informazioni sulla procedura di gara: Dott. Paolo Reali, Responsabile Ufficio Gare e Contratti del Comune di 
Cerreto Guidi, Via V. Veneto, 8, 50050, Cerreto Guidi, tel: 0571906206; fax: 0571558878; e-mail: 
p.reali@comune.cerreto-guidi.fi.it 
 
 
Cerreto Guidi, 08/06/2018 
 
 

Il Responsabile del Procedimento 
Dott.ssa Isa Luchi 




