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COMUNE DI MARCIANA 

Provincia di Livorno 
 
 

AREA SEGRETERIA - Servizi Scolastici e Sociali 
 
 

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  
PER L’INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA 

NEGOZIATA, SVOLTA IN MODALITÀ TELEMATICA, PER L’AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA SPECIALISTICA SCOLASTICA IN FAVORE DI  

ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI PER L’ANNO SCOLASTICO 2018/2019  
 
 
Si informa che questa Stazione Appaltante intende espletare indagine di mercato finalizzata ad 
acquisire manifestazioni di interesse per la partecipazione alla procedura negoziata per 
l’affidamento del Servizio di assistenza specialistica scolastica in favore di alunni diversamente 
abili, per l’anno scolastico 2018/2019, nel rispetto dei principi di libera concorrenza, non 
discriminazione, trasparenza,  parità di trattamento, proporzionalità, nonché di pubblicità, di cui 
all’art. 30 comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o 
paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio. La 
presente indagine è finalizzata alla individuazione di operatori economici da invitare alla 
procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del Decreto Legislativo n. 50/2016 e, 
dunque, la manifestazione di interesse da parte di operatori economici non determina 
l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo il Comune 
che sarà libero di avviare altre procedure e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in 
parte, la presente indagine di mercato con atto motivato. 
 
Questa Amministrazione si riserva la facoltà di individuare, secondo le modalità di seguito indicate, 
soggetti idonei operanti sul mercato nel settore merceologico di riferimento, ai quali sarà 
richiesto, con lettera d’invito, di presentare offerta. 
 
Si forniscono, a tal proposito, le seguenti informazioni su alcuni elementi che conterrà l’invito a 
partecipare alla gara, che verrà inoltrato dall’Amministrazione a seguito del presente avviso:   
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1 - STAZIONE APPALTANTE: Comune di Marciana - Provincia di Livorno - Via S. Croce, n. 34 - 57030 
MARCIANA - tel. +39 0565 901215 - fax +39 0565 901076 - P.IVA 01190920494 e CF 82001490497 
e-mail: info@comune.marciana.li.it - protocollo@pec.comune.marciana.li.it - Sito istituzionale: 
www.comune.marciana.li.it 
 
2 - OGGETTO DELL’APPALTO: Affidamento del servizio di assistenza specialistica scolastica (trattasi 
di servizio di cui all’allegato IX del d. lgs. n. 50/2016) in favore di alunni diversamente abili per 
l’anno scolastico 2018/2019 per il periodo dal 17 settembre 2018 e fino al termine delle lezioni 
come previsto dal calendario scolastico della Regione Toscana. 
L’assistenza educativa specialistica scolastica, secondo quanto stabilito dal D.Lgs. n. 112/98 art. 
139 e ai sensi dell’art. 12 e seguenti della L. 104/92, è finalizzata all’integrazione scolastica di 
alunni  in possesso dell’attestato di disabilità e handicap con certificazione di gravità, rilasciato 
dalla competente Commissione, residenti nel territorio comunale e i cui nominativi e il monte 
orario stabilito sono evidenziati attraverso la diagnosi funzionale ed il Piano Educativo Integrato al 
quale partecipano la famiglia dell’alunno, il corpo docente, il Dirigente Scolastico, ed il personale 
della competente Unità Funzionale Salute Mentale Infanzia e adolescenza dell’Azienda USL 6 di 
Livorno - Zona dell’Elba. 
L’attivazione del servizio è prevista solo su indicazione ufficiale del Responsabile dell’UFSMIA 
dell’Azienda USL 6 di Livorno - Zona dell’Elba, non avendo il Comune discrezionalità e competenza 
in relazione alla redazione del P.E.I.. 
Il servizio è di natura specialistica e si differenzia dall’assistenza di base alla persona di competenza 
dell’Istituzione Scolastica, realizzata mediante il personale ausiliario presente nella scuola, ed ha 
per obiettivo lo sviluppo della massima autonomia del minore anche dal punto di vista 
comunicativo, favorendo l’inserimento scolastico al fine di contribuire a realizzare un effettivo 
diritto allo studio ed alla piena integrazione sociale. 
L’intervento riguarda il sostegno assistenziale e/o socio educativo, aggiunto e non sostitutivo 
dell’intervento scolastico, per il raggiungimento dell’integrazione scolastica di minore disabile 
certificato, per il quale nel progetto individualizzato multi disciplinare sia stato concordato questo 
tipo di intervento. 
 
3 - FINALITA’ ED ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO: Il servizio oggetto dell’appalto si connota come 
un servizio di assistenza educativa le cui finalità sono: 

 promuovere l’integrazione scolastica 

 rendere possibile l’effettivo esercizio del diritto allo studio 

 agevolare il processo d’inserimento scolastico e la partecipazione alle attività educative; 

 fornire stimoli educativi per contribuire alla formazione della personalità 

 favorire il raggiungimento dell’autonomia individuale 

 favorire la diffusione nell’ambito scolastico della cultura della diversità, dell’aiuto reciproco 
e della solidarietà 

 stimolare le capacità relazionali e comunicative, l’integrazione con gli altri e con l’ambiente. 

 il servizio orientato al raggiungimento delle predette finalità deve intendersi non 
standardizzato e/o codificato, ma teso alla soddisfazione dei bisogni dello studente con 
disabilità. 

 l’area di pertinenza delle attività dell’operatore si realizza, in base al Piano Educativo 
Individuale (P.E.I.) a cui prende parte la famiglia dell’alunno il corpo docente, il dirigente 
dell’Istituto Scolastico ed il personale dell’Azienda USL, in un ottica di integrazione con il 
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lavoro svolto dal personale docente di sostegno, in azioni dirette a dare risposte ai bisogni 
(quali il bisogno di comunicazione, riconoscimento del proprio corpo, riconoscimento 
rapporto distanza - vicinanza ecc….). 

 le aree di intervento sono già oggetto di specifica azione didattica, da parte di docenti. Il 
personale incaricato del servizio si inserisce quindi in un itinerario già avviato agendo in 
stretta collaborazione con il personale docente. 
 

Il servizio verrà svolto ordinariamente dal lunedì al venerdì nell’orario individuato dall’Istituto 
Comprensivo G. Giusti di Campo nell’Elba per l’intervento educativo. 
L’operatore dovrà avere contatti diretti con la famiglia dell’alunno e con il Dirigente Scolastico.  
In caso di assenza dell’alunno l’operatore non è autorizzato a restare a scuola né a svolgere la 
propria attività al domicilio dello studente.  
L’aggiudicatario dovrà fornire a fine anno scolastico al responsabile dell’Ufficio competente una 
relazione sul programma svolto ed i risultati conseguiti. 
 
4 - PERSONALE UTILIZZATO E SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO: L’Aggiudicatario provvederà ad 
utilizzare per l’esecuzione del servizio proprio personale dipendente idoneo al lavoro assegnato 
per capacità fisiche e per qualificazione professionale. Il personale deve altresì mantenere un 
contegno decoroso ed irreprensibile, di provata serietà e riservatezza, correttezza e cortesia, 
disponibile alla collaborazione nei riguardi di tutti gli operatori che lavorano nel servizio, degli 
insegnanti, del personale scolastico e dell’utenza. 
Il Comune si riserva il diritto di chiedere la sostituzione del personale in caso di non gradimento 
della figura educativa individuata, qualora ritenuta non idonea per lo svolgimento del servizio sia 
genericamente che in relazione all’alunno al quale lo stesso è stato affiancato. 

 
Svolgimento del Servizio - Il servizio si svolgerà dal 17 settembre 2018 e fino la termine delle 
lezioni (giugno 2019), con le interruzioni secondo quanto previsto dal calendario scolastico. 
L’articolazione dell’orario di servizio sarà stabilita dal dirigente scolastico all’inizio dell’anno, in 
considerazione delle esigenze degli alunni, nonché dei bisogni organizzativi della scuola e della 
programmazione individualizzata. 
La sostituzione dell’educatore professionale dovrà essere garantita anche per assenze di un solo 
giorno, salvo emergenze documentate. 
Nel limite del possibile dovrà inoltre essere garantita dall’aggiudicatario la continuità operativa 
dell’educatore nei riguardi del minore assistito. 
L’aggiudicatario garantisce, con oneri interamente a proprio carico, l’immediata sostituzione del 
personale assente per qualsiasi motivo, nonché di quello che, a giudizio dell’Amministrazione 
Comunale, dovesse risultare idoneo per lo svolgimento del servizio. 
 
5 - IMPORTO COMPLESSIVO DEL SERVIZIO: Il valore presunto dell’appalto è stimato in complessivi 
€ 30.870,00 IVA esclusa, determinato sull’importo a base d’asta di € 21,00 IVA esclusa, che tiene 
conto del costo orario del lavoro delle cooperative sociali, cat. D2, per il numero di ore stimato in 
complessive n. 1470 per il periodo dal 17 settembre 2018 fino al termine delle lezioni (giugno 
2019). 
L’importo complessivo sopra riportato pari ad € 30.870,00 ha mero valore indicativo, espresso 
sulla base di un calcolo ipotetico delle ore di assistenza, mentre invece il corrispettivo da 
riconoscere come dovuto alla cooperativa risulterà mensilmente determinato con precisione dal 
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totale delle ore di assistenza effettivamente prestate per la corretta esecuzione del servizio 
affidato. 
 
6 - CORRISPETTIVI E FATTURAZIONE: L’importo del corrispettivo verrà corrisposto dal Comune in 
rate mensili posticipate, dietro presentazione di regolare fattura elettronica accompagnata dai 
rendiconti mensili delle ore effettivamente prestate per l’espletamento del servizio per i minori 
assistiti. I relativi pagamenti saranno effettuati entro 30 (trenta) giorni dal ricevimento della 
fattura a mezzo di mandato di pagamento intestato all’aggiudicatario, previo accertamento della 
regolarità della fornitura del servizio accertata dalla corrispondenza del numero delle ore prestate 
e fatturate con il rendiconto delle presenze trasmesso mensilmente al Comune.  
Le fatture dovranno essere intestate al Comune di Marciana, Via S. Croce n. 34 - 57030 MARCIANA 
- CF 82001490497 - P.IVA 01190920494 - Codice stazione appaltante per fatturazione elettronica: 
UF9GRT. 
Il pagamento resta subordinato all’accertamento della regolarità contributiva in materia 
previdenziale ed assistenziale (D.U.R.C), attestata dai competenti Uffici Inps ed Inail. 
La stazione appaltante ha facoltà di controllo e di contestazione sulla qualità e sulla quantità delle 
prestazioni rese. In caso di contestazione, il termine della liquidazione del corrispettivo mensile 
sarà sospeso sino al ricevimento delle deduzioni dell’aggiudicatario ed allo scioglimento delle 
riserve. L’eventuale ritardo nel pagamento del corrispettivo dovuto non potrà essere invocato 
come motivo valido per la risoluzione del contratto da parte dell’aggiudicatario, il quale sarà 
tenuto a continuare il servizio sino alla scadenza prevista dal contratto. 
 
7 - PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Procedura 
negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del d. lgs. 50/2016 da espletarsi sulla piattaforma 
START. L’appalto verrà aggiudicato mediante il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016.  
 
8 - SOGGETTI INVITATI ALLA PROCEDURA - REQUISITI: Possono presentare la manifestazione di 
interesse gli operatori economici di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 in possesso dei requisiti di 
ordine generale, di idoneità professionale e capacità tecnica professionale ed economica 
finanziaria ai sensi degli artt. 80 e 83 del D. Lgs. n. 50/2016, e di seguito indicati: 
   
Requisiti di ordine generale e di capacità a contrarre con la pubblica amministrazione - I soggetti 
per essere ammessi a partecipare devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale e di 
capacità a contrarre con la pubblica amministrazione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
Requisiti in ordine alla idoneità professionale, capacità economica e finanziaria e capacità tecniche 
e professionali di cui all’art. 83 del d.lgs. 50/2016: I soggetti devono: 

 Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per attività 
coincidenti con quella oggetto del presente appalto; 

 iscrizione nella Sezione A  dell’Albo delle Cooperative Sociali istituito dalla Regione Toscana 
con L. R. n. 87/1997 e ss.mm.ii. o altro Albo Regionale L. 381/1991; 

 avere realizzato nell’ultimo esercizio 2017 un fatturato globale specifico per l’assistenza 
specialistica scolastica almeno pari all’importo complessivo posto a base di gara (€ 
30.870,00 oltre IVA); 
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 aver effettuato negli ultimi tre anni servizi analoghi a quello oggetto del presente appalto 
in favore di enti pubblici ed aziende private; 

 disporre di figure professionali quali educatori professionali o assistenti educativi con 
specializzazione e/o esperienze documentate nel settore per assistenza in soggetti affetti 
da deficit visivo importante; 

 
9 - MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE: L’intera 
procedura sarà espletata con la piattaforma telematica di Regione Toscana START. La presente 
procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità di 
comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici). 
La manifestazione di interesse da parte dei soggetti interessati dovrà pervenire entro le ore 18.00 
del giorno 21 agosto 2018 in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Toscana (START). 
I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema telematico non vengano 
respinte né trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. 
L’Amministrazione ammetterà alla procedura tutti gli operatori economici regolarmente registrati 
sulla piattaforma telematica START, nella categoria merceologica “Servizi di assistenza sociale e 
servizi affini”, che faranno pervenire nei termini la loro manifestazione di interesse. La successiva 
lettera d’invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell’Amministrazione esclusivamente 
tramite l’utilizzo del sistema telematico della Regione Toscana START. 
Si procederà anche qualora pervenga una sola manifestazione d’interesse. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di sospendere, modificare, annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e di non dare seguito all’indizione della successiva procedura 
negoziata per l’affidamento del servizio. 
 
10 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: Si precisa che ai sensi del D. Lgs. 196/2003 i dati raccolti 
saranno trattati esclusivamente per le finalità indicate nel presente avviso; 
 
11 - ALTRE INFORMAZIONI: 

- Il presente avviso è pubblicato, oltreché sul Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana 
START, all’Albo Pretorio online e sul sito internet dell’Ente nella sezione “Amministrazione 
Trasparente” sotto la voce “Bandi di gara e contratti”. 

 
 
 
Marciana, lì 06 agosto 2018 
                                          

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
f.to Dott. Berti Giuseppe 


