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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 
 

SERVIZIO STRAORDINARIO DI TRASPORTO SCOLASTICO 
A.S. 2018/2019 
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ART. 1 – OGGETTO DEL SERVIZIO APPALTATO 
L’appalto ha per oggetto un servizio straordinario di trasporto scolastico, con utilizzo di un 
idoneo automezzo con conducente, di alunni frequentanti la Scuola primaria “Doganella” di 
Marina di Carrara dislocati per l’anno scolastico 2018/19  presso la Scuola primaria 
“G.Menconi” di Avenza.  
 
ART. 2 – DURATA DELL’APPALTO 
Il presente appalto decorrerà dal giorno di Lunedì  29 Ottobre 2018 ed avrà termine il 
giorno 7 Giugno 2019, per un totale complessivo di 145 giorni. 
 
ART. 3 - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO 
Il servizio da erogare comprende il trasporto con 1 (uno) idoneo automezzo ed autista per 
almeno n. 54 posti per bambini di età compresa fra 6 e 11 anni + e n. 1 posto per 
accompagnatore adulto. 
Il servizio prevede: 

 corsa di andata da Piazza del Commercio,  Marina  di Carrara, a Via Passo Volpe, 
Avenza, sede della Scuola primaria statale “G. Menconi”; 
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 corsa di ritorno da Via Passo Volpe,  Avenza, sede della Scuola primaria statale 
“G.Menconi”,  a Piazza del Commercio, Marina di Carrara. 

 
Negli allegati al presente capitolato vengono riportati i tragitti indicativi delle due corse , 
quantificabili in circa complessivi 8 km giornalieri.  Gli itinerari indicati in allegato sono stati 
individuati tenendo conto delle possibilità di manovra ed al fine di garantire la massima  
sicurezza degli alunni. 
Il servizio è richiesto nei giorni da Lunedì a Venerdì, secondo i seguenti tassativi orari: 
 

GIORNI/ORARI PARTENZA CORSA DI ANDATA CORSA DI RITORNO 

Lunedì Ore   07,40 Ore   12,50 

Martedì Ore   07,40 Ore   15,20 

Mercoledì Ore   07,40 Ore   15,20 

Giovedì Ore   07,40 Ore   12,50 

Venerdì Ore   07,40 Ore   12,50 

 
Eccezionalmente, con un preavviso di almeno 24 ore, potrà essere richiesta una 
variazione degli orari suddetti da parte dell’Ufficio Comunale.  
La salita e la discesa degli alunni dovrà essere regolata dall’appaltatore in modo che le 
operazioni avvengano ordinatamente, in piena sicurezza e senza incidenti.   
In entrambe le corse il conducente sarà affiancato da idoneo accompagnatore con compiti 
di sorveglianza sugli utenti stessi. Tale servizio di assistenza durante il trasporto dei minori 
è garantito dall’Amministrazione Comunale. Il personale di sorveglianza dovrà sempre e 
comunque effettuare la riconsegna dei bambini ai genitori o ad altro adulto dagli stessi 
incaricato. Se per qualunque ragione non fossero presenti genitori o delegati alla 
riconsegna, i bambini saranno accompagnati ed affidati ad un ufficio pubblico, che 
garantisca al minore la sicura protezione in attesa dell’arrivo del genitore. 
 Il servizio dovrà essere svolto dall’appaltatore con propri capitali ed automezzo, con 
proprio personale e con l’assunzione a proprio carico di tutti gli oneri attinenti al servizio 
stesso, nessuno escluso. 
L’appaltatore non potrà per nessuna ragione interrompere il servizio di sua iniziativa, salvo 
cause di forza maggiore dipendenti da fatti naturali (alluvioni, calamità naturali, ecc.) o da 
eventi imprevedibili di grande rilevanza che rendano impossibile il regolare espletamento 
del servizio. 
L’appaltatore è tenuto ad osservare scrupolosamente le disposizioni in materia di 
circolazione sulle strade e aree pubbliche (velocità, sicurezza, stato di efficienza dei 
mezzi, condotta di marcia, ecc.), nonché le prescrizioni generali e particolari vigenti o che 
verranno successivamente emanate al riguardo. 
L’appaltatore nello svolgimento del servizio intratterrà rapporti ufficiali esclusivamente con 
il Comune, escludendo che eventuali direttive, disposizioni di servizio, ordini di varia 
natura possano essere impartiti da terzi, in particolare, da familiari dell’utenza. 
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ART. 4 – AUTOMEZZO DI TRASPORTO 
1. Per l’espletamento del servizio, l’appaltatore dovrà avere piena disponibilità del mezzo, 
delle attrezzature e del personale adeguati alla quantità e tipologia dell’utenza, nonché in 
possesso delle caratteristiche richieste dalla rete viaria comunale, pertanto adatti per 
dimensione ed ingombro, a percorrere le strade su cui dovrà essere effettuato il servizio. 
2. Al servizio potranno essere adibiti esclusivamente veicoli in regola con la normativa 
nazionale e regionale in materia di trasporto di minori di età fra 6 ed 11 anni e di 
circolazione degli autoveicoli e dovrà essere impiegato secondo le modalità previste dalle 
vigenti normative. 
3. L’ automezzo utilizzato dovrà essere riconosciuto idoneo dall’Ispettorato della 
Motorizzazione Civile e dovrà essere collaudato ed omologato per il servizio stesso ed 
essere in possesso delle previste autorizzazioni, restando in proposito ogni responsabilità, 
nessuna esclusa, in carico all’appaltatore, anche in caso di mancate verifiche e controlli da 
parte del Comune. 
 
ART. 5 – PERSONALE CONDUCENTE 
1. I conducenti del mezzo dovranno essere in possesso dei requisiti tecnico professionali 
idonei ad effettuare il servizio, dovranno essere in possesso di regolare patente di guida 
per la tipologia dell’ automezzo adibito all’appalto, della prescritta carta di qualificazione 
del conducente per la guida dei veicoli destinati al trasporto di persone e di ogni altra 
certificazione/documentazione prescritta dalla normativa tempo per tempo vigente in 
materia, restando in proposito ogni responsabilità, nessuna esclusa, a carico 
dell’appaltatore. 
2. Al personale addetto alla guida dovrà essere applicato quanto disposto dalla vigente 
normativa in materia di alcool dipendenza e di assunzione di sostanze psicotrope e 
stupefacenti. 
3. Gli autisti dichiarati inabili dalle Autorità preposte dovranno essere immediatamente 
sostituiti. 
4. Il personale addetto alla guida dovrà essere dotato di telefono cellulare idoneo per la 
conversazione durante la guida, per consentire la tempestiva comunicazione alla ditta 
appaltatrice ed al Comune di ogni avversità eventualmente occorsa (avaria automezzo, 
incidente, etc.) senza l’abbandono del mezzo e degli utenti trasportati, nonché per ogni 
altro motivo di emergenza o legato all’organizzazione del servizio che richieda il contatto 
immediato da parte dell’autista con il Comune o viceversa. 
5. Il comportamento del conducente del mezzo in servizio dovrà essere improntato alla 
massima diligenza e collaborazione, finalizzati a garantire una adeguata accoglienza e 
prevenzione di possibili infortuni ai minori. A tal fine dovranno essere messi in atto tutti 
quei comportamenti attivi necessari per garantire la sicurezza degli utenti. Particolare cura 
dovrà essere posta anche nella fase di salita e discesa dell’utenza dal mezzo, adottando 
tutte le necessarie cautele suggerite dall’ordinaria prudenza in relazione alle specifiche 
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circostanze di tempo e di luogo. Il rapporto con i genitori che accompagnano gli utenti 
dovrà essere improntato alla massima professionalità. 
6. Il personale conducente in servizio dovrà essere facilmente identificabile, tramite idoneo 
abbigliamento ed esposizione di tessera di riconoscimento corredata di fotografia, e dovrà 
osservare, oltre a tutte le norme vigenti in materia, le seguenti prescrizioni: 

 tenere un comportamento irreprensibile e rispettoso nei confronti dei minori e dei 
genitori; 

 evitare discussioni, diverbi e quant’altro possa generare conflitti con l’utenza; 

 segnalare al proprio responsabile che ne darà successiva tempestiva 
comunicazione al Comune per l’adozione dei necessari provvedimenti, i nominativi 
di utenti che si rendano protagonisti di atti vandalici e comunque di comportamenti 
scorretti nei confronti degli altri utenti o dell’autista; 

 non prendere disposizione da estranei, fatti salvi i provvedimenti eventualmente 
impartiti da organi di polizia per motivi di sicurezza; 

 mantenere la massima riservatezza su fatti di cui sia venuto a conoscenza durante 
lo svolgimento del servizio; 

 adoperarsi, nei limiti dei compiti di guida assegnati, affinché gli alunni mantengano 
un comportamento corretto durante il viaggio; 

 osservare scrupolosamente gli orari e le fermate determinate dagli itinerari stabiliti; 

 non apportare modifiche né autorizzare all’utenza fermate diverse da quelle 
determinate dal Comune. Relativamente alle fermate sopra individuate, il Comune   
si riserva eventuali aggiustamenti di modesta entità nel corso dell’anno scolastico. 
 

7. L’appaltatore garantisce la professionalità del personale adibito a conducente. Ferma 
restando l’assoluta autonomia della ditta nella gestione del personale, oltre all’applicazione 
delle penali di cui al successivo art. 10, rimane in facoltà del Comune chiedere la 
sostituzione del personale nel caso vengano riscontrate mancanze, inadeguatezze o 
valutazione negative nell’espletamento del servizio prestato. 
8. Al momento della stipulazione del contratto, ovvero prima dell’affidamento del servizio, 
qualora esso avvenga prima della stipula del contratto stesso, l’appaltatore dovrà fornire 
l’elenco nominativo del personale che verrà assegnato al servizio. 
 
ART. 6 – RESPONSABILITA’ E COPERTURE ASSICURATIVE 
1. Qualsiasi responsabilità civile verso terzi per danni arrecati a persone e cose nello 
svolgimento del servizio oggetto del presente contratto deve intendersi, senza riserve od 
eccezioni, interamente a carico dell’appaltatore, che terrà indenne a tale titolo il Comune 
da qualsiasi pretesa. 
2. L’appaltatore è unico responsabile in caso di eventuale inosservanza delle norme in 
materia di viabilità e di trasporto di persone. 
3. Per ogni veicolo adibito al servizio, l’appaltatore dovrà essere in possesso di regolare 
polizza assicurativa RCA per la responsabilità civile verso terzi e danni ai trasportati, ai 
sensi delle vigenti disposizione di legge in materia. 
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4. L’appaltatore dovrà inoltre garantire una polizza assicurativa R.C.T. per la copertura di 
qualsiasi rischio derivante dall’espletamento del servizio.  
 
 
ART. 7 – PREZZO DEL SERVIZIO 

1. L’importo a base d’asta soggetto al ribasso per  il servizio in argomento  è fissato  in € 
32.000,00 + IVA 10%. 
2. L’importo risultante dall’offerta sarà corrisposto in 8 rate mensili posticipate  
corrispondenti ai mesi di attività del servizio (ottobre a giugno), previa presentazione di 
regolare fattura.  
 

ART. 8 – OBBLIGHI DI TRACCIABILITA’ 
1. L’appaltatore è tenuto ad assumere tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della Legge n. 
136/2010 e s.m.i. al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari relativi al presente 
appalto. 
 
ART. 9 – CAUZIONE DEFINITIVA 
1. A garanzia dell’esatto adempimento degli obblighi contrattuali, l’appaltatore costituisce 
alla stipula del contratto una cauzione definitiva calcolata come indicato all’art. 103  del 
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
2. La cauzione definitiva potrà essere costituita mediante fideiussione bancaria o polizza 
assicurativa o rilasciata dagli intermediari autorizzati. 
3. La garanzia fideiussoria deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 
comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a 
semplice richiesta scritta del Comune. 
4. Rimane al Comune pieno ed incondizionato diritto di rivalsa sull’intera cauzione per ogni 
somma della quale il Comune dovesse risultare creditore verso l’appaltatore a qualsiasi 
titolo. 
5. Sull’appaltatore graverà l’obbligo, sotto pena di decadenza dell’affidamento dell’appalto, 
di reintegrare a proprie spese la cauzione ogni volta che ciò si rendesse necessario. 
 
ART. 10 – PENALITA’ 

1. Ai sensi dell’art. 113 bis, comma 2 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. è prevista l’applicazione di 
penali per il ritardo nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali da parte dell'appaltatore 
commisurate ai giorni di ritardo e proporzionali rispetto all'importo del contratto o alle 
prestazioni del contratto. Le penali dovute per il ritardato adempimento sono calcolate in 
misura giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e l'1 per mille dell'ammontare netto 
contrattuale da determinare in relazione all'entità delle conseguenze legate al ritardo e non 
possono comunque superare, complessivamente, il 10 per cento di detto ammontare netto 
contrattuale.  
2. Nel caso di inadempimento degli altri obblighi contrattuali, il Comune avrà la facoltà di 
applicare, con provvedimento motivato, una penale variabile da un minimo di € 100,00 ad 
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un massimo di € 1.000,00 per ogni singola violazione, a seconda della gravità 
dell’inadempienza ed all’eventuale recidiva di quanto riscontrato.  
3. L’applicazione delle penali sarà preceduta da contestazione scritta dell’inadempienza a 
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, alla quale l’appaltatore avrà la facoltà di 
controdedurre per iscritto entro e non oltre dieci giorni dalla notifica della contestazione. 
4. Qualora non pervenisse riscontro entro i termini di cui sopra, o le controdeduzioni non 
fossero ritenute congrue, il Comune, a suo insindacabile giudizio, provvederà ad applicare 
la penale a valere sui corrispettivi futuri o sulla cauzione che dovrà pertanto essere 
integrata. 
4. L’applicazione di penalità è indipendente da altre sanzioni previste da norme di legge o 
di regolamento che attengano al tipo di attività oggetto del presente capitolato; sono inoltre 
fatte salve in ogni caso eventuali pretese per maggiori danni o spese subiti dal Comune a 
seguito dell’inadempimento e a causa del disservizio arrecato. 
5. A titolo esemplificativo e non esaustivo, le negligenze o manchevolezze imputabili 
all’appaltatore che potranno essere causa di penalità o, se ripetute, di risoluzione del 
contratto, sono: 

 ritardi nello svolgimento del servizio non dovuti a cause di forza maggiore; 

 mancato rispetto degli itinerari, delle fermate e degli orari; 

 variazione degli itinerari e delle fermate senza preventiva autorizzazione dell’Ente; 

 effettuazione di fermate non autorizzate; 

 mancata osservanza delle disposizioni in materia di sicurezza; 

 presenza sul veicolo di persone non autorizzate; 

 comportamento scorretto e lesivo dell’incolumità, della moralità o della personalità 
dei trasportati da parte del personale impiegato; 

 utilizzo di automezzi sporchi o in condizioni tali da poter arrecare pericolo alla 
salute/incolumità fisica dei minori, o in generale non idonei al servizio. 

 

ART. 11 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
1. Il Comune ha la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 1456 
del Codice Civile senza che l’appaltatore possa pretendere compensi o indennità di alcun 
genere, dopo tre formali contestazioni e applicazione di penali. 
2. Il Comune si riserva inoltre la facoltà di risolvere immediatamente il contratto a tutto 
danno e rischio dell’appaltatore in caso di inadempimento ritenuto grave a suo 
insindacabile giudizio, e comunque nelle seguenti ipotesi: 

 perdita dei requisiti di idoneità prescritti dalla legge per la professione di 
trasportatore di passeggeri su strada; 

 violazione degli obblighi di tracciabilità; 

 abbandono del servizio affidato; 

 cessione del contratto e mancato rispetto obblighi subappalto di cui al successivo 
art. 12; 

 manifesta incapacità o inidoneità nell’esecuzione del servizio appaltato; 
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ART. 12 DIVIETO DI CESSIONE E SUBAPPALTO 
Ai sensi della normativa vigente, è vietata la cessione, in tutto o in parte, del contratto da 
parte dell’Impresa appaltatrice, pena la risoluzione dello stesso e il risarcimento di tutte le 
spese e i danni subiti dal Comune. 
Non è ammesso il subappalto dei servizi oggetto del presente capitolato. 
 

ART. 13 – TUTELA DELLE PERSONE RISPETTO AL TRATTAMENTO DEI DATI 
PERSONALI 
1.Il Comune di Carrara dichiara che, in esecuzione agli obblighi imposti dal Regolamento 
UE 679/2016 in materia di protezione dei dati personali, relativamente al presente appalto, 
potrà trattare i dati personali del concorrente sia in formato cartaceo che elettronico, per 
finalità pubblica, di natura precontrattuale e contrattuale e per i connessi eventuali obblighi 
di legge.  Il trattamento dei dati avverrà ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, 
con logiche correlate alle finalità e comunque in modo da garantire la sicurezza e la 
protezione dei dati.  Il Titolare del trattamento è il Comune di Carrara 
(comune.carrara@postecert.it).  
2. L'operatore economico aggiudicatario sarà nominato responsabile del trattamento dei 
dati per le attività collegate con l'esecuzione del servizio appaltato. L'aggiudicatario ha 
l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso e, 
comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo o in qualsiasi forma e di non 
farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 
necessari all'esecuzione del contratto. 
 
 
ART. 14 – RINVIO 
1. Per tutto quanto non espressamente regolato dal presente capitolato speciale d’appalto, 
si fa rinvio alle vigenti norme che regolano la materia e al D. Lgs 50/2016. 
2. L’appaltatore è comunque tenuto al rispetto delle eventuali norme che dovessero 
intervenire successivamente all’aggiudicazione e durante il rapporto contrattuale. 
3. Nulla potrà essere richiesto o preteso per eventuali oneri aggiuntivi derivanti 
dall’introduzione e dall’applicazione delle nuove normative di cui al comma precedente. 
 
Allegati al presente capitolato: 
1. Linea tragitto A (andata)–  da da Piazza del Commercio angolo Piazza Gino Menconi,  
Marina  di Carrara, a Via Passo Volpe, Avenza .  
2. Linea tragitto B – (ritorno) da Via Passo Volpe,  Avenza, sede della Scuola primaria 
statale “G.Menconi”,  a Piazza del commercio, Marina di Carrara. 
 
        
 
 
 


