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COMUNE DI CASCINA

MANIFESTAZIONE D'INTERESSE PER L'INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI

ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI AUSILIARI PRESSO LE SCUOLE

DELL’INFANZIA COMUNALI “GIANBURRASCA” DI NAVACCHIO E “IL GIROTONDO” DI

CASCINA

PROCEDURA NEGOZIATA ai sensi dell'art. 36 comma 2, lett. B DEL D.LGS. N. 50/2016 CON

MODALITA' TELEMATICA 

CPV: 80410000-1 (servizi scolastici vari) 

CIG 769007744B

L'Amministrazione  Comunale  di  Cascina,  nel  rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di

trattamento e proporzionalità, in esecuzione della Determinazione Dirigenziale n. 1082 del 14.11.2018, con il

presente  avviso  pubblico  intende  individuare  gli  operatori  economici  da  invitare   alla  procedura  per

l'affidamento dei servizi ausiliari connessi all'attività scolastica presso le Scuole dell'Infanzia Comunali

“Gianburrasca” di Navacchio e “Il Girotondo” di Cascina, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. b) del D.

Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, tramite procedura negoziata, senza previa pubblicazione di bando di gara, ma con

l'effettuazione di una preliminare indagine di mercato.

Con il presente Avviso non viene indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, non sono

previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito bensì si intende favorire la

partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante per

l'Amministrazione  Comunale,  nel  rispetto  dei  principi  di  economicità,  efficacia,  imparzialità,  parità  di

trattamento, trasparenza, proporzionalità ai sensi degli artt. 30 e 173 del D. Lgs. n. 50/2016.

La Manifestazione d'interesse ha il solo scopo di comunicare all'Amministrazione Comunale la disponibilità

ad essere invitati a presentare l'offerta.

L'Amministrazione Comunale si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in

parte, il procedimento avviato e di non dar seguito all'indizione della successiva procedura negoziata per

l'affidamento del servizio di cui trattasi, senza che i soggetti possano vantare alcuna pretesa.
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Si forniscono, di seguito, le informazioni utili per la Manifestazione d'interesse e che costituiscono elementi

a base della successiva documentazione di gara.

1. STAZIONE APPALTANTE

Comune di Cascina Corso Matteotti n. 88/90 – 56021 Cascina (PI) – tel. 050 719111

Profilo del committente www.comune.cascina.pi.it

P.E.C. protocollo@pec.comune.cascina.pi.it

Macrostruttura 3 Servizi alla Persona 

Responsabile Unico del Procedimento Anna Galgani (agalgani@comune.cascina.pi.it)

Settore di attività Servizi Educativi e Scolastici

2. LUOGO DI PRESTAZIONE DEL SERVIZIO

Cascina (PI) – frazione di Navacchio, presso la Scuola dell'Infanzia Comunale “Gianburrasca”, Via Gorgona

n. 9 e Cascina (PI) presso la Scuola dell'Infanzia Comunale “Il Girotondo”, via U. Saba, 1.

3. OGGETTO DELL'APPALTO – DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Affidamento della gestione dei servizi ausiliari connessi all'attività scolastica presso le Scuole dell'Infanzia

Comunali “Gianburrasca” di Navacchio e “Il Girotondo” di Cascina per il periodo 1 gennaio 2019 – 30

giugno 2021, secondo le specifiche di seguito indicate e in base al dettato del calendario scolastico regionale.

Il servizio consiste nelle seguenti macro attività, meglio specificate nel Capitolato d'appalto:

• apertura e chiusura della struttura;

• vigilanza e assistenza dei bambini utenti;

• supporto  al  servizio  mensa,  inclusa  la  distribuzione  dei  pasti  e  l’assistenza  ai  bambini  alla

consumazione degli stessi;

• collaborazione con il personale docente per consentire lo svolgimento delle attività didattiche;

• pulizia spazi interni ed esterni, incluso il refettorio.

Per lo svolgimento del progetto gestionale di cui ai precedenti punti deve essere prevista la presenza di

operatori qualificati, assistenti all’infanzia con funzioni non educative, con esperienza almeno biennale in
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servizi analoghi. 

4. NORMATIVA DI RIFERIMENTO

• D. Lgs. n. 50/2016 “Codice dei contratti pubblici” e ss.mm.ii.

• Legge Regione Toscana n. 32/2002 “Testo unico della Regione Toscana in materia di educazione,

istruzione, orientamento, formazione professionale e lavoro”;

• Regolamento comunale scuole dell'infanzia (Deliberazione C.C. n. 329 del 11.03.1980 e ss.mm.ii.)

Per quanto non espressamente previsto dalla documentazione di gara, ovvero dalle fonti normative sopra

indicate, si richiamano le norme del Codice Civile e la legislazione vigente in materia.

5. DURATA DELL'AFFIDAMENTO

Il  contratto  avrà durata dal  1  gennaio 2019 al  30 giugno 2021,  secondo quanto previsto dal  calendario

scolastico  regionale  e  fatto  salvo  il  periodo  antecedente  all'avvio  dell'attività  didattica  necessario  per

predisporre l'attivazione del servizio in oggetto.

L'esecuzione del servizio avrà inizio su disposizione del Responsabile P.O.A. competente, previa formale

stipulazione del  contratto  di  affidamento  ovvero,  sussistendone i  presupposti  di  legge,  nelle  more  della

stipulazione stessa.

6. VALORE STIMATO DELL'APPALTO

L’importo a base di gara complessivo è stimato in € 166.915,00 (Iva esclusa) oltre ad oneri previsti per la

sicurezza pari ad € 2.600,00 (Iva esclusa) non soggetti a ribasso.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di richiedere eventuali aumenti o diminuzioni delle prestazioni

agli stessi prezzi, patti e condizioni nei limiti del 20% dell'importo contrattuale, a suo insindacabile giudizio

e nei limiti della normativa vigente, dandone preventiva comunicazione scritta all'aggiudicatario. In caso di

riduzione, il corrispettivo dell'appalto, subirà una proporzionale diminuzione a decorrere dalla data indicata

nella relativa comunicazione; in tal caso, nessuna indennità o rimborso sono dovuti a qualsiasi titolo. In caso

di integrazione,  il  corrispettivo sarà proporzionalmente aumentato.  Si  evidenzia  che gli  importi  tengono

conto del periodo di sospensione del servizio nei mesi di luglio ed agosto, secondo il calendario scolastico

regionale.

Sono escluse offerte in aumento.

Si allega alla presente Manifestazione d'interesse D.U.V.R.I. relativo ai costi per la sicurezza (All. C).
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7. SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA. REQUISITI

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici di cui all'art. 45 del D.Lgs. n.

50/2016 in possesso dei requisiti di partecipazione di cui al presente articolo.

I soggetti che intendono manifestare il proprio interesse a partecipare devono possedere i seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale:
• assenza  di  cause  di  esclusione  di  cui  all'art.  80  del  D.Lgs.  n.  50/2016  nonché  assenza  di

provvedimenti ostativi relativamente all'assunzione di pubblici contratti di cui al D.Lgs. 6 settembre

2011, n. 159 (Codice delle leggi antimafia e delle misure di prevenzione, nonché nuove disposizioni

in materia di documentazione antimafia, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 13 agosto 2010, n.

136);

• non incorrenza nelle cause interdittive di cui all'art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001;

Requisiti di idoneità professionale:
• requisiti di cui all'art. 83 del D. Lgs. n. 50/2016.

•  Nel caso di cooperativa è necessaria l'iscrizione presso l'Albo delle Società Cooperative. 

Requisiti di capacità tecnica e professionale:
• possedere adeguate risorse umane e tecniche e l'esperienza necessarie per eseguire l'appalto con un

adeguato standard di qualità da dimostrare mediante presentazione dell'elenco di analoghe attività

svolte presso scuole per l'infanzia prestate negli ultimi tre anni (2017, 2016, 2015) con l'indicazione

degli importi, delle date e dei destinatari dei servizi stessi.

Requisiti di capacità economica e finanziaria:
• da  dimostrare  mediante  dichiarazione  concernente  il  fatturato  relativo  alla  gestione  di  servizi

ausiliari svolti presso scuole per l'infanzia negli ultimi tre esercizi (2017, 2016, 2015). Il fatturato

minimo  annuo  relativo  alle  attività  oggetto  del  presente  appalto  non  deve  essere  inferiore  a  €

70.000,00.

L'operatore economico per soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico,

finanziario e professionale come sopra descritti,  può avvalersi delle capacità di altri  soggetti  secondo le

modalità dell'avvalimento, come meglio specificato all'art. 1 punto A2) del Disciplinare di gara.

Il  possesso  dei  requisiti  sopra  indicati  dovrà  costituire  oggetto  di  specifica  dichiarazione  resa

attraverso la compilazione delle relative sezioni di cui all'allegato modello DGUE.
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8. MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Relativamente  ai  documenti  per  i  quali  gli  Enti  certificanti  hanno stipulato le  relative  convenzioni  con

l'ANAC, la verifica del  possesso dei  requisiti  di carattere generale,  tecnico-professionale ed economico-

finanziario avverrà, si sensi dell'art. 213, comma 16, del D. Lgs. n. 50/2016, attraverso l'utilizzo del sistema

AVCPASS, reso disponibile dall'ANAC (ex Autorità di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e

forniture) con la delibera attuativa n. 111 del  20 dicembre 2012 e ss.mm.ii.,  fatto salvo quanto previsto

dall'art. 81, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016.

Pertanto,  ciascun  operatore  economico  è  tenuto  obbligatoriamente  a  registrarsi  al  servizio  AVCPASS

accedendo all'apposito link sul portale ANAC (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) al fine di ottenere

il necessario PASSOE seguendo le istruzioni reperibili sul medesimo portale.

9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione avverrà con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 95,

comma 3, lettera a) del D. Lgs. n. 50/2016, con un punteggio massimo attribuibile pari a 100, così suddiviso:

• Progetto di espletamento del servizio (offerta tecnica): max punti 70 (settanta)

• Offerta economica: max punti 30 (trenta).

10. SCADENZA E MODALITA' DI PARTECIPAZIONE

Le  manifestazioni  di  interesse  da  parte  degli  operatori  economici  devono  pervenire  ENTRO  E  NON

OLTRE  IL TERMINE  PERENTORIO DELLE  ORE  9,00  DEL GIORNO  30  NOVEMBRE  2018

esclusivamente  in  modalità  telematica  attraverso  il  Sistema  Telematico  Acquisti  Regione  Toscana

(START),  utilizzando  le  apposite  funzionalità  rese  disponibili  al  seguente  indirizzo  internet:

https://start.toscana.it/.

Istruzioni dettagliate sulla procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso nella sezione dedicata

alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del gestore del Sistema Telematico al

numero 02 86838415/38, o all’indirizzo di posta elettronica: infopleiade@i-faber.com.

Nel caso in cui le manifestazioni di interesse superino il numero di  7 si procederà a SORTEGGIO

automatico tramite la piattaforma START al fine di invitare gli interessati alla procedura di gara.

Il presente appalto prevede la possibilità di visita di sopralluogo da effettuarsi prima dell'inserimento

dell'offerta sulla piattaforma START.
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Si ricorda, in ogni caso, che, ove l’operatore economico che manifesta interesse non possieda i requisiti

minimi  di  capacità  autonomamente  e,  quindi,  effettui  la  manifestazione  d’interesse  mediante  ricorso

all’avvalimento  di  altri  operatori  economici  o,  eventualmente,  mediante  raggruppamento  temporaneo  di

imprese costituendo o costituito, l’operatore economico/gli operatori economici indicati come ausiliario/i e/o

gli operatori economici indicati come mandanti devono, a pena di non ammissione alla successiva fase gara,

rimanere i medesimi.

L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma attraverso

il sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione.

Si fa presente che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a seguito del

presente avviso avrà la facoltà, ai sensi dell’art. 48, comma 11, del D. Lgs n. 50/2016, di presentare offerta

per sé o quale mandatario di operatori riuniti secondo le modalità che saranno indicate nella lettera di invito e

nel disciplinare di gara.

La lettera di invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell'Amministrazione mediante la piattaforma

START nell’area riservata all’appalto in oggetto.

Sul Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana sono disponibili il Capitolato d’Appalto e il Disciplinare

di Gara.

In questa fase, l’Amministrazione aggiudicatrice si limita a fornire chiarimenti solo sulle modalità di

presentazione della manifestazione d’interesse telematica. Per le successive richieste di chiarimenti su

documenti  di  gara  ed  elaborati  progettuali,  queste  si  svolgeranno con  le  modalità  previste  nella  lettera

d’invito, che sarà inviata agli operatori economici sorteggiati.

Attenzione: Il  sistema START utilizza la casella denominata noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i

messaggi di posta elettronica.

I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come

Spam dal proprio sistema di  posta elettronica e,  in  ogni caso,  a  verificare  costantemente sul  sistema la

presenza di comunicazioni.

L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di non procedere all’avvio della procedura relativa

all’affidamento di  cui  trattasi,  per  motivi  di  opportunità  o convenienza,  senza  che i  soggetti  richiedenti

abbiano nulla a pretendere.
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11. GARANZIE RICHIESTE

• Garanzia provvisoria, ex art. 93 del D. Lgs. n.50/2016 e ss.mm.ii. 

• Garanzia definitiva, ex art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

• Polizza R.C.T.

12. TUTELA DEI DATI PERSONALI

I dati personali forniti dai concorrenti, obbligatori per le finalità connesse alla procedura e per l'eventuale

successiva stipula e gestione del Contratto, vengono trattati dal Comune conformemente alle disposizioni

normative attualmente vigenti in materia.

Atto di Informazione ai partecipanti ai bandi ai sensi dell'Art. 13 del Regolamento UE 2016/679 del

Parlamento Europeo relativo al trattamento dei dati personali:

La presente informativa viene pubblicata dal Comune di Cascina con sede in Corso Matteotti 90, Cascina

(PI), P. IVA/C.F. 00124310509, Email PEC: protocollo@pec.comune.cascina.pi.it 

Centralino: +39 050719111.

Con la presente La informiamo che i Suoi dati personali e quelli dei suoi dipendenti, da noi acquisiti in

relazione alla Sua partecipazione al  bando, sono oggetto di  trattamenti  con o senza l'ausilio  di  processi

automatizzati, come definiti dall'Art. 4, comma 2, del Regolamento in oggetto, secondo i principi di liceità,

correttezza  e  trasparenza,  limitazione  delle  finalità,  minimizzazione,  esattezza,  limitazione  della

conservazione, integrità e riservatezza, come previsto dall’Art. 5, comma 1 del citato Regolamento, tutelando

la Sua riservatezza ed i Suoi diritti.

I Suoi dati personali raccolti e trattati sono i seguenti:
• Dati identificativi (nome, cognome, telefono, posta elettronica, indirizzo, ecc);

• Altri dati anche di natura “sensibile” o “giudiziaria” quando ciò sia necessario ai fini contrattuali

NOTA 1:  Si definiscono “sensibili” i dati definiti nell’Art. 9 del Regolamento: dati personali che rivelano

l'origine razziale  o etnica,  le  opinioni  politiche,  le  convinzioni  religiose  o  filosofiche,  o  l'appartenenza

sindacale, nonché trattare dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona

fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della persona.

NOTA 2:  Si definiscono “giudiziari” i dati personali idonei a rivelare provvedimenti di cui all'articolo 3,

comma 1, lettere da a) a o) e da r) a u), del D.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, in materia di casellario

giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei relativi carichi pendenti, o la

qualità di imputato o di indagato ai sensi degli articoli 60 e 61 del codice di procedura penale, ovvero i dati

relativi  alle  condanne  penali  e  ai  reati  o  a  connesse  misure  di  sicurezza,  di  cui  all’articolo  10  del

Regolamento 2016/679 del Parlamento Europeo
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I suddetti dati potranno essere comunicati e trasferiti a:

• tutti i soggetti cui la facoltà di accesso a tali dati è riconosciuta in forza di provvedimenti normativi;

• ai nostri collaboratori, dipendenti, nell'ambito delle relative mansioni incaricati di trattare i dati;

• a  tutte  quelle  persone  fisiche  e/o  giuridiche,  pubbliche  e/o  private  quando la  comunicazione  risulti

necessaria o funzionale alla costituzione e gestione del rapporto di lavoro, nei modi e per le finalità sopra

illustrate.

La finalità del trattamento è l'assolvimento degli adempimenti previsti dalle disposizioni legislative vigenti

ed in particolare per finalità di: esecuzione del contratto di lavoro, compreso l'adempimento degli obblighi

stabiliti dalla legge o da contratti collettivi, di gestione, pianificazione e organizzazione del lavoro, parità e

diversità sul posto di lavoro, salute e sicurezza sul lavoro, protezione della proprietà del datore di lavoro o

del cliente e ai fini dell'esercizio e del godimento, individuale o collettivo, dei diritti e dei vantaggi connessi

al lavoro, nonché per finalità di cessazione del rapporto di lavoro, secondo quanto definito nell’Art. 88 del

Regolamento.

Il trattamento è obbligatorio ed essenziale ai fini della partecipazione al bando ed un Suo eventuale rifiuto al

trattamento dei Suoi dati personali comporterà l’impossibilità della stessa. La base giuridica che giustifica il

trattamento dei dati è rappresentata dal contratto di lavoro e dall’adempimento ad obblighi di legge.

Il periodo di conservazione: i dati saranno conservati per i termini previsti dalla legislazione vigente.

I trattamenti effettuati non prevedono un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione di cui

all'articolo 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento.

Titolare  del  trattamento  dei  dati:  Comune di  Cascina  con sede  in Corso  Matteotti  90,  Cascina  (PI),  P.

IVA/C.F. 00124310509, Email PEC: protocollo@pec.comune.cascina.pi.it 

Centralino: +39 050719111.

Responsabile  (Interno)  del  trattamento  dei  dati.  Dott.ssa  Rosa  Priore,  Responsabile  dell’Ufficio  del

Segretario Comunale

Responsabile per la protezione dei dati è raggiungibile al seguente indirizzo: Società Qualità e Sicurezza

S.r.l., avente sede legale in Via Garibaldi, 7R – 50123 - Firenze e sede Operativa in Via Valentini, 7 – 59100

– Prato e contattabile telefonicamente al numero 0574/1826468 o via mail a privacy@qes.toscana.it 

I Suoi diritti

Ha  il  diritto  di  chiedere  al  Titolare  del  trattamento  l'accesso  ai  Suoi  dati  personali,  la  rettifica  o  la

cancellazione  degli  stessi,  la  limitazione  dei  trattamenti  che  La  riguardano,  il  diritto  di  opporsi  al  loro
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trattamento, oltre al diritto, nel caso di dati trattati informaticamente, alla portabilità dei dati ed ad opporsi ad

un trattamento automatizzato degli stessi, compresa la profilazione. 

Ha inoltre  il  diritto di  proporre un reclamo al  Garante  per la protezione dei  dati  personali,  seguendo le

procedure e le indicazioni pubblicate sul sito web ufficiale dello stesso. 

L’esercizio dei diritti non è soggetto ad alcun vincolo di forma ed è gratuito.

I Suoi diritti sono elencati nel dettaglio nei seguenti articoli del Regolamento UE 2016/679:

Articolo 15 Diritto di accesso dell'interessato

Articolo 16 Diritto di rettifica

Articolo 17 Diritto alla cancellazione («diritto all'oblio»)

Articolo 18 Diritto di limitazione di trattamento

Articolo 20 Diritto alla portabilità dei dati

Articolo 21 Diritto di opposizione

Articolo 22 Processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la profilazione

Articolo 23 Limitazioni

NOTA: Il testo completo del Regolamento in Italiano è reperibile sul sito del Garante della Privacy. 

Titolare del trattamento

Data: ............................. (TIMBRO E FIRMA)

13. ACCESSO AGLI ATTI

Ai sensi dell’art. 53 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, l’accesso agli atti è differito: 

• in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la

presentazione delle stesse; 

• in relazione alle offerte, fino all’aggiudicazione; 

• in relazione al procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta, fino all’aggiudicazione. 

Sono esclusi dal diritto di accesso:

• le  informazioni  fornite  dagli  offerenti  nell’ambito  delle  offerte,  ovvero  a  giustificazione  delle

medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti

tecnici o commerciali;

• i pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti all’applicazione del D.Lgs. 50/2016 per la soluzione di liti,

potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici. E’ comunque consentito l’accesso al concorrente

che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.

L’accesso agli atti può essere effettuato presso l’U.R.P. del Comune in orario di ricevimento al pubblico. 
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14. DOCUMENTAZIONE DI GARA

Consultabile sulla piattaforma telematica START della Regione Toscana (https://start.toscana.it/) nonché sul

sito  Internet  del  Comune di  Cascina  (www.comune.cascina.pi.it)  alla  voce  “Il  Comune/Amministrazione

trasparente/Bandi di gara e contratti/Avvisi, bandi e inviti”.

 

LA RESPONSABILE P.O.A DELLA 

MACROSTRUTTURA 3 SERVIZI ALLA PERSONA

D.ssa Francesca Di Biase


