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OGGETTO : SCHEDA TECNICA PER SUPPORTO SEGRETERIA UTL 
 
 
LUOGO e PERIODO    
                    
L’Università del Tempo Libero svolge le proprie attività presso l’I.I.S. Domenico Zaccagna di 
viale XX Settembre loc. Fossola per sei mesi consecutivi (indicativamente nel periodo  15 
novembre  -   15 maggio  da confermare annualmente), nelle aule del piano primo – 
corridoio di sinistra, nell’aula magna al piano terra e presso la palestra dell’Istituto. 
 

Le attività didattiche teoriche si svolgono presso le aule del piano primo e presso l’aula magna nei 

giorni di martedì, giovedì e venerdì, dalle 15.00 alle 19.00. Le attività motorie si svolgono dal lunedì 

al venerdì presso la palestra dell’istituto secondo un calendario concordato annualmente. 

La segreteria è aperta in concomitanza con lo svolgimento delle lezioni teoriche, dalle ore 14.45 

alle 19.00. 

 

Servizio richiesto: supporto alla segreteria secondo il calendario indicato. 

Nei giorni di martedì e giovedì dalle ore 17.00 alle ore 19.00, il venerdì dalle ore 14.45 alle ore 

19.00 nella gestione delle seguenti attività: 

1. Informazioni all’utenza 

2. Consegna della modulistica e compilazione della scheda di iscrizione  

3. Apertura e chiusura del locale palestra (anche nei giorni di lunedì e mercoledì) e dell’aula 

magna negli orari di utilizzo 

4. Supporto ai docenti nella compilazione dei registri  

5. Gestione delle dotazioni strumentali: pianola per il corso di coro e proiettore  

6. Supporto nell’organizzazione delle manifestazioni di fine anno 

 

Periodo: sei mesi l’anno, con esclusione dei periodi delle vacanze di Natale e Pasqua previsti nelle 

scuole pubbliche. 

 

Importo: € 2.500,00 per ciascun anno accademico, oltre I.V.A. di legge, per complessivi Euro 

5.000,00 oltre Iva di legge. 

 

SOPRALLUOGO 
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Il sopralluogo obbligatorio presso l’I.I.S. Zaccagna negli orari di apertura dell’Istituto, va concordato 

con il Settore Cultura e Biblioteca – U.O. Cultura (tel. 0585 641253 - 392). 

 
VIGILANZA E CONTROLLO 

Il Comune si riserva la facoltà di controllare, anche mediante ispezioni, l’osservanza degli obblighi 

dettagliati nella presente scheda. 

 

SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO  

E’ fatto divieto di subappaltare e cedere a terzi i servizi oggetto del contratto. 

 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Il Comune di Carrara dichiara che, in esecuzione degli obblighi imposti dal Regolamento UE 

679/2016 in materia di protezione dei dati personali,  può trattare i dati personali del contraente sia 

in formato cartaceo che elettronico, per il conseguimento di finalità di natura pubblicistica ed 

istituzionale, precontrattuale e contrattuale e per i connessi eventuali obblighi di legge. 

Il trattamento dei dati avverrà ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, con logiche 

correlate alle finalità e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati.  

In qualsiasi momento potrete esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE 

679/2016. Il Titolare del trattamento è il Comune di Carrara. 

Per maggiori informazioni circa il trattamento dei dati personali, il contraente potrà visitare il sito 

www. comune.carrara.gov.it, accedendo alla sezione “privacy” 

(http://web.comune.carrara.ms.it/pagina562_privacy.html). 

Il contraente assume la responsabilità del trattamento dei dati personali degli utenti e dei docenti di 

cui verrà in possesso nell’ambito dello svolgimento del servizio, in esecuzione degli obblighi 

imposti dal Regolamento UE 679/2016 in materia di protezione dei dati personali. 

 

FORO COMPETENTE 

Il foro territoriale di Massa Carrara è competente per le controversie che dovessero insorgere. E’ 

vietato l’arbitrato. 

 

 

http://web.comune.carrara.ms.it/pagina562_privacy.html
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DISPOSIZIONI GENERALI 

Per quanto non espressamente previsto dalla presente scheda tecnica si fa riferimento al D. Lgs. 

50/2016 e ss.mm., alle norme del Codice Civile e alle altre norma che regolano la materia, in 

quanto applicabili e compatibili con la natura del servizio. Il proponente dovrà formulare un ribasso 

sull’importo così come quantificato dalla stazione appaltante. 


