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AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI IMBUSTAMENTO STAMPA E SPEDIZIONE POSTA ORDINARIA E POSTA
RACCOMANDATA DEL COMUNE DI CASTIGLIONE DELLA PESCAIA

In esecuzione alla propria determinazione a contrarre ¢ stato approvato il presente avviso per espletare
un'indagine di mercato al fine di acquisire manifestazioni da parte di operatori economici interessati alla
fornitura in oggetto di seguito meglio specificata .

Cio al fine di individuare, nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza,
libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza e proporzionalita, gli operatori economici interessati
a partecipare alla procedura negoziata , ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b) del decreto legislativo 18
aprile 2016 secondo il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs. 50/2016.

Con il presente Avviso non ¢ indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, non sono
previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. Le manifestazioni di
interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la disponibilita ad essere
invitati a presentare 1’offerta.

Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.

L’Ente si riserva pertanto la facolta di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa alla
presente indagine di mercato, senza che 1 soggetti che si siano dichiarati interessati possano avanzare,
nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

Le imprese interessate sono invitate a manifestare il proprio interesse a partecipare alla procedura
in oggetto entro e non oltre le ore 10,00 del 18/04/2019.

STAZIONE APPALTANTE

Comune di Castiglione della Pescaia, sito in Strada Prov.le n. 3 del Padule km.19, 58043 - Castiglione
della Pescaia (GR).

Telefono 0564/927149, fax 0564/927150. Pec: comune.castiglione.pescaia@legalmail.it

Responsabile Unico del Procedimento: Caterina Cutrupi - Responsabile del Settore Economico
Finanziario.

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura, dovranno essere formulate attraverso
I’apposita  sezione  “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo:

https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvedera a fornire le risposte. Per
informazioni sul funzionamento della piattaforma START contattare il gestore.

OGGETTO DEL PRESENTE AFFIDAMENTO .

Servizio postale del Comune di Castiglione della Pescaia concernente:

Servizio Generale Segreteria: il ritiro, I’affrancatura, lo smistamento, la spedizione ed il recapito
su tutto il territorio nazionale e, ove richiesto, extra nazionale di invii di corrispondenza postale e
pacchi destinati sia in Italia che all’estero per almeno 3 giorni alla settimana.

Servizio Ufficio Tributi: ricezione del file contenente elenco dei contribuenti, indirizzi e importi del
tributo, la stampa, imbustamento e spedizione in posta ordinaria e invio di atti tributari tramite
posta raccomandata o messo notificatore destinati sia in Italia che all’estero.

L’Impresa deve garantire lo svolgimento delle seguenti prestazioni:

al) prelievo almeno tre volte alla settimana, nei giorni feriali escluso il sabato, della corrispondenza in
partenza del Comune di Castiglione della Pescaia (Gr) presso 1’Ufficio Posta/Protocollo in orario
compreso tra le 11:30 — 12:00 (Segreteria)

a2) ricezione dei files contenenti elenco dei contribuenti, indirizzi ed altre informazioni, stampa ed
imbustamento (Tributi).
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b) preparazione di tutta la corrispondenza in spedizione per la postalizzazione o per il recapito, incluse la
pesatura e I’ affrancatura.

Di seguito vengono elencate tutte le operazioni propedeutiche e comunque connesse allo svolgimento del
servizio di recapito che di seguito si elencano in modo indicativo e non necessariamente esaustivo:

- attivita di pesatura e affrancatura di tutte le tipologie di corrispondenza, compresa 1’apposizione
manuale sugli invii di francobollo, affrancatura, etichette adesive o codice a barre;

- per la posta raccomandata: stampa e/o apposizione del codice a barre, compilazione della modulistica,
compresa la cartolina di ricevimento, completamento della distinta di accettazione. I costi del materiale
(moduli, etichette, cartoline di ricevimento, ecc.) sono a carico dell’operatore aggiudicatario;

- predisposizione di rendiconti giornalieri e mensili;

¢) servizio di recapito di tutta la corrispondenza in uscita (ordinaria/prioritaria, massiva, raccomandata,
assicurata, pacchi, pieghi di libri), incluse le notificazioni di atti giudiziari;

d) redazione dei rendiconti riguardanti la spedizione ed il recapito degli invii postali;

e) apertura di un ufficio front-office per il ritiro delle raccomandate in giacenza, in conformita con quanto
indicato nell’ offerta tecnica prodotta in sede di gara, almeno due giorni a settimana in orario d’ufficio;

f) i servizi inerenti le notificazioni di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta connesse con la
notificazione di atti giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1982, n. 890;

g) rientrano altresi nel presente appalto la conservazione sostitutiva/archiviazione telematica degli avvisi
di ricevimento.

L'appalto include la fornitura del materiale necessario per la spedizione ( es. : codici a barre, cartolina per
ricevuta di ritorno ecc. ecc. ).

DURATA DELL’APPALTO
L’affidamento ha la durata di due anni solari a partire dalla data di stipula del contratto.

VALORE DELL’APPALTO E DIMENSIONE DEL SERVIZIO
Valore dell’appalto
e [l valore annuo inerente servizi di corrispondenza postale e gli invii raccomandati attinenti alle
procedure amministrative e giudiziarie, salvo eventuali imponderabili ed inattese esigenze di
spedizioni, ¢ stimato presumibilmente al massimo, in base alle somme stanziate in Bilancio in
euro 65.000,00 (sessantacinquemila/00).
e L'importo stimato del contratto a base d’asta per la durata contrattuale di 2 anni ¢ pari ad Euro
130.000,00 escluso Iva se dovuta.

SOGGETTI AMMESSI ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE:

Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti previsti dall’ art. 45, D. Lgs. n. 50/2016 singoli o associati o
consorziati nelle forme di cui all’art. 48, D. Lgs. n. 50/2016 s.m.i. che siano in possesso e
successivamente dimostrino, i prescritti requisiti.

Non ¢ ammessa la partecipazione alla gara dei concorrenti per i quali sussistano:

- le cause di esclusione di cui all’ art. 80 del D.1gs n. 50/2016 s.m.i.;

- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.1gs n. 6 /9/2011 n. 159 s.m.i.;

- le condizioni di cui all” art. 53 comma 16 ter del D.lgs n. 165/2001 o di cui all’art. 35 del DL n. 90/2014
convertito nella Legge n. 114/2014 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente in divieti a
contrarre con la Pubblica Amministrazione.

Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48 comma 7 D.lgs n. 50/2016 s.m.i. & vietato
partecipare alla gara medesima in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti. I
consorzi di cui all'art. 45 comma 2 lettera b) e ¢) sono tenuti ad indicare in sede di offerta, per quali
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orziati il consorzio concorre; a questi ultimi ¢ fato divieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma alla medesima gara.

E' consentita la presentazione di offerte da parte di soggetti di cui all'articolo 45 comma 2 lettere d) ed e),
anche se non ancora costituiti. In tal caso 1'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici
che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere 1'impegno
che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale
stipulera il contrato in nome e per conto proprio e dei mandanti.

E' vietata l'associazione in partecipazione ai sensi dell'art. 48, comma 9 del D.Igs n. 50/2016 s.m.i., salvo
quanto disposto dai commi 18 e 19, ¢ vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno
presentato in sede di offerta. L'inosservanza di tali divieti comporta, ai sensi dell'art. 48, comma 10
I'annullamento dell'aggiudicazione o la nullita del contrato, nonché I'esclusione dei concorrenti riuniti in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di
affidamento relative al medesimo appalto.

I soggetti di cui sopra devono essere in possesso alla data di scadenza per la presentazione dell’ offerta dei
seguenti requisiti a pena di esclusione:

1. iscrizione al presente bando di abilitazione;

2. possesso dei requisiti di partecipazione di ordine generale, di idoneita professionale, di capacita
economica e finanziaria e di capacita tecnica e professionale sotto indicati.

3. Possesso dell’autorizzazione generale e licenza individuale per fornitori di servizi postali, rilasciate dal
Ministero competente ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni del 4 febbraio 2000 n. 75, cosi
come previsto dal D.Lgs. 22 luglio 1999, n. 261, art. 5 e 6, cosi come modificato dal D. Lgs. 31 marzo
2011, n. 58.

Requisiti di ordine generale (art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):

Non incorrere in alcuna delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.lgs 50/2016 e s.m.i. che
determinano la incapacita a contrattare con la pubblica amministrazione e che tali situazioni non si sono
verificate per gli amministratori ed 1 soci muniti di rappresentanza;

Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, let. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):

- Iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato,
Agricoltura o analogo Albo dello Stato di appartenenza per i partecipanti aventi sede legale in uno Stato
dell’Unione Europea per servizi attinenti con quello oggetto dell’appalto;

In particolare, ai sensi del D. Lgs. 261/1999 e successive modifiche e integrazioni, nonché delle circolari
e direttive emanate dal Ministero delle Comunicazioni, 1 partecipanti dovranno dichiarare il possesso di:
a) Licenza postale individuale, di cui all’art. 5 del D. Lgs. 261/1999 e al D.M. 4.2.2000 n. 73;

b) Autorizzazione postale generale, di cui all’art. 6 del D. Lgs. 261/1999 e al D. M. 4.2.2000 n. 75;
Requisiti di capacita economica e finanziaria (art. 83, comma 1 let b) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.)

=> realizzazione negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di pubblicazione della gara di un fatturato
medio complessivo, almeno pari ad euro 50.000,00 (IVA esclusa). 11 predetto fatturato trova
giustificazione, in considerazione dell’ambito dimensionale nel quale il contratto dovra essere eseguito,
richiedendo livelli di capacita organizzativa e struttura aziendale adeguata.

Mezzo di prova: Bilanci o estratti di bilanci.

Requisiti di capacita tecnica e professionale (art. 83, comma 1 let ¢) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.)

=> avere svolto negli ultimi tre anni servizi analoghi di durata complessiva almeno biennale a quelli
oggetto dell’appalto, da provare attraverso la presentazione dell’elenco dei principali servizi prestati, delle
date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi.

Si precisa che il concetto di servizio analogo va interpretato nel senso di similitudine fra le prestazioni.
Mezzo di prova: elenco dei servizi svolti, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari pubblici
O privati.

=> indicazione dell’organico.
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PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs. 50/2016. Resta inteso che
I'Amministrazione Comunale si riserva di verificare il possesso dei requisiti richiesti.

L’appalto e aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pili vantaggiosa ai sensi dell’art.
95 del D.Lgs n. 50/2016.

I soggetti che manifesteranno il proprio interesse saranno invitati a presentare la loro offerta dopo la
ricezione della lettera d’invito, per la successiva procedura negoziata.

Si_specifica sin d’ora che [D’eventuale procedura selettiva verra svolta sul Sistema Telematico
Acquisti Regionali della Toscana, denominato “START” (indirizzo internet
https://start.toscana.it).

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Le manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici devono pervenire entro il termine
indicato all’inizio del presente avviso pubblico in modalita telematica attraverso il Sistema Telematico
Acquisti Regionale della Toscana — Altri Enti Pubblici , utilizzando le apposite funzionalita rese
disponibili al seguente indirizzo internet https://start.toscana.it.

Per poter manifestare l'interesse a partecipare:

- 1 concorrenti gia registrati dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare
I'apposita funzione presente sul sistema. Si comunica che in questa fase di gara ¢ sufficiente la semplice
conferma telematica tramite sistema start del proprio interesse a partecipare alla gara in oggetto. Tale
conferma consiste nel cliccare sull'apposito tasto di adesione. Il concorrente, dopo aver manifestato
interesse, ricevera una comunicazione di conferma attraverso il sistema START all'indirizzo di posta
elettronica indicato in sede di registrazione;

- gli operatori economici non registrati dovranno compilare la forma telematica presente sulla pagina
contenente il dettaglio relativo al presente avviso.

Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di
ricezione indicato nel presente Avviso.

Fase successiva

In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse si procedera all’invio, solo ed esclusivamente a
mezzo del portale START, della lettera d’invito a presentare I’offerta e di tutta la documentazione
complementare, a ciascun operatore richiedente ed ammesso.

Ai soggetti invitati verra resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria.

Il soggetto aggiudicatario si obblighera ad accettare tutte le condizioni del servizio oggetto
dell’appalto.

L’ Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare in qualsiasi momento la presente procedura
senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte di concorrenti o comunque interessati.

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

il responsabile di procedimento e la Dott.ssa Caterina Cutrupi email
c.cutrupi @comune.castiglionedellapescaia.gr.it, informazioni sulla presente procedura potranno essere
assunte al telefono 0564/927133 e 0564/927128.
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TRATTAMENTO DATI PERSONALI

I dati personali forniti dai concorrenti saranno trattati dall’Ente conformemente alle disposizioni
del REGOLAMENTO UE 679/2016 (GDPR - GENERAL DATA PROTECTION REGULATION) e del
Regolamento comunale approvato con Delibera di C.C. n. 48 del 07.06.2018.

Al sensi del d. 1gs. 10 agosto 2018 n. 101, si informa che 1 dati e le informazioni, anche sotto forma
documentale, acquisiti in occasione della presente procedura, saranno raccolti presso I’ Amministrazione e
saranno trattati esclusivamente per le finalita inerenti al relativo procedimento amministrativo.

Il RUP
Dott.ssa Caterina Cutrupi

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 7 marzo 2005 n. 82 art.24 comma 2 e norme collegate
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