
Settore Indirizzo, Organizzazione e Controllo

AVVISO PUBBLICO

L’Amministrazione comunale intende svolgere una manifestazione di interesse per individuare gli 
operatori economici da invitare all’indagine di mercato volta all’affidamento diretto ai sensi dell'art. 
36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 per il servizio di  SERVIZIO DI GESTIONE DELLA PROVA 
PRESELETTIVA RELATIVA AL CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI,  PER LA EVENTUALE COPERTURA A TEMPO 
INDETERMINATO E PIENO DI N.   3  UNITÀ EVENTUALMENTE ELEVABILI FINO A 29  UNITÀ O SUPERIORE  NEL 
PROFILO  “AMMINISTRATIVO” – CAT. C POS. EC. C.1 – C.C.N.L. “FUNZIONI LOCALI” alle condizioni di 
seguito riportate:

OGGETTO DELLE PRESTAZIONI:
affidamento  del  servizio  di  organizzazione  e  realizzazione  della  prova  preselettiva  relativa  al 
concorso pubblico per soli esami relativamente al quale sono state ricevute un totale di circa 3340 
domande ammissibili  a  selezione.  La  prova  preselettiva  dovrà  individuare  n°  150 candidati  da 
ammettere alle successive prove scritte, e gli eventuali ex aequo, collocatisi all’ultimo posto utile. Il 
servizio si svolgerà  secondo quanto indicato nell’allegato quaderno d’oneri. 

DURATA DELLE PRESTAZIONI : Il servizio avrà durata dalla consegna sino alla fine del mese 
di settembre 2019.

CORRISPETTIVO DELLE PRESTAZIONI
L’importo stimato per l’esecuzione del servizio ammonta ad € 32.000,00 oltre IVA

REQUISITI DI AMMISSIBILITA’
Possono presentare istanza gli operatori economici di cui all’art. 45, comma 2 del D.lgs. 50/2016 
che non si trovino in alcuno dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del medesimo D.lgs. e che 
abbiano i requisiti minimi di sotto elencati

1. almeno 10 esperienze maturate in ambito di selezione del personale svolte negli ultimi 5 
anni, con un numero di candidati superiore a 3000 e, preferibilmente, per il reclutamento di 
figure professionali  in ambito amministrativo;

2. almeno 7 referenze  da parte di PP.AA. atte ad attestarne l’affidabilità relativamente alla 
trasparenza, segretezza, efficacia e sicurezza dei sistemi e delle procedure adottati, nonché al 
rispetto della privacy dei concorrenti, secondo quanto disposto dal D.lgs 196/03 e ss.mm.ii;

3. almeno 3 curricula di tecnici esperti in ambito amministrativo e in procedure di selezione del 
personale che si occuperanno della redazione dei test psico-attitudinali, di cultura generale e 
nelle materie indicate in allegato. Gli esperti dovranno possedere esperienza maturata anche 
presso PP.AA. e risultare in possesso di titolo di studio universitario;

4. elenco delle attrezzature disponibili che verranno impiegate nell’assolvimento del servizio, 
che  dovranno essere dotate  del  marchio CE ed  essere  a  norma delle  vigenti  leggi  sulla 
sicurezza.

TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Gli operatori economici dovranno far pervenire entro le ore 12 del giorno 18/04/2019 la seguente 
documentazione:

- Manifestazione di interesse 
- Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000, relativa all’assenza dei motivi di esclusione 

previsti dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 
- Dichiarazione del possesso dei requisiti minimi



A tal fine gli operatori potranno utilizzare il modello allegato

Le manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici devono esclusivamente pervenire 
entro la sopraindicata data in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regio-
nale della Toscana (START), utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indiriz-
zo internet: https://start.toscana.it
Per poter manifestare l'interesse a partecipare:
- gli operatori economici già iscritti nell'indirizzario fornitori di START dovranno accedere all'area 
riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema;
- gli operatori economici non iscritti all'indirizzario fornitori di START dovranno compilare il form 
telematico presente nella pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto.

Eventuali chiarimenti circa le modalità di registrazione, di accesso e di utilizzo del portale 
possono essere rivolte, gratuitamente ai seguenti recapiti:
tel 0810084010 - indirizzo mail Start.OE@PA.i-faber.com

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e art. 6 della L. n. 241/1990, e seguenti si comunica che il 
Responsabile Unico del procedimento è la Dr.ssa Paola Pampana (Dirigente del Settore Indirizzo, 
Organizzazione  e  Controllo)  tel  Ufficio  Concorsi:  0586/820119/150/179  mail 
ppampana@comune.livorno.it     oppure   concorsi@comune.livorno.it  

CHIARIMENTI
Le  eventuali  richieste  di  chiarimenti  dovranno  essere  formulate  attraverso  l’apposita  sezione 
“Chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente  manifestazione;  attraverso  lo  stesso  mezzo 
l’amministrazione provvederà a fornire le risposte 

ALTRE INFORMAZIONI

Resta stabilito sin d’ora che la presentazione della manifestazione di interesse non genera alcun 
diritto o automatismo di partecipazione a qualsiasi procedura di affidamento e non comporta per 
l’amministrazione comunale alcun obbligo di affidamento.
Il presente avviso è finalizzato ad una manifestazione di interesse, non ha valore vincolante per 
l’amministrazione Comunale né valore precontrattuale.
Gli operatori interessati saranno successivamente invitati a partecipare all’indagine di mercato che 
si svolgerà ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. A) del d.lgs. 50/2016 sulla piattaforma telematica 
START https://start.toscana.
L’amministrazione si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua 
esclusiva  competenza,  la  presente  procedura  senza  che  gli  operatori  economici  istanti  possano 
vantare alcuna pretesa.
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INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO U.E. 2016/679 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

In osservanza di quanto disposto dall'articolo 13 del Regolamento U.E. 2016/679, il Comune di Livorno fornisce le se-
guenti informazioni agli utenti in merito all’utilizzo dei dati personali. Il Titolare del trattamento è il Comune di Li-
vorno, Piazza del Municipio 1, 57123 Livorno, tel. 0586/820111 (centralino) – PEC: comune.livorno@postacert.tosca-
na.it. Il responsabile della protezione dei dati (R.D.P.) è il Segretario Generale (Ordinanza del Sindaco n.148 del  
25/05/2018) Il Titolare tratta i dati personali, qualificabili come qualsiasi informazione riguardante una persona fisica 
identificata o identificabile, mediante una o più operazioni, compiute con o senza l’ausilio di processi automatizzati e  
applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la strutturazio -
ne, la conservazione, l’adattamento o la modifica, l’estrazione, la consultazione, l’uso, la comunicazione mediante tra-
smissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la  
cancellazione o la distruzione.
Il Responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente competente del settore specifico e/o tematico a cui si riferi -
scono le informazioni. Il Responsabile esterno del trattamento dei dati è il gestore del sistema telematico di ac-
quisti della regione Toscana Start.
Incaricati del trattamento sono i dipendenti del gestore della piattaforma Start e i dipendenti del comune di Livorno as -
segnati alle strutture interessate.
In relazione  alle  finalità  del  trattamento si  precisa  che:  i  dati  forniti  vengono acquisiti  ai  fini  della  partecipazione 
all’indagine di mercato. Il conferimento ha natura obbligatoria; l'eventuale rifiuto a rendere le dichiarazioni e la docu-
mentazione richieste comporta l'esclusione dalla presente procedura.
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere effettuato me-
diante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche  
abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.
I dati personali acquisiti saranno conservati per un periodo di tempo strettamente necessario allo svolgimento delle fun-
zioni istituzionali e dei procedimenti e per il rispetto delle norme previste dalla normativa vigente per la conservazione 
degli atti e dei documenti della P.A. ai fini archivistici
I dati potranno essere comunicati ad altri interessati che facciano richiesta di accesso nei limiti consentiti dalla normati-
va vigente.
L'interessato ha diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai propri dati personali e la loro eventuale rettifi-
ca, la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento dei dati che lo riguardano e di opporsi al loro trattamen-
to. L' interessato ha altresì il diritto alla portabilità dei dati. L'interessato ha facoltà di proporre reclamo all'autorità di  
controllo come da previsione normativa ex art. 13, paragrafo 2, lettera d, del Regolamento U.E. 2016/679.
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DOMANDA DI MANIFESTASTAZIONE DI INTERESSE

Il la sottoscritto/a__________________________________________________________________

nato/a________________________________________il__________________________in qualità

di _____________________________________________________________________________

dell’impresa/società________________________________________________________________

con sede legale in _________________________________________________________________

codice fiscale _____________________________________partita IVA______________________

email ___________________________________________________________________________

tel______________________________________________________________________________

manifesta  il  proprio  interesse  a  partecipare  all’indagine  di  mercato  per  il  servizio  SERVIZIO DI 
GESTIONE DELLA PROVA PRESELETTIVA RELATIVA AL CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI, PER LA EVENTUALE 
COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO E PIENO DI N.  3 UNITÀ EVENTUALMENTE ELEVABILI FINO A 29 UNITÀ O 
SUPERIORE NEL PROFILO “AMMINISTRATIVO” – CAT. C POS. EC. C.1 – C.C.N.L. “FUNZIONI LOCALI” ed a 
tal fine ai sensi del DPR 445/200, dichiara:

 di non rientrare in uno dei motivi di esclusione di cui all’art. 890 del D.lgs. 50/2016

 almeno 10 esperienze maturate in ambito di selezione del personale svolte negli ultimi 5 
anni, con un numero di candidati superiore a 3000 e, preferibilmente, per il reclutamento di 
figure professionali in ambito amministrativo (ALLEGO DOCUMENTAZIONE)

 almeno 7 referenze da parte  di  PP.AA. atte ad attestarne l’affidabilità relativamente alla 
trasparenza, segretezza, efficacia e sicurezza dei sistemi e delle procedure adottati, nonché al 
rispetto della privacy dei concorrenti, secondo quanto disposto dal D.lgs 196/03 e ss.mm.ii; 
(ALLEGO DOCUMENTAZIONE)

 almeno 3 curricula di tecnici esperti in ambito amministrativo e in procedure di selezione del 
personale che si occuperanno della redazione dei test psico-attitudinali, di cultura generale e 
nelle materie indicate in allegato. Gli esperti dovranno possedere esperienza maturata anche 
presso  PP.AA.  e  risultare  in  possesso  di  titolo  di  studio  universitario; (ALLEGO 
DOCUMENTAZIONE)

 elenco delle attrezzature disponibili che verranno impiegate nell’assolvimento del servizio, 
che  dovranno essere dotate  del  marchio CE ed  essere  a  norma delle  vigenti  leggi  sulla 
sicurezza (ALLEGO ELENCO)
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