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PROT. N.6921

DEL 19.04.2019
AVVISO PUBBLICO

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA
ALUINDIVIDUAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO POSTALE CONSISTENTE NEL RITIRO, CONSEGNA,
AFFRANCATURA, SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA NEL COMUNE DI PORCARI
ED IN TUTTO IL TERRITORIO NAZIONALE E D INTERNAZIONALE

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AA.GG.LL.AA.
DOTT.SSA BARBARA CERAGIOLI

Visto il D.lgs 267/2000
Visto il D.lgs 50/2016
In esecuzione della Determina del Servizio Affari Generali n. 253 del 19.04.2019

RENDE NOTO
Che il Comune di Porcari intende espletare una manifestazione di interesse finalizzata ad individuare, nel
rispetto dei principi di economicita, efficacia, imparzialita, parita di trattamento, trasparenza,
proporzionalita, pubblicita, gli operatori da invitare alla procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36
comma 2 lett b) D.Igs. n. 50/2016, per I'affidamento del seguente servizio:
AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO POSTALE CONSISTENTE NEL RITIRO, CONSEGNA, AFFRANCATURA,
SPEDIZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA NEL COMUNE DI PORCARI ED IN TUTTO IL TERRITORIO
NAZIONALE E D INTERNAZIONALE — 01/10/2019-30/09/2021
ClG Z4528211AC
il presente avviso & finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la
partecipazione degli operatori economici in modo non vincolante per il Comune; le manifestazioni di
interesse hanno l'unico scopo di comunicare al Comune la disponibilita ad essere invitati a presentare
offerta.
Con la presente procedura, non impegnativa per VEnte, si intende pertanto verificare la presenza sul
mercato di operatori in grado di realizzare i servizi in oggetto, riservandosi la facolta di sospendere,
modificare o annullare in tutto o in parte il procedimento avviato.
E’ fatta salva la facolta del responsabile del procedimento di integrare il numero dei soggetti da invitare con
altri operatori, non partecipanti alla presente indagine di mercato, ritenuti idonei ad eseguire il servizio.
Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Porcari
che sara libero di avviare altre procedure.

1 - STAZIONE APPALTANTE: Comune d| Porcarl (LU} - P zza F.Orsi, 1 - 55016 Porcari (LU) — Tel. 0583/21181
Fax 0583/297564 P.E.C. comuna.porcarid 2rftoscanalit - Indirizzo internet
WL Comu orcari.org —Servizio Affan Generah Responsab:le Dott.ssa Barbara Ceragioli.

2~ OGGETTO DEL SERVIZIO: Il Comune di Porcari intende affidare il servizio di invio postale dell'Ente, per il
periodo 01 Ottobre 2019 - 30 settembre 2021, secondo le indicazioni esecutive e le condizioni stabilite nel
Capitolato allegato.

U'affidamento del servizio postale per il recapito della corrispondenza del Comune di Porcari comprende:

il ritiro della corrispondenza in partenza direttamente in Sede, presso il Palazzo Comunale;

tutte le operazioni propedeutiche alla sua spedizione, lo smistamento e la distribuzione su tutto il territorio
nazionale e all’estero esclusi i servizi relativi alla notifica degli atti amministrativi e giudiziari (“busta verde”)
di cui alla legge 890/1992.




3 »lali | A SERVIZIO
/ ; s Affari Generali

Piazza F.Orsi, 1 - 55016 Porcari {LU) - Tel. (0583) 21181 - Fax (0583} 287564
Codice Fiscale / Partita lva 00383070463 - PEC: comune.porcari@postacert.toscana.it

3 - PROCEDURA D! AFFIDAMENTO:

La procedura di gara consiste nella procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b)
del D. Lgs 50/2016 e art. 37, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 da espletare con invito ad almeno
cingue operatori e con il criterio del prezzo piu basso ai sensi dell’art. 95 co 4 lett. b) e ¢) D.lgs. n. 50/20186,
sull’elenco dei prodotti esplicitati nell’apposita tabella per la formulazione a prezzi unitari, mediante la
procedura telematica su START. In caso di offerte uguali si procedera a sorteggio.

In esito alla presente procedura, 'Amministrazione procedera all'invio delle lettere di invito a presentare
offerta agli operatori economici che abbiano manifestato il loro interesse e siano in possesso dei requisiti
previsti.

Le offerte dovranno pertanto essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione
appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana — accessibile
all’indirizzo https://start.toscana.it/

4 - IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO

Il valore complessivo presunto dell’appalto € di € 20.000,00 iva esclusa calcolato in base ad una stima
effettuata sulle spese postali sostenute negli anni passati. Il contratto & stipulato a misura, soggetto a
regolazione in base agli invii realmente effettuati con applicazione dei costi unitari presentati dalla Ditta
aggiudicataria da inserire come allegato all’Offerta economica, che dovranno essere mantenuti tali per
tutto il periodo contrattuale.

Si da atto che il servizio non comporta costi per la sicurezza per rischi da interferenza.

5 - REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE:

Requisito essenziale per la partecipazione alla presente procedura di gara & la preventiva iscrizione alla
Piattaforma elettronica “START”.

Per la partecipazione alla presente procedura di gara sono, inoltre, richiesti, a pena di esclusione, i seguenti
requisiti:

Requisiti di ordine generale

Insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e di ogni altra
situazione che possa determinare I’ esclusione dalla gara e/o I’ incapacita a contrarre con la pubblica
amministrazione.

Requisiti di idoneita professionale

a) Se operatori economici italiani o di altro stato membro residenti in Italia, iscrizione alla C.C.LLA.A o
in uno dei registri previsti dall’art. 83, c. 3, del D.Lgs. 50/2016 per I'attivita oggetto della gara;

b) Se operatori economici di altri stati membri non residenti in ltalia, iscrizione in un registro
professionale o commerciale dello Stato membro di residenza per attivita coincidente con quella
oggetto del presente appalto, e non avere in corso procedure di cancellazione da detto registro;

c) il possesso di regolare autorizzazione all’esercizio dell’attivita oggetto del servizio per il quale si
richiede la partecipazione, e pertanto di essere iscritta nel registro delle Imprese presso la
competente C.C.LAA.

d) il possesso di Licenza individuale per prestazione di servizi postali (ex art. 1 comma 4 del D.M.
4/4/2000 n.73 e art. 5 D.Lgs 261/99) rilasciata dal Ministero della Comunicazioni

e) il possesso di autorizzazione generale per {'offerta al pubblico non rientranti nel servizio universale,
ai sensi dell'art.6 del D. Lgs. 261/99 e art.3 D.M. 4/4/2000 n. 73.

Per la comprova dei requisiti suddetti, la stazione appaltante acquisisce d’ ufficio i documenti in possesso
di pubbliche amministrazioni, previa indicazione nel DGUE, da parte dell’ operatore economico, degli
elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Requisiti di capacita economico - finanziaria

a) Dichiarazione in originale di cui all’Allegato XVIi Parte |, lettera a), D. Lgs. 50/2016, rilasciata da un
istituto di credito o intermediario autorizzato ai sensi del D. Lgs. 385/93, attestante che I'operatore
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economico & solido ed ha sempre fatto fronte ai propri impegni con regolarita e puntualita, pena
'esclusione. (da allegare)
Requisito di capacita tecnico — professionale
a) Avere eseguito e concluso con buon esito, senza essere incorsi in contestazioni per inadempienze,
con regolarita e continuativamente, negli ultimi cinque anni, dalla data lettera di invito a ritroso,
servizi analoghi a quelli oggetto della presente procedura in almeno 3 (tre) Comuni aventi un
numero di abitanti pari o superiore a quello del Comune di Porcari (abitanti al 31/12/2018 n. 8961);
La comprova del requisito & rappresentata dall’ originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’
amministrazione pubblica contraente e sottoscritti dal Responsabile dell’ Ente preposto al servizio, con I
indicazione dell’ oggetto dell’ affidamento, dell’ importo dell’ affidamento, del numero degli abitanti dell’
ente committente, della durata dell’ affidamento e dell’ attestazione di regolare esecuzione del servizio.

6 - TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE:

Gliinteressati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non oltre il giorno
6 MAGGIO 2019, previo accesso alla procedura in oggetto identificandosi all'indirizzo:
https://start.toscana.it/

I concorrenti gia registrati dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare
I'apposita funzione presente sul sistema. Si comunica che in questa fase di gara ¢ sufficiente la semplice
conferma telematica tramite sistema start del proprio interesse a partecipare alla gara in oggetto. Tale
conferma consiste nel cliccare sull'apposito tasto di adesione. Il concorrente, dopo aver manifestato
interesse, ricevera una comunicazione di conferma attraverso il sistema START all'indirizzo di posta
elettronica indicato in sede di registrazione; gli operatori economici non registrati dovranno compilare la
forma telematica presente sulla pagina contenente il dettaglio relativo al presente avviso.

L’Avviso sara visionabile agli iscritti nelle seguenti categorie di Start:

Servizi 64000000-6 Servizi di poste e telecomunicazioni - - -

Servizi 64100000-7 Servizi di poste e corriere - - -

Servizi 64110000-0 Servizi postali - - -

Servizi 64111000-7 Servizi postali per giornali e riviste - - -

Servizi 64112000-4 Servizi postali per la corrispondenza - - -

Servizi 64113000-1 Servizi postali per pacchi - - -

Servizi 64114000-8 Servizi di sportello presso uffici postali - - -

Servizi 64115000-5 Servizi di affitto di cassette postali - - -

Servizi 64116000-2 Servizi di fermo posta - - -
Servizi 64120000-3 Servizi di corriere - - -

Servizi 64121000-0 Servizi di distribuzione postale per corriere

Servizi 64121100-1 Servizi di consegna postale - - -

Servizi 64121200-2 Servizi di consegna colli - - -

Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di
ricezione indicato nel presente Awviso.

L'’Amministrazione Aggiudicatrice, fra i soggetti che hanno presentato manifestazione di interesse alla
presente procedura, provvedera ad invitare le richieste di invito. Ai fini dell’accertamento dei termini di
presentazione, richiesto a pena di esclusione, fara fede I'inserimento della domanda sulla piattaforma
regionale START.

7 - FASE SUCCESSIVA

In esito alla ricezione delle manifestazioni di interesse si procedera all’invio, solo ed esclusivamente a
mezzo del portale START, della lettera d'invito a presentare 'offerta e di tutta la documentazione
complementare, a ciascun operatore richiedente ed ammesso.
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Nel caso di manifestazioni di interesse inferiori a 5 (cinque), it Comune di Porcari individuera gli ulteriori
soggetti da invitare tra quelli iscritti a START nelle categorie suddette o altre categorie assimilabili, o
presenti sul mercato fino al raggiungimento del numero minimo di 5 {cinque).

Per favorire la massima partecipazione e garantire la concorrenza tra gli operatori economici,
'Amministrazione comunale non procedera a sorteggio ma invitera alla fase successiva tutti i concorrenti
che avranno manifestato la volonta di partecipare.

Ai soggetti invitati verra resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria.

Il soggetto aggiudicatario si obblighera ad accettare tutte le condizioni del servizio oggetto dell’appalto.

8 - RICHIESTE DI CHIARIMENTI

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura, dovranno essere formulate attraverso
I'apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all'indirizzo: Hitos://star osca
Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvedera a fornire le risposte. Per mformaz;onl sul funzmnamento
della piattaforma START contattare il gestore.

sERIv

9 - INFORMAZION! TECNICHE

Gli operatori economici gia registrati nell'indirizzo regionale dovranno accedere all’area riservata relativa
all’avviso in oggetto e utilizzare V'apposita funzione presente sul sistema. Si comunica che in questa fase di
gara & sufficiente la semplice conferma telematica tramite il sistema START del proprio interesse a
partecipare alla gara in oggetto. Tale conferma consiste nel cliccare sull’apposito tasto di adesione.
L'operatore economico, dopo aver manifestato interesse, ricevera una comunicazione di conferma
attraverso il sistema START all'indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione.

Gli operatori non iscritti all'indirizzo dovranno compilare il form telematico presente nella pagina
contenente il dettaglio relativo all’avviso in oggetto.

Si fa presente che I'operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a seguito del
presente avviso avra la facolta, ai sensi dell’art. 48, comma 11, del D.lgs 50/2016 di presentare offerta per
sé o quale mandatario di operatori riuniti secondo le modalita che saranno indicate nella lettera di invito a
presentare offerta.

In esito alla ricezione della manifestazione di interesse si procedera all'invio, solo ed esclusivamente a
mezzo del portale START, della lettera di invito a presentare l'offerta e di tutta la documentazione
complementare, a ciascun operatore richiedente ammesso.

ALTRE INFORMAZIONI

Il Responsabile del Procedimento & la Dott.ssa Barbara Ceragioli tel. 0583/21181

i trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente alle disposizioni contenute

nel Regolamento {UE) n. 679/2016 per finalita unicamente connesse alla procedura di affidamento del

servizio.

i presente avviso e pubblicato allAlbo on line del Comune di Porcari {LU), sul sito internet istituzionale
L.org in “Amministrazione trasparente-bandi di gara e contratti” e sul portale Start a

decorrere dal 19. 04 2019 e fino al 06 maggio 2019

WA COTTUNEe

IL RESPONSABILE DEL RF
Dott.ssa Barb ,('; eragioli

Allegati:
e (Capitolato speciale




