
3– DIPARTIMENTO RISORSE ECONOMICHE E PATRIMONIALI

SETTORE CONTRATTI PROVVEDITORATO ECONOMATO PATRIMONIO DEMANIO

AVVISO PUBBLICO

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA DISPONIBILITA’ ALLA SOSTITUZIONE IN UDIENZA

PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI DI FIRENZE E ROMA. 

IL DIRIGENTE

Rende noto che l'Amministrazione intende selezionare un avvocato cui affidare per un triennio il servizio di

eventuale sostituzione nelle udienze innanzi al TAR Toscana, Consiglio di Stato, Corte di Cassazione, Corte

dei Conti in sede Centrale, Tribunale, Corte di Appello e ad altri uffici giudiziari o organismi arbitrali o di

mediazione/conciliazione  con  sede  in  Firenze  e  Roma,  per  le  cause  attive  e  passive  patrocinate

dall'Avvocatura comunale, oltre alle possibili connesse attività di cancelleria.

1. OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO

Il  servizio  comprende l'attività  di  partecipazione alle  udienze di  discussione   nei  giudizi  attivi  e  passivi

incardinati  avanti  alle  magistrature  superiori  e  avanti  agli  uffici  giudiziari  o  organismi  arbitrali  o  di

mediazione con sede in Firenze e Roma ed eventuali connesse attività di cancelleria presso i medesimi uffici

(a titolo esemplificativo: deposito ricorsi e atti introduttivi, documenti e memorie di costituzione; deposito

di memorie difensive in vista delle udienze nonché ritiro e trasmissione all'Avvocatura di quelle depositate

dalle controparti; ritiro e spedizione avvisi; estrazione di copie e presentazione istanze; predisposizione in

formato cartaceo e deposito di cortesia di atti e documenti già depositati telematicamente dalla Avvocatura

comunale; verifiche , ecc.). 

L'incarico di sostituto d'udienza degli avvocati dell'Avvocatura Civica avrà luogo in forza di specifica delega

conferita dai suddetti di volta in volta ai sensi dell'art. 14, comma 4, della Legge 31.12.2012 n. 247.

L'attività  di  studio,  raccolta  documenti  e  predisposizione  degli  atti  difensivi  sarà  di  norma  svolta

dall’Avvocatura comunale di Livorno che provvederà a comunicare le necessarie istruzioni anche per le vie

brevi (telefono,  fax,  posta elettronica o posta elettronica certificata). 

Solo su specifica richiesta dell'Avvocatura comunale,  l'avvocato incaricato  provvederà a partecipare alle

udienze di discussione previa attività di studio della causa e degli atti difensivi.  

 2. REQUISITI  RICHIESTI

Possono presentare la propria candidatura gli avvocati liberi professionisti che alla data di presentazione

della domanda siano in possesso dei seguenti requisiti :



1. iscrizione all'Albo dei patrocinanti in Cassazione da almeno cinque anni (con indicazione del Foro di

iscrizione);

2. di avere la disponibilità di una sede per l'attività nelle province di Firenze e Roma o, in alternativa,

dichiarazione con la quale il candidato si impegna ad avere la disponibilità di una sede per l'attività

nelle province di Firenze e Roma prima dell'inizio del servizio;

3. possesso di specifica esperienza professionale nella difesa di Enti pubblici  attestata nella domanda

di partecipazione con l'indicazione di almeno n. 5 incarichi di rappresentanza svolti per Enti pubblici

davanti alle giurisdizioni superiori nel periodo dicembre 2015 - dicembre 2018;

4.  assenza di condizioni comportanti il divieto di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni ai sensi

della normativa vigente;

5.  insussistenza  di  cause  di  divieto,  di  decadenza  o  di  sospensione  di  cui  all'art.  67  del  D.lgs.

n.159/2011 (Codice leggi antimafia) ;

6. assenza di condizioni di incompatibilità e di conflitto di interessi con il Comune di Livorno ai sensi

della Legge forense n. 247/2012 e del  Codice deontologico ed impegno, in caso di  stipulazione

dell'accordo,  a  non  accettare  incarichi  in  conflitto  di  interessi  con  il  comune  medesimo  e  a

rinunciare ad eventuali incarichi incompatibili in corso;

7. assenza di  procedimenti  penali  in corso e provvedimenti  disciplinari  da parte di  alcun Consiglio

dell'Ordine degli Avvocati.

Possono partecipare alla selezione tutti gli avvocati in possesso dei requisiti richiesti, anche componenti di

associazioni di professionisti e di società di professionisti. 

In caso di svolgimento della professione in forma associata potrà partecipare un solo avvocato  per studio,

società o struttura similare,  pena l'esclusione di  tutti  i  partecipanti  alla medesima struttura.  L'avvocato

selezionato  sarà  in  ogni  caso  personalmente  responsabile  dell'intera  attività  professionale  oggetto

dell'incarico. 

Il mancato possesso, anche di uno solo, dei requisiti richiesti, determina l'esclusione dalla selezione.

3. NATURA E DURATA DEL SERVIZIO

L'affidamento del servizio verrà formalizzato con apposito accordo, che avrà la durata di mesi 36 a decorrere

dalla data di stipula dello stesso.

Il professionista si deve impegnare ad assumere tutti gli incarichi che nel predetto lasso temporale verranno

conferiti dal Comune di Livorno per il tramite dell'Avvocatura Civica e ad eseguirli a regola d'arte.

La spesa massima prevista per il servizio è pari a € 30.000,00, comprensivo di ogni accessorio di legge, per

l'intero  periodo  contrattuale  ed  è  pari  a  €  10.000,00  per  ciascuna  annualità.  Le  prestazioni  non  sono

predeterminate nel numero e saranno fornite secondo le indicazioni del Comune di Livorno in relazione alle

proprie necessità fino alla suddetta concorrenza massima pertanto non sussiste diritto dall'aggiudicatario al

raggiungimento di un importo minimo.

4.  CORRISPETTIVO

Il  corrispettivo  per  l'espletamento  del servizio è  determinato  come  segue

• attività di sostituzione in udienza non implicante studio della causa (importo complessivo anche in



presenza di più cause chiamate alla medesima udienza) 

Uffici giudiziari con sede a Firenze € 100,00

Uffici giudiziari  con sede a Roma  € 150,00

• attività di sostituzione in udienza implicante studio della causa

Uffici giudiziari  di primo grado con sede a Firenze  e Roma € 300,00

Uffici giudiziari di secondo grado e giurisdizioni superiori

 con sede a  Firenze e Roma  € 500,00

• per ogni accesso per depositi o ritiri  (anche relativo a più affari contenziosi)

presso gli Uffici giudiziari con sede a  Firenze €   40,00

presso Uffici giudiziari  con sede a Roma €   60,00

• per ogni notifica e correlativo ritiro atto (anche relativo a più affari contenziosi)

presso gli Uffici giudiziari con sede a  Firenze €   50,00

presso Uffici giudiziari  con sede a Roma  €   75,00

Ai corrispettivi suddetti vanno aggiunti gli accessori di legge (Cassa  Avv.  e I.V.A.) 

Saranno corrisposte in  via aggiuntiva  a  titolo  di  rimborso  unicamente  le  eventuali  spese  anticipate

dall'incaricato  su  richiesta  dell'Avvocatura,  per  bolli,  spese  di  notifica,  contributo  unificato,  spese  di

registrazione o altre necessità, previa presentazione di specifica documentazione. Non saranno rimborsate

spese sostenute a titolo di viaggio, fotocopie, telefono, posta, ecc.

I compensi saranno corrisposti dietro presentazione di preavviso di notula indicante le attività svolte con

cadenza semestrale

5. TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

La  domanda  di  partecipazione  alla  selezione,  redatta  secondo  l'allegato  fac-simile  e  sottoscritta

digitalmente,dovrà contenere le dichiarazioni sostitutive, ai sensi del d.P.R.28/12/2000 n. 445, relative al

possesso dei requisiti di cui al precedente punto 2.

Inoltre il professionista dovrà dichiarare:

• di non avere in corso al momento della presentazione della domanda, in proprio o in qualità di

difensore di altre parti, cause promosse contro il Comune di Livorno o di rinunciare ad eventuali

incarichi incompatibili in corso al momento della sottoscrizione dell'accordo; 

•  di impegnarsi, in caso di stipulazione dell'accordo e per tutta la durata dello stesso, a non accettare

incarichi in conflitto di interessi con il Comune medesimo;

• di  rispettare  e  far  rispettare  in  caso  di  stipulazione  dell'accordo,  ai  sensi  dell'art.  6  della  L.

n.247/2012 e dell'art. 7 del Codice deontologico, gli obblighi di segreto e di riservatezza in merito

alle questioni trattate per conto dell'Ente nonché, ove partecipante ad associazione professionale o

società di professionisti,  di far rispettare il dovere di astensione per conflitto di interessi ai sensi

dell'art. 24 comma 5 del Codice deontologico ;



• di impegnarsi a comunicare tempestivamente all'Ente qualunque situazione che comporti modifica

delle dichiarazioni presentate;

• di essere a conoscenza che la perdita dei requisiti comporterà l'automatica cessazione del rapporto

con l'Ente; 

• di accettare le clausole previste dal Protocollo di Legalità;

• di avere la disponibilità di una sede per l'attività nelle province di Firenze e Roma o, in alternativa,

dichiarazione con la quale il candidato si impegna ad avere la disponibilità di una sede per l'attività

nelle province di Firenze e Roma prima dell'inizio del servizio;

• In caso di esito positivo della selezione , il soggetto prescelto dovrà dimostrare il possesso di polizza

assicurativa  per  la  copertura  dei  rischi  professionali  conforme  alle  disposizioni  di  cui  al  D.M.

22/9/2016  con massimale non inferiore a € 1.000.000,00.

In caso di avvocato che faccia parte di associazione professionale o società di professionisti la domanda

dovrà indicare il nominativo e i contatti (telefono, e-mail ecc) del professionista incaricato del contratto e

contenere le dichiarazioni personali di quest'ultimo.

Tutte  le  sottoscrizioni  dovranno  avere  formato  digitale,  con  certificato  rilasciato  da  un  certificatore

accreditato.

L'Amministrazione Comunale  di  Livorno si  riserva di  verificare la  veridicità  delle  dichiarazioni e dei  dati

contenuti  nelle domande sia  con accertamenti  d'ufficio,  ove possibile,  sia  chiedendo la  produzione dei

documenti giustificativi.

Gli  operatori  economici  dovranno far  pervenire  entro le  ore 12 del  giorno 23 luglio 2019 la seguente

documentazione:

• Manifestazione  di  interesse  comprensiva  delle  dichiarazioni  relative  all’assenza  dei  motivi  di

esclusione previsti dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e del possesso dei requisiti minimi;

• sottoscrizione del PL.

A tal fine gli operatori potranno utilizzare il modello allegato

Le manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici devono esclusivamente pervenire entro la

sopraindicata data in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana

(START),  utilizzando  le  apposite  funzionalità  rese  disponibili  al  seguente  indirizzo  internet:

https://start.toscana.it

Per poter manifestare l'interesse a partecipare:

- gli operatori economici già iscritti nell'indirizzario fornitori di START dovranno accedere all'area riservata

relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema;

- gli operatori economici non iscritti all'indirizzario fornitori di START dovranno compilare il form telematico

presente nella pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto.

6. CRITERI DI SELEZIONE

L'esame delle candidature avverrà mediante valutazione comparativa dei seguenti elementi:



1) esperienza maturata nel periodo dicembre 2015 – dicembre 2018 nell'assistenza e difesa di Pubbliche

Amministrazioni , oltre quella richiesta come requisito di partecipazione :

• punti 2 per ogni incarico di difesa in giudizio innanzi alle Magistrature superiori (massimo 20 punti)

• punti 1 per ogni incarico di difesa in giudizio innanzi ai TAR (massimo 10 punti)

• punti 1 per incarico di consulenza svolto a favore di P.A. (massimo punti 5)

2) esperienze formative e professionali specialistiche nelle materie pertinenti al contenzioso degli enti

locali quali edilizia, urbanistica, appalti, pubblico impiego, espropriazioni, alloggi pubblici, tributi locali,

ecc.

• punti 5 per ogni docenza (max 15 punti)

• punti 2 per ogni pubblicazione (max 6 punti)

3)  numero  di  anni  di  iscrizione  all'Albo  degli  Avvocati  abilitati  all'esercizio  avanti  alle  giurisdizioni

superiori oltre quelli previsti come requisito di ammissione ( per ogni anno - intero- 0,50 punti per un

massimo di 5 punti );

L'accordo verrà stipulato col professionista che avrà raggiunto il punteggio complessivo maggiore ottenuto

dalla sommatoria delle valutazioni dei suddetti elementi.

In  caso di  parità  di  punteggio  verrà scelto  il  soggetto  con maggior  anzianità  di  iscrizione all'albo degli

Avvocati.

La graduatoria sarà considerata valida sino alla scadenza naturale dell'accordo.

L'Amministrazione  Comunale  si  riserva  la  facoltà  di  procedere  all'affidamento  professionale  anche  in

presenza  di  una  sola  candidatura,  ovvero  di  non  conferirlo  qualora  reputi  le  candidature  avanzate

inadeguate alle proprie esigenze o per sopravvenuti motivi, a suo insindacabile giudizio.

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO U.E. 2016/679

In osservanza di  quanto disposto dall'articolo  13 del  Regolamento U.E. 2016/679, il  Comune di  Livorno

fornisce le seguenti informazioni agli utenti in merito all’utilizzo dei dati personali.

Il titolare del trattamento è il Comune di Livorno, Piazza del Municipio 1, 57123 Livorno, Tel. 0586/820111

(centralino) – PEC: comune.livorno@postacert.toscana.it

Il responsabile della protezione dei dati (R.P.D.) è la società Si.Qu.Am s.r.l. che ha indicato quale incaricato

per la funzione l'Avv. Gian Luca Zingoni (Ordinanza del Sindaco n.121 del 16/04/2019).

Il  Titolare tratta i  dati  personali,  qualificabili  come qualsiasi informazione riguardante una persona fisica

identificata  o  identificabile,  mediante  una  o  più  operazioni,  compiute  con o  senza  l’ausilio  di  processi

automatizzati  e applicate a dati  personali  o  insiemi di  dati  personali,  come la raccolta,  la registrazione,

l’organizzazione,  la  strutturazione,  la  conservazione,  l’adattamento  o  la  modifica,  l’estrazione,  la

consultazione, l’uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a

disposizione,  il  raffronto o l’interconnessione,  la  limitazione,  la  cancellazione o la distruzione. A norma

dell'art.  6  del  Regolamento  U.E.  2016/679  il  trattamento  è  lecito  solo  se  ricorre  una  delle  seguenti

condizioni:



a) l’interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o più specifiche

finalità; 

b) il trattamento è necessario all’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o all’esecuzione di

misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso; 

c) il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento;

d) il trattamento è necessario per la salvaguardia degli interessi vitali dell’interessato o di un’altra persona

fisica;

e) il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di

pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento; 

f) il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di

terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell’interessato che

richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l’interessato è un minore.

I dati personali sono trattati secondo le specifiche finalità previste dai singoli procedimenti amministrativi.

La finalità del trattamento è definita dalle fonti normative che disciplinano i singoli procedimenti.

Il Responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente competente del settore specifico e/o tematico al quale

si riferiscono le informazioni, le pubblicazioni ed ogni altro dato presente sulla Rete Civica, secondo gli atti di

organizzazione vigenti.

I  dati  personali  acquisiti  saranno  conservati  per  un  periodo  di  tempo  strettamente  necessario  allo

svolgimento  delle  funzioni  istituzionali  e  dei  procedimenti  e  per  il  rispetto  delle  norme  previste  dalla

normativa vigente per la conservazione degli atti e dei documenti della P.A. ai fini archivistici. 

L'interessato ha diritto di chiedere al titolare del  trattamento l'accesso ai propri dati personali e la loro

eventuale rettifica, la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento dei dati che lo riguardano e

di opporsi al loro trattamento. L' interessato ha altresì il diritto alla portabilità dei dati.

L'interessato  ha  sempre diritto  alla  revoca del  consenso prestato.  In  questo  ultimo caso,  la  revoca del

consenso al trattamento dei dati da parte dell'interessato non pregiudica la liceità dei trattamenti effettuati

fino alla revoca.

L'interessato ha facoltà di proporre reclamo all'autorità di controllo come da previsione normativa ex art.

13, paragrafo 2, lettera d, del Regolamento U.E. 2016/679

Il Titolare del trattamento deve informare l'interessato se la comunicazione dei dati è richiesta dalla legge e

delle  possibili  conseguenze  per  la  mancata  comunicazione  di  tali  dati.  (art.  13,  paragrafo  2,  lettera  e

Regolamento U.E. 2016/679)

Si informa che i Dirigenti delle strutture sono “Responsabili del trattamento” di tutti i trattamenti e delle

banche dati personali esistenti nell'articolazione organizzativa di rispettiva competenza (ex art.6, comma. 2

del  Regolamento  “Misure  organizzative  per  l'attuazione  del  Regolamento  U.E.  2016/679  relativo  alla

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali”, approvato con delibera di

Giunta Comunale n. 350 del 23 maggio 2018). 

L'appalto è sottoposto all'attuazione del Protocollo di legalità di cui alla delibera GC 552 del  22/09/2017. La

mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità costituisce causa di esclusione dalla

gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L. 190/2012.



8. DISPOSIZIONI VARIE E PUBBLICITA'

L'Amministrazione comunale si riserva la facoltà di prorogare il termine di scadenza del presente avviso o di

revocare la selezione per mutate esigenze di carattere organizzativo e comunque per sopraggiunti motivi di

pubblico interesse senza che per gli aspiranti possa insorgere alcuna pretesa o diritto.

Il Responsabile del procedimento è il Dirigente del Settore Contratti Provveditorato Economato Patrimonio

Demanio del Comune di Livorno

Il presente avviso di selezione corredato dallo schema di domanda verrà pubblicato all'Albo Pretorio  on line

del  Comune  di  Livorno  e  sul  sito  istituzionale  del  Comune  http://www.comune.livorno.it  ed  inviato  al

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Firenze e Roma per l'affissione nei relativi Albi.

Il nominativo del professionista selezionato e la graduatoria finale saranno pubblicati all'Albo Pretorio on

line del Comune di Livorno e sul sito istituzionale del Comune http://www.comune.livorno.it. La graduatoria

potrà essere utilizzata,  per tutta la durata contrattuale,  in caso di rinuncia e/o impossibilità di  stipulare

l'accordo con il  professionista selezionato. In ogni caso, in tale evenienza l'Amministrazione si riserva di

indire una nuova selezione e/o procedere diversamente.

 Il presente atto è firmato digitalmente dal Dirigente del Settore Contratti Provveditorato Economato

Patrimonio Demanio

Per ogni eventuale informazione rivolgersi a: 

Settore Contratti Provveditorato Economato Patrimonio Demanio - Comune di Livorno - Piazza del

Municipio n. 1 

ORARIO: dal lunedì al venerdì 9.00 - 13.00; il martedì ed il giovedì anche 15.30 - 17.30 

TEL.: 0586 820 317
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