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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
COMUNI DI MONTEMURLO — CARMIGNANO - POGGIO A CAIANO

AVVISO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL'AFFIDAMENTO DELLO
“SPAZIO GIOVANI COMEANA” DI CARMIGNANO: APERTURA E CHIUSURA,
ORGANIZZAZIONE ATTIVITA' E FORNITURA SERVIZI, FRONT OFFICE PUNTO PRESTITO
BIBLIOTECARIO, AFFIANCAMENTO ALLO STUDIO — ANNI 2018-2020.

(CIG CUC 72668591C1)
GARA N. 8-CUC/2017

In esecuzione della determinazione del responsabile del settore VI del Comune di Carmignano, n. 110
dell'08.11.2017, con la quale & stato approvato il presente avviso di manifestazione di interesse,
unitamente al capitolato speciale di appalto, la Centrale Unica di Committenza Comuni di Montemurlo,
Carmignano e Poggio a Caiano intende esperire indagine di mercato per conto del Comune di
Carmignano allo scopo di individuare, nel rispetto dei principi di cui all'art. 30 del D.Lgs. 50/2016, da
ora in poi definito “Codice”, i soggetti idonei da invitare alla procedura negoziata ai sensi dell'art. 36,
comma 2, lett. b), per l'affidamento dello “Spazio Giovani Comeana” di Carmignano: apertura e
chiusura, organizzazione attivita’ e fornitura servizi, front office punto prestito bibliotecario,
affiancamento allo studio, per il periodo 01.01.2018/31.12.2020.

La procedura sara svolta tramite il sistema START (Sistema Telematico Acquisti della Regione Toscana).
Il presente avviso & pubblicato su:

+ https://start.e.toscana.it;

+  http://www.comune.carmignano.po.it/comune/?act=f&fid=6151.

La Centrale Unica di Committenza opera, ai sensi dell’art. 37, comma 4, lett. b), del Codice, in forza
della convenzione sottoscritta in data 7 aprile 2016 tra i Comuni di Montemurlo, Carmignano e Poggio a
Caiano.

1. Oggetto e valore dell’appalto

Il servizio sara affidato a patti, termini, modalita e condizioni stabiliti nel capitolato speciale di appalto,
documento complementare di gara. Oggetto dell’affidamento € lo “Spazio Giovani Comeana” di
Carmignano, comprendente il servizio di apertura e chiusura, organizzazione attivita e fornitura servizi,
front office, punto prestito bibliotecario, affiancamento allo studio, per il periodo
01.01.2018/31.12.2020, secondo le indicazioni contenute nel capitolato speciale di appalto.

L'importo complessivo presunto del servizio, per l'intera durata contrattuale, sara pari a:

- € 58.360,00, IVA esclusa, decurtato del ribasso presentato in sede di gara;

- € 12.750,00, IVA esclusa, per il servizio di affiancamento allo studio, non soggetto a ribasso.
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Resta fermo che il concorrente dovra indicare, nell'offerta economica, i costi relativi alla manodopera
impiegata nel servizio e gli oneri della sicurezza afferenti all’esercizio dell’attivita svolta dal concorrente
medesimo per I'Ente committente, in relazione al presente appalto.

Costi e oneri a carico delle parti, sono dettagliatamente specificati nel capitolato d'appalto, al quale si
rimanda.

2. Requisiti di partecipazione

Possono presentare offerta tutti i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs. 50/2016, anche consorziati,
associati o comunque raggruppati tra loro, in possesso dei seguenti requisiti:

a) requisiti generali: inesistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione a procedure di appalto o
concessione, previsti all‘art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

In caso di:

- consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro e fra imprese artigiane e consorzi stabili, essi
dovranno essere posseduti dal consorzio e dal soggetto consorziato indicato come esecutore;

- raggruppamento di imprese e consorzi ordinari di concorrenti, essi dovranno essere posseduti da tutte
le imprese raggruppate o consorziate;

b) requisiti di idoneita professionale:
b1) iscrizione al Registro delle Imprese o all'Albo delle imprese artigiane presso la CCIAA ovvero ad

analogo registro dello Stato di appartenenza per categoria di attivita afferente 'oggetto di gara;

b2) se cooperativa 0 consorzio di cooperative, iscrizione, ai sensi del D.M. 23.6.2004, anche all'Albo
delle societa cooperative istituito presso il Ministero delle Attivita produttive o secondo le modalita
vigenti nello Stato di residenza;

b3) se cooperativa sociale o consorzio di cooperative sociali, iscrizione anche ad Albi regionali, istituiti ai
sensi dell'art. 9 della L. 381/1991, o possesso dei requisiti necessari per I'ammissione a tali Albi.

I requisiti, in caso di:

- consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro e fra imprese artigiane e consorzi stabili,

dovranno essere posseduti dal consorzio e dal soggetto consorziato indicato come esecutore;

- raggruppamento di imprese e consorzi ordinari di concorrenti, dovranno essere posseduti da tutte le
imprese raggruppate o consorziate;

c) requisiti di idoneita tecnico-professionale, se pertinenti, ai sensi dell'art. 16, LR Toscana n. 38/2007 e
successive modificazioni, come prescritti nel modello di autodichiarazione denominato modello di
dichiarazioni — parte II, e riferiti alla normativa sulla sicurezza sui luoghi di lavoro.

In caso di:

- consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro e fra imprese artigiane e consorzi stabili, essi
dovranno essere posseduti dal consorzio e dal soggetto consorziato indicato come esecutore;

- raggruppamento di imprese e consorzi ordinari di concorrenti, essi dovranno essere posseduti da tutte
le imprese raggruppate e consorziate.

3. Criteri di aggiudicazione dell’appalto
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L'aggiudicazione dell'appalto verra effettuata con il sistema dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, come previsto all'art. 95 del
Codice, secondo i seguenti parametri di valutazione:

A) Offerta qualitativa: massimo 70 punti;

B) prezzo: massimo 30 punti.

L'affidamento avverra, in favore dell'offerta che riportera complessivamente il punteggio piu alto. In
caso di offerte uguali, si procedera mediante sorteggio in pubblica seduta.

La Stazione appaltante si riserva la facolta insindacabile, senza che i concorrenti possano reclamare
alcuna pretesa al riguardo o diritti a risarcimenti o indennizzi di sorta:

— di non aggiudicare la gara nel caso in cui le offerte risultino irregolari € non sanabili o
inaccettabili o inadeguate, ai sensi dei commi 8, 9 e 10 dell'art. 56 del D.Lgs. 50/2016, ovvero
esse siano ritenute non convenienti e/o inidonee in relazione all'oggetto del contratto e/o per
mutate esigenze del servizio e/o sopravvenuti motivi di pubblico interesse;

— di procedere all'aggiudicazione della gara anche nel caso pervenga una sola offerta valida e
conveniente in relazione all'oggetto del contratto;

— di sospendere ed aggiornare le operazioni di gara.

4 — Modalita di presentazione telematica di manifestazione di interesse

La procedura di affidamento si svolge in modalita telematica: le manifestazioni di interesse e, durante
la fase della procedura negoziata, le offerte dovranno essere trasmesse dagli operatori economici e
ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo di START-Sistema Telematico Acquisti
Regione Toscana accessibile all'indirizzo https://start.e.toscana.it.

Per poter manifestare l'interesse a partecipare:

- gli operatori economici gia registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata
relativa al presente avviso e utilizzare I'apposita funzione prevista sul Sistema;

- gli operatori economici non iscritti nell'indirizzario regionale dovranno compilare la form telematica
presente sulla pagina contenente il dettaglio relativo al presente avviso.

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire entro il termine perentorio delle ore 12,00 del
20 novembre 2017.

La lettera di invito a presentare offerta verra inviata da parte della stazione appaltante esclusivamente
a mezzo di START-Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana e sara, inoltre, disponibile su detto
Sistema nell'area riservata all'appalto in oggetto.

Per informazioni tecniche su START ¢ possibile chiamare il numero telefonico 0556560174, dal lunedi al
venerdi in orario 8,30-18,30, e/o scrivere all'indirizzo di posta elettronica infopleiade@i-faber.com.
Tutte le comunicazioni nell'ambito della procedura di acquisizione delle offerte, ad esclusione delle
comunicazioni previste dall'art. 76, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, avvengono esclusivamente mediante
la piattaforma telematica START. Il concorrente si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di
indirizzo di posta elettronica rispetto a quella dichiarata in sede di iscrizione a START. In assenza di tale
comunicazione I'Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per I'avvenuta mancanza di
comunicazione.
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Eventuali comunicazioni da parte del’Amministrazione aventi carattere generale, inerenti la
documentazione di invito a presentare offerta o relative ai chiarimenti forniti, vengono pubblicate
nell'area riservata all'appalto in oggetto sulla piattaforma START.

Per la consultazione delle comunicazioni ogni concorrente deve:

1. Accedere all'area riservata del sistema tramite le proprie credenziali (userid e password)

2. Selezionare la gara di interesse

3. Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le voci di menu previste dal sistema.

Si evidenzia che START utilizza la casella denominata noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i
messaggi di posta elettronica. I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non
vengano respinte né trattate come spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a
verificare costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni.

5 — Requisiti informatici

La partecipazione alla gara successiva all'invito da parte della stazione appaltante € svolta
telematicamente ed & aperta, previa identificazione, a tutti gli operatori economici invitati, in possesso
dei requisiti richiesti.

Per poter operare sul Sistema gli operatori economici dovranno essere dotati della necessaria
strumentazione e pil precisamente:

> Configurazione hardware di una postazione tipo per l'accesso al sistema:

- Memoria RAM 2 GB o superiore;

- Scheda grafica e memoria on-board;

- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

- Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

> Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiere,
mouse, video, stampante etc. );

> Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser per la navigazione su internet fra i seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

- Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

> Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei
documenti tipo (elenco indicativo):

- MS Office

- Open Office o Libre Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF.

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato
SSL con livello di codifica a 128bit.

I titolari o legali rappresentanti degli operatori economici che intendono partecipare alla gara dovranno
essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da un organismo
incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’art. 29 comma 1 del D.Lgs. 82/2005 tenuto dal
DigitPA, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali.

6 - Trattamento dati personali
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Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003, si provvede alla informativa di cui al comma 1 dello stesso
articolo, comunicando che i dati forniti dai concorrenti saranno raccolti e conservati presso la Centrale
Unica di Committenza — Ente capofila Comune di Montemurlo, e presso il Comune di Carmignano, per
le finalita inerenti la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente per Iattivita
contrattuale e la scelta del contraente.

II trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione e conservazione), svolto con strumenti
informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potra avvenire sia
per finalita correlate alla scelta del contraente e all'instaurazione del rapporto contrattuale che per
finalita inerenti alla gestione del rapporto medesimo.

Il conferimento dei dati € obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena
I'esclusione. Con riferimento allimpresa aggiudicataria, il conferimento € obbligatorio ai fini della
stipulazione del contratto e dell'adempimento di tutti gli obblighi ad esso conseguenti ai sensi di legge.
La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sara effettuata nei soli casi e con le
modalita di cui al D. Lgs. 196/2003; a titolo esemplificativo e non esaustivo, i soggetti ai quali potranno
essere comunicati i dati sono i concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro soggetto che ne abbia
interesse ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000 e della L. n. 241/1990, i soggetti destinatari delle
comunicazioni in materia di contratti pubblici, gli organi dell'Autorita Giudiziaria.

In relazione al trattamento dei dati conferiti, I'interessato gode dei diritti di cui all'art. 7 del D. Lgs.
196/2003, tra i quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto di far rettificare,
aggiornare, completare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla legge, nonché il
diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.

Il titolare del trattamento € il Comune di Carmignano nei cui confronti possono essere esercitati tali
diritti.

Responsabili interni del trattamento dei dati sono la sig.ra Gianna Bianchi e il dr. Simone Cucinotta.
Responsabile esterno del trattamento dei dati € il Gestore del Sistema Telematico degli Acquisti
Regionale della Toscana.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti dei Comuni convenzionati, appartenenti alle
strutture interessate a vario titolo dal presente appalto, e del Gestore del Sistema.

7. Responsabile unico del procedimento e punti di contatto

Il Responsabile del Procedimento di cui all‘art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 €& la sig.ra Gianna Bianchi,
responsabile del settore VI del Comune di Carmignano.

Per eventuali chiarimenti relativi al servizio € possibile contattare I'Ufficio Cultura del Comune di
Carmignano (tel. 0558750250 — mail: cultura@comune.carmignano.po.it)

Per eventuali chiarimenti in ordine alla procedura di gara & possibile contattare I'ufficio della Centrale
Unica di Committenza:

Valentina Cecchi, tel. 0574 558211 mail :valentina.cecchi@comune.montemurlo.po.it;

Monica Mannelli, tel. 0574 558226 mail: monica.mannelli@comune.montemurlo.po.it;

Cinzia Fischetti, tel. 0574 558225 mail: cinzia.fischetti@comune.montemurlo.po.it.

8. Altre informazioni
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Il presente awviso, finalizzato esclusivamente ad acquisire manifestazioni di interesse, non costituisce
proposta contrattuale. Resta inoltre inteso che la partecipazione alla presente manifestazione di
interesse, non costituisce prova del possesso dei requisiti generali e speciali, i quali verranno accertati
in occasione della successiva procedura negoziata.
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