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LEGENDA

G=giornaliero
S/3= tre volte a settimana
S/2= due volte a settimana
S=una volta a settimana
2S=ogni due settimane
M=mensile
2M=bimestrale
3M=trimestrale
4M=quadrimestrale
6M=semestrale
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ELENCO EDIFICI
EDIFICIO 1 PALAZZO VECCHIO
EDIFICIO 1A PALAZZO VECCHIO RAPPRESENTANZA
EDIFICIO 2 PALAZZO NUOVO
EDIFICIO 3 STADIO
EDIFICIO 4 CAMPO SCUOLA
EDIFICIO 5 SEDE VIGILI PORTA A TERRA
EDIFICIO 6 SEDE VIGILI LA GUGLIA
EDIFICIO 7 SEDE VIGILI VIA DELL'ARTIGIANATO
EDIFICIO 8 MAGAZZINO VIA GROTTA DELLE FATE
EDIFICIO 9 EMEROTECA E ARCHIVIO STORICO 
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SUPERFICI EDIFICI
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N. EDIFICIO UBICAZIONE MQ uffici Palestre Archivi  Autorimesse totale
1 Palazzo Vecchio Piazza Civica, 1 4.309 527 2.670 262 / 526 180 28 245 375 9.122
2 Palazzo Nuovo Piazza Civica 2.654 / 954 180 / 290 250 / 148 / 4.475
3 Stadio Via dei Pensieri 36 10 80 112 152 / / / 10 / 400

Servizi igienici Pubblico (gradinata campo-scuola) / / / 29 / / / / / / 29
Servizi igienici Bar Stadio / / / 56 / / / / / / 56

4 Campo Scuola 32 / 40 190 / / / 9 5 / 276
5 Vigili – Porta a Terra 21 21 7 35 / 33 / / / / 116
6 Vigili – La Guglia P.zza B. Garibaldi 61 / 61 103 / / / 18 15 / 259
7 Vigili – Via dell'Artigianato Via dell' Artigianato 134 / 50 136 / 14 11 / 5 / 350
8 Magazzino Economato  Via Grotta delle Fate 790
9 Emeroteca e Archivio Storico Via del Toro 277 302 206 32,0 / 723 25 35 / / 1.600

Sale 
riunioni/Aule

connettivo/corridoi/
disimpegni

Servizi 
Igienici/spogliatoi

Atri/Vani 
scala

Magazzini/
Dep

Loc. 
Tecnici
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EDIFICIO 1

 PALAZZO VECCHIO  ESCLUSO UFFICI E SALE DI RAPPRESENTANZA SITUATI AL 1° PIANO 

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta x
Spazzatura ad umido x
Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini x
aspirazione di eventuali sedie, poltrone e divani x
Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti x
Detersione pavimenti x
Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro x
Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne x

x
Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte x

x

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x

x
Spolveratura punti luce e piantane x
Smontaggio Lavaggio e rimontaggio tende  in tessuto SECONDO NECESSIT'
Pulizia ventilatori a soffitto x

Descrizione del servizio 

SERVIZIO PULIZIA ingressi, corridoi scale  ecc. S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

x

Spazzatura ad umido x
Apirazione / battitura pavimenti tessili, stuole, zerbini x
aspirazione di eventuali sedie, poltrone e divani x
Detersione pavimenti x
Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature, sedie, mobili, segnaletica, ….) ad altezza operatore x
Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne x

x

x
Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte e ringhiere scale x
Detersione della scala principale e atrio piano terra x
Detersione delle scale di servizio x

x

x

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x

x
Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta

x

Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x
Disincrostazione dei servizi igienici x

x
Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x

ARCHIVI E RIPOSTIGLI OVE PRESENTI 

x

x

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x

Pulizia dei posacenere che si trovano all'ingresso del palazzo e nella via  del consiglio x

x

STANZINO RICOVERO BICICLETTE IN VIA DEL CONSIGLIO-LOCALI AUTORIMESSA
spazzamento dei pavimenti x

CASSA ECONOMATO  2° PIANO

x

MAGAZZINO CANCELLERIA  PIANO TERRA

x

SERVIZIO DI PULIZIA  IN OCCASIONE DI  MATRIMONI O CERIMONIE IN GIORNI FESTIVI PREVISTI IN NUMERO DI 40 INTERVENTI 
Descrizione del servizio 

Scalone esterno
Spazzatura e lavaggio della scalinata
riordino della sala d'ingresso e della sala cerimonie
Servizi igienici sala cerimonie
Svuotamento cestini, sostituzione sacchetto, trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta
Lavaggio e disinfezione sanitari
Spazzatura lavaggio e disinfezione dei pavimenti
Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti dei distributori igienici

G (dal lunedì 
al venerdì 
compresi)

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

detersione a fondo arredi in legno  con sostanze detergenti tipo olio paglierino o prodotti per legno a base 
di cera

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione superfici vetrate interne , compreso le porte di accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili e le 
vetrate divisorie degli uffici 

G (dal lunedì 
al venerdì 
compresi)

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefono, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro 
di scrivanie e corrimano
detersione a fondo arredi in legno  con sostanze detergenti tipo olio paglierino o prodotti per legno a base 
di cera

detersione porte e portoni in legno con sostanze detergenti tipo olio paglierino o prodotti per legno a base 
di cera

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Pulizia ascensori e montacarichi con pulizia del pavimento, delle pareti  interne  nonché della porta esterna 
dei vari piani

G (dal lunedì 
al venerdì 
compresi)

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

 spazzamento e lavaggio dei pavimenti, spolveratura di tavoli, arredi vari e scaffalature senza 
movimentazione delle pratiche

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti 
accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

TERRAZZI, BALCONI E CHIOSTRE ESTERNE-CORTILE DI VIA DEL CONSIGLIO-MARCIAPIEDE 
ESTERNO AL PORTONE D'INGRESSO 

Pulizia  con accurata attenzione per la raccolta del guano che si deposita per la presenza di piccioni.    - 
Sanificazione punti raccolta rifiuti

spazzatura ad umido e lavaggio dei pavimenti, spolveratura degli arredi in orario da concordare con il 
Responsabile

spazzatura ad umido e lavaggio dei pavimenti, spolveratura degli arredi in orario da concordare con il 
Responsabile
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EDIFICIO 1A

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S/3 S M 6M Note

x
Spazzatura ad umido x

x
aspirazione di eventuali sedie, poltrone e divani x
Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti x

Detersione pavimenti 

x

x
riposizionamento sedie e poltrone x

X

x

Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte x

x

x

x

x

x
Smontaggio Lavaggio e rimontaggio tende  in tessuto SECONDO NECESSITA'

x
Descrizione del servizio 

G S/3 S M 6M

x

Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x

x

x

x
Disincrostazione dei servizi igienici x

SCALONE ESTERNO E BALAUSTRA 

 Palazzo Vecchio  Uffici e Sale di Rappresentanza 
(Ufficio del Sindaco-Ufficio Gabinetto-Sala Giunta- 

Sala del Consiglio-Sala pre e post Consiglio - Salone 
di ingresso- Ufficio del Segretario Comunale e della 

Segreteria-

Due passaggi giornalieri dal 
lunedì al sabato  compresi: 

uno entro  le ore 7:30 e il 
secondo passaggio dalle ore 

13:30 alle ore 15:00

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo 
le  modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, tappeti, stuoie, 
zerbini

x al 
passaggio 
delle ore 

7,30

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e 
suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro 

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle 
parti libere, segnaletiche interne

detersione a fondo arredi in legno  con sostanze 
detergenti tipo olio paglierino o prodotti per legno a base di 
cera

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore
Spolveratura punti luce e lampadari non artistici 
(compreso smontaggio e rimontaggio)
Splveratura degli arredi di pregio e degli specchi della sala 
cerimonie mediante utilizzo di piumini

Spolveratura ornamenti e  statue con piumini o pennelli 
morbidi

SERVIZI IGIENICI ( Sala cerimonie – Lato Consiglio 
comunale e lato Uffici Assessori)

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai 
punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo 
le  modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore

SALA DEL CONSIGLIO- SALA PRE E POST 
CONSIGLIO il mese di agosto il  servizio si intende 

settimanale 

G (prima delle 8 dal lunedì al 
sabato compresi)
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EDIFICIO 2

PALAZZO NUOVO

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - G S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta x da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Spazzatura ad umido x

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini x
aspirazione di eventuali sedie, poltrone e divani x
Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti x
Detersione pavimenti x
Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro x

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne x
Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte x

x
Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali intgerni ad altezza operatore x

x
Detersione superfici vetrose sportelli anagrafe e polizia municipale e permessi in deroga x
Spolveratura punti luce e piantane x
pulizia ventilatori a soffitto x

Descrizione del servizio 
SERVIZIO PULIZIA ingressi, corridoi scale  ecc. G S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta x da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Spazzatura ad umido x
Apirazione / battitura pavimenti tessili, stuole, zerbini x
Detersione pavimenti x
Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature, sedie, mobili, segnaletica, ….) ad altezza operatore x
Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne x

x

detersione a fondo arredi in legno  con sostanze detergenti tipo olio paglierino o prodotti per legno a base di cera x

Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte  e ringhiere scale x
Detersione della scala principale e atrio piano terra x
Detersione delle scale di servizio x

detersione portoni x

x
Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x
aspirazione del soffitto (formato da pannelli traforati), con apposita attrezzatura, del Salone dell’Anagrafe x
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x
Pulizia del pavimento dell'ascensore  nonché della porta esterna dei vari piani x

Descrizione del servizio 
SERVIZI IGIENICI G S/2 S 2S M 6M Note

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta x da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x

x
Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. x
Deragnatura x
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x
Disincrostazione dei servizi igienici x

SERVIZI IGIENICI PIANO TERRA

x
CENTRALE OPERATIVA 

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta x
Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x
Spazzatura ad umido x
Detersione pavimenti x

CELLA DI SICUREZZA
Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta x
Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x
Spazzatura ad umido x
Detersione pavimenti x

ARCHIVIO COMPATTABILE DEL SALONE ANAGRAFE

x

ARCHIVI 

x
CHIOSTRE

Pulizia dei posacenere che si trovano all'ingresso del palazzo e nella via  del consiglio x
detersione   con accurata attenzione per la raccolta del guano che vi si deposita per la presenza di piccioni x
detersione ingressi da Piazza del Municipio, Via del Porticciolo e Via Pollastrini (comprese le scale di accesso) x

SOTTOPAVIMENTO CENTRO ELETTRONICO E ANAGRAFE

x

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto 
delle normative di sicurezza.

Detersione superfici vetrate interne , compreso le porte di accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili e le vetrate 
divisorie degli uffici 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefono, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Secondo passaggio di pulizia del bagno posto al piano terra lato scale e ascensore da effettuarsi alle ore 11:30-
12:00  che deve risultare dal foglio firma apposto alla porta del bagno.

aspirazione della polvere, con idonea attrezzattura, delle guide di scorrimento dell'archivio compattaile situato nel 
Salone dell'Anagrafe

spazzamento e lavaggio dei pavimenti, spolveratura di tavoli e arredi vari, aspiratura delle scaffalature senza 
movimentazione di pratiche, lavaggio dei vetri e degli infissi

pulizia accurata con aspirapolvere del sottopavimento dei locali ove esistono pannelli rimovibili con sollevamento e 
riposizionamento dei pannelli e particolare riguardo alla cavetteria elettrica ed elettronica
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EDIFICIO 3
STADIO

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI –SERVIZI IGIENICI E SPOGLIATOI DEL PERSONALE S M 6M Note

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto  e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta x
Spazzatura ad umido x
Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini x
Detersione pavimenti x

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x

x

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne X

x

x

x
Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI S M 6M Note

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta x
Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici AL BISOGNO
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x

X

x

x

Disincrostazione dei servizi igienici compresi i rivestimenti delle pareti x

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta x
Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x

x

X

x

x

da effettuarsi sempre il sabato 

LOCALE TECNICO PER RIPRESE TELEVISIVE

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto  e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta
x

Spazzatura ad umido x

Detersione pavimenti x

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore
x

x

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne

x

Detersione superfici vetrose interne ed esterne x

VETRATE DI RECINZIONE DELLO STADIO

Gradinata: n. 43 vetrate di mt. 4,04 * 2,36h – n. 2 vetrate di mt. 2,50 * 2,36h

SERVIZI IGIENICI LATO BAR 

G (dal lunedì al sabato entro le 
ore 7)

 locale di servizio del personale adibito ad ufficio ( alla dx del bar vicino al corridoio 
spogliatoio ospiti), due spogliatoi con bagno e docce ( piano terra alla sx del bar) 

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), 
piani di lavoro 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del 
guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore

G (dal lunedì al sabato entro le 
ore 7)

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del 
guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore

locale a disposizione degli atleti della squadra ospite ( due spogliatoi con bagni e docce e 
corridoio) 

Giornaliera dal lunedì al venerdì la 
mattina entro le ore 8:30 - Dal 2 
Gennaio al 31 Luglio e Dal 1° 

Settembre al 31 Dicembre di ogni 
anno 

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Disincrostazione dei servizi igienici compresi i rivestimenti delle pareti con disincrostante 
concentrato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del 
guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza 
operatore

In occasione dello svolgimento delle partite della A.S. Livorno calcio che, indicativamente, si 
svolgono il sabato o la domenica, deve essere eseguita la sol a operazione di pulizia dei locali 

di cui al punto 2) entro le ore 8:30

In occasione delle festività infrasettimanali in cui sono previste manifestazioni (5/6 all'anno) la 
pulizia deve essere effettuata una sola volta entro le ore 8:30

Prima di ogni partita di calcio 
secondo il calendario che sarà 

comunicato dal responsabile del 
servizio

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste dall'art 9 del 
capitolato 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), 
piani di lavoro 

Bimestrale da concordare con il 
Responsabile della struttura

Tribuna: n. 32 vetrate di mt. 4,04 * 2,36h- n. 1 vetrata di mt. 2,00 * 2,36h – n. 2 vetrate di mt. 
1,20 * 2,36h – n. 4 vetrate di mt. 2,50 e 2,36h

da effettuarsi in 
occasione del mercato 

del venerdì   sabato 
mattina entro le  ore 7
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EDIFICIO 4
CAMPO SCUOLA 

Descrizione del servizio Frequenza

S M 6M Note

Svuotatura cestini, sostituzione sacchetto  e trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta x
Spazzatura ad umido x
Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini x
Detersione pavimenti x

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore x

x

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne x
Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x

x

x

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x
Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI S M 6M Note

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di raccolta
Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x

x

x

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore x

x

dal 2 Gennaio al 6 Giugno e dal 30 Agosto al 31 Dicembre di ogni anno 
1° intervento entro le ore 8-  2° intervento nell'arco di tempo tra le ore 11:30 e le ore 13:00

Dal 7 giugno al 29 Agosto di ogni anno 
1° intervento entro le ore 8-  2° intervento nell'arco di tempo tra le ore 13:00 e le ore15:30

SERVIZIO PULIZIA UFFICI – LOCALE ISTRUTTORI-SERVIZI IGIENICI E SPOGLIATOI DEL 
PERSONALE -LOCALI ADIBITI A SPOGLIATOI UTENZA, INFERMERIA E SERVIZI IGIENICI

G (dal lunedì alla 
domenica compresi 

escluso festivi entro le 
ore 7)

da effettuare  in base alle necessità 
secondo le  modalità previste dall'art 
9 del capitolato 

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani 
di lavoro 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del 
guano. 

G (dal lunedì alla 
domenica compresi 

escluso festivi entro le 
ore 7)

da effettuare  in base alle necessità 
secondo le  modalità previste dall'art 
9 del capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale e ponteggi,  con rimozione del 
guano. 

Disincrostazione dei servizi igienici compresi i rivestimenti delle pareti con disincrostante 
concentrato

NEI LOCALI ADIBITI A SPOGLIATOI UTENZA, INFERMERIA E SERVIZI IGIENICI SONO 
PREVISTI DUE INTERVENTI GIORNALIERI DA EFFETTUEARSI CON LA SEGUENTE 

TEMPISTICA E COMUNQUE DA CONCORDARE CON IL RESPONSABILE DELLA 
STRUTTURA

Giornaliera dal lunedì 
alla domenica 

compresi escluso 
festivi

nel mese di Luglio non è previsto l'intervento da effettuarsi la Domenica mentre nel mese di 
Agosto non sono previsti gli interventi del Sabato pomeriggio e della Domenica
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EDIFICIO 5
SEDE DEI VIGILI URBANI DI PORTA A TERRA

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S M 6M Note

x
Spazzatura ad umido x
Detersione pavimenti x

x

x

x
Spolveratura porte x

x

x

x
Pulizia ventilatori a soffitto x

Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI S M 6M Note

x

Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x SECONDO NECESSITA'
Pulitura distributori igienici x
Disincrostazione dei servizi igienici

x

x

x

G (dal lunedì al 
sabato 

compresi)

S/3 (da concordare 
con il responsabile 

della stuttura)

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e trasporto 
dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità 
secondo le  modalità previste dall'art 9 
del capitolato 

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e 
suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro 

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle parti 
libere, segnaletiche interne

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed 
esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel 
rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale 
e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore

G (dal lunedì al 
sabato 

compresi)

S/3 (da concordare 
con il responsabile 

della stuttura)

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai punti di 
raccolta

da effettuare  in base alle necessità 
secondo le  modalità previste dall'art 9 
del capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte interna ed 
esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili dall'interno nel 
rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di autoscale 
e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore
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EDIFICIO 6
SEDE DEI VIGILI URBANI LA GUGLIA

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S M 6M Note

x
Spazzatura ad umido x
Detersione pavimenti x

x

x

x
Spolveratura porte x

x

x

x

x
Pulizia ventilatori a soffitto x

Descrizione del servizio 

SERVIZIO PULIZIA ingressi, corridoi scale  ecc. S M 6M Note

x
Detersione pavimenti non trattati a cera x
Detersione pavimenti trattati a cera x

x

x

x

Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte e ringhiere scale x

x

x

x
Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI E DOCCE S M 6M Note

x
Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'

Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici

x

Pulitura distributori igienici x
Disincrostazione dei servizi igienici x

x

G (dal lunedì 
al sabato 
compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo le  
modalità previste dall'art 9 del capitolato 

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e 
suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro 

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle 
parti libere, segnaletiche interne

Detersione superfici vetrose delle finestre nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto 
delle normative di sicurezza.
Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore

Detersione superfici vetrate interne , compreso le porte di 
accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili e le vetrate 
divisorie degli uffici 

G (dal lunedì 
al sabato 
compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo le  
modalità previste dall'art 10 del capitolato 

Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature, sedie, 
mobili, segnaletica, ….) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle 
parti libere, segnaletiche interne

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefono, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore

G (dal lunedì 
al sabato 
compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai 
punti di raccolta

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.
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x

x

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni 
e davanzali interni ad altezza operatore
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EDIFICIO 7
SEDE DEI VIGILI URBANI DI VIA DELL'ARTIGIANATO 

Descrizione del servizio Frequenza

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S M 6M Note

x
Spazzatura ad umido x
Detersione pavimenti x

x

x

x
Spolveratura porte x

x

x

x

x
Pulizia ventilatori a soffitto x

Descrizione del servizio 

SERVIZIO PULIZIA ingressi, corridoi scale  ecc. S M 6M Note

x
Detersione pavimenti x

x

x

x
Rimozione macchie da porte, porte a vetri e sportellerie x
Spolveratura porte e ringhiere scale x

x

x

x

x

Descrizione del servizio 

SERVIZI IGIENICI E DOCCE S M 6M Note

x
Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici SECONDO NECESSITA'
Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori igienici x
Pulitura distributori igienici x
Disincrostazione dei servizi igienici x

x

x

x
MARCIAPIEDI ED AREE DI CAMMINAMENTO ESTERNE x

G (dal lunedì al 
sabato 

compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste 
dall'art 9 del capitolato 

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, mobili e 
suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefoni, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro 

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle 
parti libere, segnaletiche interne

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 
Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore

Detersione superfici vetrate interne , compreso le porte di 
accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili e le vetrate 
divisorie degli uffici 

G (dal lunedì al 
sabato 

compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura dei contenitori della raccolta differenziata e 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste 
dall'art 9 del capitolato 

Spolveratura ad umido arredi (armadi, scaffalature, sedie, 
mobili, segnaletica, ….) ad altezza operatore
Spolveratura ad umido parti alte: arredi, scaffalature nelle 
parti libere, segnaletiche interne

Spolveratura ad umido punti di contatto comune (telefono, 
interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di 
scrivanie e corrimano

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore

Pulizia ascensori e montacarichi con pulizia del pavimento, 
delle pareti  interne  nonché della porta esterna dei vari 
piani

G (dal lunedì al 
sabato 

compresi)

S/3 (da 
concordare con il 

responsabile 
della stuttura)

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  trasporto ai 
punti di raccolta

da effettuare  in base alle necessità secondo le  modalità previste 
dall'art 9 del capitolato 

Detersione superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna ed esterna e relativi infissi e cassonetti accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso di 
autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di termosifoni e 
davanzali interni ad altezza operatore
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EDIFICIO 8
Descrizione del servizio 

MAGAZZINO ECONOMATO VIA GROTTA DELLE FATE M Note

x
 spazzamento e lavaggio dei pavimenti degli spazi adibiti ad ufficio 
.BAGNI: lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle, sanitari, 
fornitura e riparazione distributori igienici, controllo e rifornimento 
prodotti dei distributori igienici. 
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EDIFICIO 9
Emeroteca e Archivio Storico 

Descrizione del servizio Frequenze

SERVIZIO PULIZIA UFFICI - SALE RIUNIONI - S/2 S 2/S

x
Spazzatura ad umido x

x
Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti x

x

x

x

x
Spolveratura porte

Detersione pavimenti x

Aspirazione tendaggi e carta da parati
spolveratura porte
lavaggio pareti lavabili
spolveratura punti luce e lampadari non artistici 

Descrizione del servizio 

SERVIZIO DI PULIZIA AREE COMUNI S/2 S 2/S

x
Spazzatura ad umido x

G (dal lunedì 
al sabato  
compreso)

Svuotatura dei cestini, sostituzione sacchetto, 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, 
zerbini

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, 
mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Rimozione macchie e impronte da pareti verticali 
lavabili ad altezza operatore

Rimozione macchie da porte, porte a vetri e 
sportellerie

Spolveratura ad umido punti di contatto comune 
(telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di 
lavoro di scrivanie e corrimano

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, 
scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore

Detersione superfici vetrose delle finestre nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso 
di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Detersione superfici vetrate interne , compreso le 
porte di accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili 
e le vetrate divisorie degli uffici 

pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di 
ogni tipo di macchie (ove possibile)

G (dal lunedì 
al sabato  
compreso)

Svuotatura dei cestini, sostituzione sacchetto, 
trasporto dei rifiuti ai punti di raccolta
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x
Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti x

x

x

x

x
Spolveratura porte

Detersione pavimenti x

spolveratura ringhiera scale 

spolveratura porte
lavaggio pareti lavabili
spolveratura punti luce e lampadari non artistici 

x
spazzamento delle scale x
detersione delle scale x

SERVIZI IGIENICI S/2 S 2/S

x

Lavaggio e disinfezione pareti a mattonelle x
Lavaggio e disinfezione sanitari x
Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti x
Pulizia di specchi e mensole x
Fornitura  e riparazione distributori igienici

x

Aspirazione/battitura pavimenti tessili, stuoie, 
zerbini

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, 
mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili 
ad altezza operatore

Rimozione macchie da porte, porte a vetri e 
sportellerie

Spolveratura ad umido punti di contatto comune 
(telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di 
lavoro di scrivanie e corrimano

Spolveratura ad umido parti alte: arredi, 
scaffalature nelle parti libere, segnaletiche interne

Spolveratura ad umido superfici orizzontali di 
termosifoni e davanzali interni ad altezza operatore

Detersione superfici vetrose delle finestre nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza.

Detersione davanzali esterni  e balconi, senza uso 
di autoscale e ponteggi,  con rimozione del guano. 

Detersione superfici vetrate interne , compreso le 
porte di accesso alle sale, le ante a vetro dei mobili 
e le vetrate divisorie degli uffici 

pulizia a fondo pavimenti tessili con eliminazione di 
ogni tipo di macchie (ove possibile)

G (dal lunedì 
al sabato  
compreso)

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  
trasporto ai punti di raccolta

Controllo e  rifornimento prodotti dei distributori 
igienici
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disinfezione lavabi extra servizi igienici x
disinfezione servizi igienici x
Pulitura distributori igienici x

Disincrostazione dei servizi igienici x

ARCHIVIO STORICO S/2 S 2/S

x
Spazzatura ad umido x
Detersione dei pavimenti x

x

x
Detersione pavimenti 

Deragnatura e spolveratura ad umido termosifoni e 
condizionatori

Detersione    superfici vetrose delle finestre nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza

G (dal lunedì 
al sabato  
compreso)

Detersione    superfici vetrose delle finestre nella 
parte interna ed esterna e relativi infissi e 
cassonetti accessibili dall'interno nel rispetto delle 
normative di sicurezza

Svuotatura cestini , sostituzione sacchetto e  
trasporto ai punti di raccolta

Spolveratura ad umido arredi (scrivanie, sedie, 
mobili e suppelletili, ecc.) ad altezza operatore

Spolveratura ad umido punti di contatto comune 
(telefoni, interruttori, pulsantiere, maniglie), piani di 
lavoro di scrivanie e corrimano
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Frequenze

M 2M SM Note

x

x

x

x

x

x
x
x
x
x

x

M 2M SM Note

secondo le modalità di cui all'art. 9 del 
capitolato 

secondo le modalità di cui all'art. 9 del 
capitolato 
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x

x

x
x

x

x

x
x
x
x

M 2M SM Note

SECONDO NECESSITA'

secondo le modalità di cui all'art. 9 del 
capitolato 
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x

x

M 2M SM Note

x

x

Documento con Contrassegno Elettronico - Pag 19/20 - 20/12/2017 07:35:18 - Determinazione N.10404/2017 - Data 19/12/2017



Contrassegno Elettronico
TIPO
IMPRONTA (SHA-256):

QR Code
2c9d737d7625595122cf35fc61b2232740c36fc4937149c86a16f2d295734460

Dati contenuti all'interno del Contrassegno Elettronico
Determinazione N.10404/2017
Data: 19/12/2017
Oggetto: DETERMINA A CONTRARRE PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE DUE DISTINTE PROCEDURE
NEGOZIATE DEL:
SERVIZIO DI PULIZIA DEL PALAZZO VECCHIO  E DI VARI IMMOBILI COMUNALI CIG 7300472C11
SERVIZIO DI PULIZIA DEL MUSEO FATTORI E DI VARI IMMOBILI COMUNALI CIG 73005604B2

Firme digitali presenti nel documento originale
LORENZO PATANIA

Ai sensi dell’articolo 23-ter, comma 5, del D.Lgs. 82/2005, le informazioni e gli elementi contenuti nel contrassegno
generato elettronicamente sono idonei ai fini della verifica della corrispondenza al documento amministrativo informatico
originale. Si precisa altresì che il documento amministrativo informatico originale da cui la copia analogica è tratta è stato
prodotto dall’amministrazione ed è contenuto nel contrassegno.
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