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AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE – 

ERRATA CORRIGE – DOCUMENTO AGGIORNATO AL 6.04.2018 

L’errata corrige riguarda la dicitura di cui a pag. 4 come evidenziato nel testo 

G030 – Procedura negoziata per l’affidamento art. 36, lett. a Lgs 50/2016 , del 

servizio di servizio di formazione per l’area giuridica e del personale 

dell’Universita’ di Firenze - personale tecnico amministrativo e docente e 

ricercatore dell’Università di Firenze. 
 

Il termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse è fissato per il 

giorno 17 aprile 2018 ore12.00.                   

 

Seduta pubblica telematica di sorteggio tra i soggetti previa verifica della 

dichiarazione di  possesso del requisito sotto evidenziato in modalità telematica 

il giorno 18 alle ore 10.00. 

 

Sono previsti quali criteri di qualificazione di capacità tecnico professionali ai 

sensi dell’art. 83 del D. Lgs 50/2016 i seguenti che l’operatore deve dichiarare ed 

allegare all’istanza di manifestazione interesse: 

 

aver espletato interventi formativi analoghi, svolti presso altre Pubbliche 

Amministrazioni nel corso dell’ultimo triennio con docenti laureati (Laurea 

quadriennale e/o specialistica) di comprovata ed elevata esperienza in materia con 

particolare riguardo all’ambito universitario. 

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO, 
Responsabile del Procedimento: Francesca Bigi  

qualifica D3 della Funzione Trasversale Formazione dell’Università degli Studi di 

Firenze. 

 
Le manifestazioni di interesse da parte del concorrente devono pervenire entro tale data 

in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana, 

utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo internet: 

http://www.regione.toscana.it/start nella sezione “Regione Toscana– 

http://www.regione.toscana.it/start
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https://start.e.toscana.it/unifi/. 

 

Per poter manifestare l’interesse a partecipare, i concorrenti già registrati nell'indirizzario 

regionale dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare 

l’apposita funzione presente sul Sistema. 

I concorrenti non iscritti all'indirizzario dovranno compilare il form telematico presente 

nella pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto. 

Il concorrente, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma 

attraverso il sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di 

registrazione. 

 

Si fa presente che il concorrente che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a 

seguito del presente avviso avrà la facoltà, di presentare offerta per sé o quale 

mandatario di operatori riuniti secondo le modalità che saranno indicate nella lettera di 

invito. 

 

La lettera di invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell'Amministrazione 

esclusivamente alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente e sarà inoltre 

disponibile sul Sistema Telematico nell’area riservata all’appalto in oggetto. 

 

L’appalto si svolgerà in modalità telematica: le domande di partecipazione e le offerte 

dovranno essere formulate dai concorrenti e ricevute dalla stazione appaltante 

esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana 

accessibile all’indirizzo: https://start.e.toscana.it/unifi/.  

 

Gli operatori economici che intendono partecipare alla fase di gara successiva 

all’invito da parte della P.A. dovranno essere in possesso di un certificato di firma 

digitale in corso di validità rilasciato da un organismo incluso nell’elenco 

pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo quanto previsto dal Codice 

dell’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30 marzo 

2009, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti 

digitali. 

 

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana utilizza la 

casella denominata  noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta 

elettronica. 

I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano 

respinte né trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a 

verificare costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni. 

Il presente avviso è pubblicato sul sito web dell’Università degli Studi Firenze 
www.unifi.it. 

https://start.e.toscana.it/unifi/
mailto:acquistionline@regione.toscana.it
http://www.unifi.it/
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Descrizione appalto: 

 
L'appalto ha per oggetto la definizione di un Accordo quadro per l’affidamento del 

servizio di formazione giuridica del personale dell’Università degli Studi di Firenze 

(Unifi) che gestisce i rapporti di lavoro di personale tecnico amministrativo e del 

personale docente e ricercatore dell’Ateneo. L'appalto è riferito alla progettazione, 

realizzazione, gestione e rendicontazione delle attività formative, con riferimento alle 

prestazioni connesse al processo formativo elencate all'art. 4 del capitolato.  

 

1.1 – Entità della prestazione Complessivamente l’entità della prestazione richiesta è 

stimabile come da prospetto che segue sub lettera A) B) C) D) E) F) G). 

Da quanto riportato nel seguito si stima un monte orario complessivo nell’ambito 

del quale potranno essere attivati gli interventi formativi elencati con indicazione 

della relativa durata e l’importo: 

 

 

A) Il nuovo CCNL e Il nuovo sistema di relazioni sindacali nel lavoro pubblico 

a. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7. 

a. 2) Presunto periodo di svolgimento: aprile-maggio 2018  

a. 3) Importo stimato: € 3.500 

 

B) La responsabilità amministrativa e contabile del dipendente pubblico con cenni al 

personale dirigenziale 

b. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7. 

b. 2) Presunto periodo di svolgimento: maggio 2018  

b. 3) Importo stimato: € 3.500 

 

C) Programmazione e reclutamento del personale docente e ricercatore  

c. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7. 

c. 2) Presunto periodo di svolgimento: giugno – luglio 2018  

 c. 3) Importo stimato: € 3.500 

  

D) Le attività extraistituzionali nelle Università: conflitti di interessi e incompatibilità dei 

professori e ricercatori universitari 

d. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7 

d. 2) Presunto periodo di svolgimento: giugno – luglio 2018  

d. 3) Importo stimato: € 3500 

 

E) La gestione delle assenze dei lavoratori tra le novità del D. Lgs 75/2017 e la gestione 

del part-time dopo il Job Act 

e. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7 

e. 2) Presunto periodo di svolgimento: settembre 2018  

e. 3) Importo stimato: 3500 
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F) Il lavoro agile: regolamentazione, gestione e sicurezza 

f. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7 ore 

f. 2) Presunto periodo di svolgimento: settembre 2018 ;  

f. 3) Importo stimato: 7000 

 

G) Assunzioni, mobilità pre-concorso, concorsi e progressioni dopo il D. Lgs 75/2017 

g. 1) Corso da strutturare in una giornata per un numero presunto di ore 7 

g. 2) Presunto periodo di svolgimento: ottobre 2018 

 g. 3) Importo stimato: € 3.500 

 

Le attività formative saranno svolte in moduli didattici collettivi con insegnante il cui 

Curriculum dovrà garantire l’adeguatezza della professionalità della docenza alle 

specifiche esigenze del contesto Universitario. 

La ripartizione definitiva delle ore corso totali, tra le diverse tipologie di intervento 

formativo oggetto dell’appalto e i diversi livelli degli interventi formativi, sarà oggetto di 

definizione esatta sulla base dei programmi dettagliati degli interventi formativi 

successivamente all’aggiudicazione, sulla base delle diposizioni del soggetto appaltante.  

1.2 - Luoghi di esecuzione dell’appalto  

Il contratto avrà esecuzione presso sedi messe a disposizione dalla stazione appaltante.  
 

 
L’Università degli Studi Firenze, in espletamento del D.D prot. n………. del 

00/00/2018, intende acquisire manifestazioni di interesse di operatori economici 

qualificati per l’esecuzione del servizio e successive modifiche per procedere alla 

stipula di contratto di appalto per l’affidamento del servizio servizio di formazione 

giuridica del personale dell’Università degli Studi di Firenze (Unifi) che gestisce i 

rapporti di lavoro di personale tecnico amministrativo e del personale docente e 

ricercatore dell’Ateneo. 

 

La stazione appaltante procederà a sorteggio di un soggetto al quale sarà richiesto di 

presentare offerta. 

La Stazione Appaltante si riserva la insindacabile facoltà di sospendere modificare o 

annullare la presente procedura e/o di non dare seguito alla successiva procedura 

negoziata.   
.  

 

L’avviso è rivolto esclusivamente a: 

 

operatori economici ai sensi dell’art. 46 art. 45 del D. Lgs 50/2016, in possesso dei 

requisiti ex art. 80 del D. Lgs 50/2016. 

 

Sono previsti quali criteri di qualificazione di capacità tecnico professionali ai 

sensi dell’art. 83 del D. Lgs 50/2016 i seguenti che l’operatore deve dichiarare ed 

allegare all’istanza di manifestazione interesse: 
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aver espletato interventi formativi analoghi, svolti presso altre Pubbliche 

Amministrazioni nel corso dell’ultimo triennio con docenti laureati (Laurea 

quadriennale e/o specialistica) di comprovata ed elevata esperienza in materia con 

particolare riguardo all’ambito universitario. 

 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse 

per favorire la partecipazione e la consultazione, in modo non vincolante per l’Ente; 

con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, le manifestazioni di 

interesse hanno l’unico scopo di individuare cooperative sociali di tipo b e loro 

consorzi disponibili ad essere invitati a presentare offerta a successiva procedura 

indetta dall’Ente. 

 

OGGETTO DELL’APPALTO 

L'appalto ha per oggetto la definizione di un Accordo quadro per l’affidamento del 

servizio di formazione giuridica del personale dell’Università degli Studi di Firenze 

(Unifi) che gestisce i rapporti di lavoro di personale tecnico amministrativo e del 

personale docente e ricercatore dell’Ateneo. L'appalto è riferito alla progettazione, 

realizzazione, gestione e rendicontazione delle attività formative ed a tutti i processi 

connessi elencati nel capitolato. 

 

 

IMPORTO STIMATO APPALTO 

Il valore complessivo dell’appalto è fissato in €  28.500,00 esente Iva. 

L’importo complessivo a base d’asta è quindi pari a € 28.500,00. 

La spesa complessiva graverà sul Bilancio d’Ateneo per l’anno 2018, Progetto 

FORMAZIONEPERSTECAMM  CO.04.01.01.02.05.01.17. 

 

DURATA DEL SERVIZIO 

L’appalto avrà una durata di un anno decorrente dalla data d’inizio del servizio,  

 

PROCEDURA 

Procedura negoziata  art. 36, comma 2 lett. a)  del D.Lgs.50/2016.  

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il criterio di aggiudicazione è quello del criterio del minor prezzo ex art. 95 comma 4 

lett. b) del d.gs 50/2016  mediante ribasso unico sul prezzo posto a base di gara  di € 

28.500,00. 

 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse 

per favorire la partecipazione e la consultazione, in modo non vincolante per l’Ente; 

con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, le manifestazioni di 

interesse hanno l’unico scopo di individuare operatori economici in possesso dei 

prescritti requisiti generali e speciali disponibili ad essere invitati a presentare offerta 

a successiva procedura indetta dall’Ente. 
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Trattamento dati personali 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art.13 della Legge 196/2003 e s.m.i., 

esclusivamente nell’ambito della presente gara.  

Il presente avviso, è pubblicato: 

sul profilo del committente www.unifi,it nella sezione “Bandi”. 

                                          

INFORMATIVA AI SENSI DEL CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE 

DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’art. 13 d.lgs. 196/03 si comunica che la Centrale Acquisti provvederà al 

trattamento dei dati personali, anche con l’ausilio di strumenti informatici, 

esclusivamente ai fini del procedimento in oggetto ed in misura pertinente, non 

eccedente e strettamente necessaria al perseguimento delle proprie funzioni istituzionali 

nell’ambito della sola procedura concorsuale. 

I dati personali potrebbero essere comunicati anche ad altre amministrazioni pubbliche 

qualora queste debbano trattare i medesimi per eventuali procedimenti di propria 

competenza istituzionale. 

Titolare del trattamento: Università degli Studi di Firenze. 

Responsabile del trattamento: dott.ssa Beatrice Sassi 055/2756942 - fax 055/2756951. 

Ai sensi dell’art. 7 d.lgs. citato è riconosciuto il diritto degli interessati di visionare tali 

dati e di chiederne la rettifica, l’integrazione, la cancellazione e la trasformazione  ed il 

blocco dei dati, nonché di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento (raccolta, 

registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, 

modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, 

comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione) dei propri dati personali. 

 

f.to Il Dirigente  

Dott. Massimo Benedetti 

 

 

 

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA: 

 
Capitolato Speciale di appalto normativo e prestazionale 
 
Dichiarazione  

 

 

 

        

 

http://www.unifi,it/

