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COMUNE DI FORTE DEI MARMI 
(Provincia di Lucca) 
 
Piazza Dante, 1                                                55042 Forte dei Marmi – Lucca 
C.F. e P.I. 00138080460                                 tel. 0584/2801 Fax 584/280218 

 

PROCEDURA DI GARA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO INTEGRATO 
LUDOTECA-PRE SCUOLA-SPAZIO NATALE E PASQUALE – ACCOMPAGNAMENTO ED ASSISTENZA AI 
CORSI DI NUOTO AS 2017-2018 
 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e  sostanziale, contie-
ne le norme relative a modalità di partecipazione alla procedura selettiva indetta dal comune di Forte 
dei Marmi ; modalità di compilazione e presentazione dell’offerta; documenti da presentare a corredo 
della stessa; procedura di aggiudicazione, nonché le ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad 
oggetto gestione del servizio integrato ludoteca-pre scuola-spazio natale e pasquale – accompagnamento 
ed assistenza ai corsi di nuoto as 2017-2018, come meglio specificato nel progetto allegato. 

L’affidamento   in   oggetto   è   disposto   con   determina   a   contrarre   n.   623 del 10.07.2017 e av-
verrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più van-
taggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi  degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 
18 aprile 2016 n. 50 – Codice dei contratti pubblici (nel prosieguo: Codice). 

Il bando di gara è stato: 

- pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana in data 21.07.2017 n. 83 ai sensi 
dell’art. 2, comma 6, del d.m. 2 dicembre 2016 (G.U. 25.1.2017, n. 20); 

- pubblicato sul profilo del committente http//www.comune.fortedeimarmi.lu.it 

-   Il luogo di svolgimento del servizio il Comune di Forte dei Marmi  codice NUTS. ITE 12 

-     CIG: 7139622A73 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il dr. Sergio Camillo Sortino diri-
gente 1° Settore Affari generali /Scuola del Comune di Forte dei Marmi. 
 
DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
1) Capitolato speciale descrittivo e prestazionale  
2) Bando di gara 
3) Disciplinare di gara 
4) DUVRI  
6)     planimetrie locali 
La documentazione di gara è disponibile integralmente e con accesso gratuito sul sito internet: 
http://www.comune.fortedeimarmi.lu.it e sulla piattaforma regionale start all’indirizzo 
http://www.start.e.toscana.it 
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CHIARIMENTI 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare al RUP, sulla piattaforma START della Regione Toscana all’indirizzo di https://start.e.toscana.it 
nell'area riservata alla gara.  
Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verran-
no fornite almeno 3 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla pre-
sente procedura, saranno pubblicate in forma anonima all’indirizzo internet https://start.e.toscana.it 
nell'area riservata alla gara. 
NB: il sistema telematico Acquisti Regionale della Toscana – altri Enti RTRT utilizza la casella di posta 
noreply@start.e.toscana.it  per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti sono tenuti a 
controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come spam dal proprio si-
stema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di comuni-
cazioni. 
 
COMUNICAZIONI 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettroni-
ca, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 
Salvo quanto disposto nel paragrafo CHIARIMENTI del presente disciplinare, tutte le comunicazioni 
tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
qualora rese all’indirizzo PEC indicato dai concorrenti nella documentazione di gara. 
Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la spedizione effettuata alla casella di posta elet-
tronica indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica. Le comunicazioni sono anche replica-
te sul sito nell'area relativa alla gara riservate al singolo concorrente. Il concorrente si impegna a comu-
nicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. In assenza di tale comunicazione l'Ammi-
nistratore ed il gestore non sono responsabili per l'avvenuta mancanza di comunicazione. Eventuali co-
municazioni aventi carattere generale da parte dell'Amministrazione inerenti la documentazione di gara 
o relative ai chiarimenti forniti, vengono pubblicate sul sito dell'area riservate alla gara 
Per la consultazione delle comunicazioni ogni concorrente deve: 
1. Accedere all'area riservata del sistema tramite le proprie credenziali (userid e password) 
2 Selezionare la gara di interesse 
3 Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le voci di menu previste dal sistema 
Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana utilizza la casella denominata 
noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. 
I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate 
come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul siste-
ma la presenza di comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 
resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 
 

OGGETTO DELL’APPALTO  
L’oggetto dell’appalto è la  gestione integrata della ludoteca comunale, pre- scuola, accompagnamen-
to sugli scuolabus ed assistenza ai corsi di nuoto , gestione spazio natale e pasquale- organizzazione di 
attività  motorie degli alunni frequentanti la ludoteca, con le specifiche  meglio 
I servizi oggetto del presente appalto sono ascrivibili alla categoria dei servizi ludico ricreativi, didattici 
motori per minori Codice CPV 92331210   
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Gli elementi relativi alle prestazioni oggetto dell’appalto e le specifiche tecnico-prestazionali sono indi-
cati e dettagliati nel Capitolato d’oneri. 
 
DURATA 
La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) coincide con l’anno scolastico 2017/2018, decor-
renti dalla  data di sottoscrizione del contratto o dal verbale di consegna del servizio 
 

IMPORTO A BASE DI GARA 
L’importo a base di gara è pari ad € 65.664,50 (euro sessantacinquemilaseicentosessantaquattro//50) 
 Iva ed oneri per la sicurezza per rischi da interferenze esclusi. 
Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi da interferenze - non soggetti a ribasso - sono pari a € 
850,00.  
L’appalto è finanziato con fondi propri di bilancio. 
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara  comprende i costi della ma-
nodopera che la stazione appaltante ha stimato pari € 59.695,00. 
Il contratto di appalto potrà essere modificato in aumento o in diminuzione, ai sensi dell’art. 106, 
comma 2 lett. a) del Codice, nel caso di non attivazione di alcuni di essi da parte 
dell’Amministrazione/ non raggiungimento di numero iscritti  

 
SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei  re-
quisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
In particolare: 

� ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice, è vietato ai concorrenti di partecipare alla gara  in più 
di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di im-
prese aderenti al contratto di rete; 

� ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice, al concorrente che partecipa alla gara  in raggruppa-
mento o consorzio ordinario di concorrenti ovvero aggregazione di imprese di rete è vietato par-
tecipare anche in forma individuale; 

� ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) 
del Codice, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; 
a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di viola-
zione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divie-
to si applica l'articolo 353 del codice penale; 

� ai consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) del Codice è vietato incaricare, in fase di esecu-
zione, un’impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, salvo che per le ragioni 
indicate all’art. 48, comma 7-bis del Codice, e sempre che la modifica soggettiva non sia finalizza-
ta ad eludere, in tale sede, la mancanza di un requisito di partecipazione alla gara in capo 
all’impresa consorziata; 

-    le reti di imprese di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile.  

 
REQUISITI GENERALI E CAUSE DI  ESCLUSIONE 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono: 
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� cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 

� divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 
53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 
 
REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti o adempiere a quanto previ-
sto nei commi seguenti: 

 
REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE ( art 83 del D.Lgs n. 50/2016) 

a) Iscrizione nel registro delle Imprese CIAA oppure nel registro delle commissioni provinciali per  
l’artigianato per attività ludico ricreative per ragazzi o similari 

b) Per le società cooperative e per i Consorzi di cooperative è inoltre richiesta l’iscrizione nell’Albo 
delle Società cooperative (d.m. 23 giugno 2004), mentre per le cooperative sociali è richiesta anche 
l’iscrizione all’Albo regionale delle cooperative sociali ex art 9 comma 1 L 381/1991  (con indicazio-
ne del numero e della data di iscrizione), per le Onlus (associazioni, comitati, fondazioni, altri enti 
di carattere privato) è richiesta l'iscrizione al REA della camera di commercio se le stesse svolgono 
attività anche di natura commerciale (vendita o prestazioni di servizi) ovvero iscrizione all'albo del-
le ONLUS 
Per gli operatori economici prestatori di servizi con configurazione giuridica diversa da quella im-
prenditoriale  è richiesta la dimostrazione dei requisiti di idoneità professionale con la riferimento 
alla normativa settoriale che ne disciplina l'attività. 

Per la comprova dell’iscrizione in registri e albi per i quali non esista un collegamento diretto con il si-
stema AVCpass, il concorrente inserisce la relativa documentazione nel sistema AVCpass. 

REQUISITO  DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  Art 83 comma 1 lett. b) del Dls 50/2016 

c) Adeguata capacità economico finanziaria resa media presentazione in originale di n. 1 dichiarazio-
ne bancaria rilasciata da istituti assicurativi bancari o intermediari autorizzati ai sensi del DLgs 
385/1993)   

 
REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE Art 83 comma 1 lett c) del Dlgs50/2016 

d) Aver eseguito, senza demerito, per Pubbliche Amministrazioni e/ o istituzioni private, almeno un ser-
vizo analogo a quelli oggetto del presente appalto  nell’arco degli  ultimi tre anni precedenti la pub-
blicazione del presente bando di gara (2014,2015,2016).  

A tal fine l’impresa dovrà dichiarare per ogni servizio reso il committente l’oggetto, l’importo ed il pe-
riodo di esecuzione  

La comprova del requisito, è fornita in uno dei seguenti modi: 
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici, la documentazione a 

comprova sarà eseguita d’ufficio  mediante acquisizione : 
� originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente  contraente, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 
� copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richie-

sto; 
In caso di servizi  prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
� originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

� originale o copia autentica dei contratti unitamente a originale o copia conforme delle fatture relative 
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al periodo richiesto. 

I documenti attestanti le prestazioni a favore di privati devono essere inserite nel sistema AVCpass dai 
concorrenti. 

e) La ditta deve dichiarare di svolgere il servizio con  personale qualificato al soddisfacimento del-
lo stesso,  in possesso dei requisiti minimi richiesti all’art. 10 del Capitolato speciale di Appalto, me-
diante elencazione dello stesso e  dei titoli di studio e/o professionali posseduti da ciascuno  di essi.  

Per la comprova del requisito, i relativi titoli di studio e/o professionali /certificati/attestati devono es-
sere inseriti nel sistema AVCPass dai concorrenti 

 

INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINA-
RI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di par-
tecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato  lett a) e b)  
deve essere posseduto 

a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE; 

b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete mede-
sima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
NB: la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggiori-
taria ai  sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice. 
La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, com-
ma 2 del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti 
quelle indicate come secondarie. 
 

INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di parteci-
pazione nei termini di seguito indicati. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato, albo regionale cooperati-
ve  (lett a) e b) dei requisiti professionali) deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consor-
ziate indicate come esecutrici. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del 
Codice, devono essere posseduti: 

a. in caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codi-
ce, direttamente dal consorzio medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature 
e  dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio an-
corché posseduti dalle singole imprese consorziate; 

b. in caso di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. c) del Codice, direttamente dal consor-
zio o dalle singole imprese consorziate esecutrici, oppure dal consorzio mediante avvalimento dei 
requisiti in possesso delle imprese consorziate non indicate per l’esecuzione del contratto, ai sensi 
dell’art. 47, comma 2, del Codice. 
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REQUISITI INFORMATICI PER LA PARTECIPAZIONE ALL’APPALTO: La partecipazione alle procedure di 
scelta del contraente svolte telematicamente è aperta, previa identificazione, a tutti gli operatori econo-
mici interessati, in possesso dei requisiti richiesti dalla singola procedura di gara. Per poter operare sul si-
stema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria strumentazione. 

Configurazione hardware minima di una postazione per l'accesso al sistema: 
- Memoria RAM 2 GB o superiore;  Scheda grafica e memoria on-board;  Monitor di risoluzione 

800x600 pixel o superiori;  Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s 

- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione  

Sulla postazione, dovrà essere disponibile un browser per la navigazione su internet, fra i seguenti: 

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori; - Mozilla Firefox 9.0 o superiori; 
Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei documenti 
tipo (elenco indicativo): 

- MS Office; - Open Office o Libre Office;  Acrobat Reader o altro lettore documenti PDF 
 

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato SSL 
con livello di codifica a 128bit. 
I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare 
all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da 
un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo quanto previsto 
dal Codice dell’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché 
del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali. 
Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli operatori, ove 
possibile, a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di validità rilasciato da un 
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, tenuto da DigitPA. 

 

AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codi-
ce, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di 
cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche parteci-
panti al raggruppamento. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti morali, di 
idoneità professionale o dei requisiti tecnico/professionale di natura strettamente soggettiva [ad esem-
pio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi, oppure certificazioni di qualità].[ 

Per quanto riguarda i requisiti titoli di studio e/o professionali richiesti al punto, il concorrente, ai sensi 
dell’art. 89, comma 1 del Codice, può avvalersi delle capacità di altri soggetti solo se questi ultimi ese-
guono direttamente i servizi per cui tali capacità sono richieste. 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

È ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. L’ausiliario non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che della stessa ausilia-
ria si avvalga di più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si av-
vale dei requisiti. 

L’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, il concorrente provvede a sostituire l’ausiliario qualora per 
quest’ultimo sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di 
selezione. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 5, del Codice, gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del 



 
   

                                                                                                                             

7 

concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario. 
 
SUBAPPALTO 
In ragione della specificità del servizio il subappalto non è ammesso. 

 GARANZIA PROVVISORIA 
L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del 
Codice, pari a € 1.330,29. (2% del prezzo base dell’appalto), salvo quanto previsto all’art. 93, comma 
7 del Codice. 
Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 
contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del decreto legislativo 6 set-
tembre 2011, n.159; la garanzia è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del 
contratto. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni menda-
ci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dalla dichiarazione di un istituto bancario o assicura-
tivo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato 
la garanzia provvisoria, contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risul-
tasse affidatario, garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di cui agli artt. 103 e 104 del Codi-
ce in favore della stazione appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato provvisorio o 
del certificato di regolare esecuzione di cui all’art. 103, co. 1 del Codice o comunque decorsi 12 (dodi-
ci) mesi dalla data di ultimazione dei servizi risultante dal relativo certificato. Tale impegno non è ri-
chiesto alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordina-
ri esclusivamente dalle medesime costituiti. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 

• in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provin-
ciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore 
deve essere al corso del giorno del deposito; 

• fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto  legislati-
vo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso 
la Tesoreria comunale presso la Carige  - Agenzia di Forte dei Marmi (via Carducci, 24 angolo via 
Torino), sul conto con coordinate IBAN IT33P0617570150000021060790 intestato all’Ente, specifi-
cando, come causale "garanzia  provvisoria procedura di gara servizio integrato Ludoteca Anno sco-
lastico 2017-2018”; 

• fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme al-
lo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) essere intestata, a pena di esclusione, a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo rag-
gruppamento temporaneo, aggregazione di imprese di rete o consorzi ordinari o GEIE; 

2) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di 
concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e le 
assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 
dell’art. 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideius-
sione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 
marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione 
di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 
1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice). 
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3) essere prodotta in originale o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, 
n. 445, con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

4) avere validità per  180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

5) prevedere  espressamente: 
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 

del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 
c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 
d. la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a ri-

chiesta del concorrente, una garanzia fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva di cui  all’art. 
103 del Codice, in favore della stazione appaltante, valida fino alla data di emissione del certi-
ficato di verifica della conformità che attesti la regolare esecuzione ai sensi dell’art. 103, co. 1 
del Codice o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni ri-
sultante dal relativo certificato. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui 
all’art. 93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi re-
quisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, le suddette riduzioni si possono ottenere alle seguenti 
condizioni: 

a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, consorzio 
ordinario di concorrenti di cui all’art. 45, co. 2, lett. e) del Codice o di aggregazioni di imprese di 
rete, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le imprese 
che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario siano in possesso della predetta 
certificazione; 

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che costituisco-
no il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il raggruppamento stesso può 
beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle prestazioni contrattuali che ciascuna im-
presa raggruppata e/o raggruppanda assume nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno 
del raggruppamento; 

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice e di ag-
gregazioni di imprese di rete con organo comune e soggettività giuridica, il concorrente può gode-
re del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la predetta certificazione sia possedu-
ta dal consorzio/aggregazione di imprese di rete. 

La mancata presentazione della garanzia provvisoria – a condizione che la garanzia sia stata  già costi-
tuita prima della presentazione dell’offerta – la presentazione di una garanzia di valore inferiore o pri-
va di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate, oppure la mancata reintegrazione potrà essere 
sanata ai sensi dell’art. 83, co. 9 del Codice. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata all’aggiudicatario 
automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli altri concorrenti, ai sensi dell’art. 
93, co. 9 del Codice, verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comuni-
cazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza 
e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti 
all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso i-
struttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
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Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentano 
l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successi-
va correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circo-
stanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo 
dell’offerta [ad esempio: garanzia provvisoria, contratto di avvalimento aventi data certa anteriore alla 
data di scadenza delle offerte, etc.] 
Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e determina 
l’esclusione dalla procedura di gara. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine non superiore a 10 gior-
ni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i sog-
getti che le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla stazione 
appaltante l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio. 

In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, co-
munque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concor-
rente dalla procedura. 

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 
La gara è svolta in modalità telematica sulla piattaforma regionale start  
Per partecipare alla presente procedura di gara, codesta Spett.le impresa, entro e non oltre le ore 
12:00:00 del 10.08.2017, dovrà accedere alla procedura in oggetto identificandosi all’indirizzo: 
https://start.e.toscana.it/rtrt/ ed inserire, nell’area riservata alla gara,  la documentazione di cui al punto 
documentazione a corredo dell’offerta. 

Per identificarsi, i fornitori dovranno completare la procedura di registrazione on line presente sul Siste-
ma. La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale 
di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e/o la userid e password 
utilizzati in sede di registrazione sono necessari per ogni successivo accesso ai documenti della procedura. 

L'utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID), a mezzo della quale verrà identi-
ficato dalla Stazione Appaltante, e la password. 

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso nel-
la sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del gestore 
del Sistema Telematico al numero 02 8683 8415/38, o all'indirizzo di posta elettronica: infopleiade@i-
faber.com. 

DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELL'OFFERTA 

Per inviare l’offerta dovrà essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla procedura in 
oggetto, entro e non oltre il termine perentorio indicato al precedente punto  la seguente documenta-
zione: 
 
A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA di cui ai successivi punti da A1 a A6; 
B) OFFERTA TECNICA  
C) OFFERTA ECONOMICA  

 
CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

A.1 Domanda di partecipazione; 

A.2 DGUE; 
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A.3 PASSoe 

A.4 Cauzione e impegno fideiussore al rilascio garanzia definitiva 

A.5 Dichiarazione integrativa 

A.6 Documentazione amministrativa integrativa  

 
A.1 ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione, generata dal sistema Start reca la forma di partecipazione, i dati generali 
dell’operatore economico e le dichiarazioni necessarie per la partecipazione, non contenute nel Docu-
mento di Gara Unico Europeo (DGUE) di cui al punto A.2,: 
 
Il concorrente è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto ogni 
eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua responsabilità. L'Amministrazione as-
sume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal concorrente e sulla base di queste verifica la con-
formità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. Nella successiva fase di con-
trollo, verificherà la veridicità del contenuto di tali dichiarazioni. 
 
Il concorrente, dopo essersi identificato dovrà: 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
• Compilare i form on line: 
       "Forma di partecipazione / Dati identificativi" (passo 1 della procedura di presentazione offerta); 
        "Modelli dinamici: inserimento dati" (passo 3 della procedura di presentazione  offerta). 
• Scaricare sul proprio pc il documento "domanda " generato dal sistema e relativo alla "domanda 

di partecipazione e scheda di rilevazione relativa ai requisiti di ordine generale"; 
• Firmare digitalmente il documento "domanda " generato dal sistema. Il  documento deve essere 

firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente 
che rende le dichiarazioni ivi contenute. 

• Inserire nel sistema il documento "domanda " firmato digitalmente nell'apposito spazio previsto. 
 
Si precisa che l’operatore economico deve indicare  nel Form on-line “Forma di partecipazione/Dati i-
dentificativi”, i dati anagrafici e di residenza di tutti i soggetti che ricoprono o i soggetti cessati che ab-
biano ricoperto nell’anno antecedente la data del bando di gara le cariche di cui al comma 3 dell’art. 80 
del D.Lgs. 50/2016, ovvero: 
 
- in caso di impresa individuale: titolare e direttore tecnico; 
- in caso di società in nome collettivo: tutti i soci e direttore tecnico; 
- in caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; 
- in caso di altri tipo di società o consorzio: membri del consiglio di amministrazione cui sia stata con-

ferita  la legale rappresentanza, ivi compresi gli insitori e procuratori generali, dei membri con potere 
di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di control-
lo, direttore tecnico, socio unico persona fisica o socio di maggioranza, in caso di società con meno 
di quattro soci. Si precisa che, in caso di due soli soci, persone fisiche, i quali siano in possesso ciascu-
no del 50% della partecipazione azionaria, devono essere indicati entrambi 

 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concor-
rente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 
(mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 
2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il con-
sorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per 
conto proprio. 
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Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, la domanda è sottoscritta dal-
la mandataria/capofila. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda è 
sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 
2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
 

A. 2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Tra-
sporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione nella documentazione di gara in 
formato editabile. 
Mediante la compilazione del DGUE l'operatore economico dichiara di soddisfare le seguenti condizioni: 
a) di non trovarsi in una delle situazioni di cui all'articolo 80 comma 1 lettere b), c), d) e) f) g) e comma 
5 lett l) del Dlgs 50/2016 e comma 4 e 5 del medesimo Dlgs  
b) di soddisfare i criteri di selezione definiti a norma dell'articolo 83 del Dlgs 50/2016. 

 
Tale documento deve essere compilato nelle parti  II informazioni sull’operatore economico – tutte le 
sezioni, parte III criteri di esclusione tutte le sezioni, parte  IV criteri di selezione – lettera A: idoneità, 
lettera B: capacità economica  e finanziaria, lettera C: capacità tecniche e professionali, lettera D: Sistemi 
di garanzia della qualità e norme di gestione ambientale , parte VI dichiarazioni finali,  a cura  dei se-
guenti soggetti: 
- concorrente partecipante come impresa singola; 
- ogni componente del RTI; 
- impresa consorziata; 
-   impresa ausiliaria, in caso di avvalimento ai sensi dell’art 89 del D.Lgs. 50/2016 o di avvalimento ex 
art. 110 del D.Lgs, 50/2016; 
 
Ciascuno dei soggetti dovrà generare il documento, firmarlo digitalmente a cura del legale rappresentan-
te ed infine inserirlo nel sistema START nell’apposito spazio previsto  
La dichiarazione relativa a tutti i soggetti (in carica o cessati) di cui all’art. 80, comma 3, del Codice è 
resa senza l’indicazione del nominativo dei singoli soggetti (per l’elencazione dei soggetti cui deve esse-
re riferita l’attestazione si richiama il Comunicato del Presidente ANAC del 26.10.2016, compatibilmen-
te con la novella apportata al Codice dall’art. 49, comma 1 lett. b) del d.lgs. n. 56/2017). 
L’indicazione del nominativo dei soggetti di cui al comma 3 sarà richiesta soltanto al momento della ve-
rifica delle dichiarazioni rese. 
Nel solo nel caso in cui il legale rappresentante/procuratore del concorrente non intenda rendere le di-
chiarazioni sostitutive ex art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice anche per conto dei soggetti elencati 
al comma 3 dell’art. 80 del Codice, detti soggetti sono tenuti a compilare in proprio la dichiarazione ex 
art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l), del Codice, allegando copia fotostatica del documento  di identità in 
corso di validità. 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del  Co-
dice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda cessati dalla cari-
ca nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avva-
limento. 
Il concorrente, per ciascun ausiliario, allega: 
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1) DGUE, a firma dell’ausiliario, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 
parte III, alla parte IV, ove pertinente, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con la 
quale quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a di-
sposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con la 
quale quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come asso-
ciata o consorziata; 

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contrat-
to di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specifica-
zione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

5) PASSOE dell’ausiliario; 
 
AVVERTENZE PER COMPILAZIONE DGUE 
• relativamente alla compilazione della parte III: Motivi di esclusione, si invita ad una attenta lettura 
delle dichiarazioni da rilasciare, in ragione del fatto  che alcune volte hanno  una formulazione negativa 
ed altre una formulazione positiva; 
• relativamente alla compilazione della parte III lettera C nel punto relativo alle cause di esclusione di 
cui all’art. 80 c. 5 lett. b) del Codice, è necessario rendere dichiarazione per tutte le lettere indica-
te: a) fallimento, b) liquidazione coatta, c) concordato preventivo d) ammissione a concordato con 
continuità aziendale  

A.3 - PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’AVCP relativo al 
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del 
Codice, anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria;  

A.4 - documento, in originale o copia autentica, attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiara-
zione concernente l’impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

A.5 - DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Dichiarazioni integrative 

Il concorrente rende una dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con 
la quale: 

 

1�  dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto 
e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicu-
rezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo 
dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata,  che possono 
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria 
offerta. 

2�  dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla sta-
zione appaltante reperibile sul sito dell’Ente all’indirizzo WWW.comune.fortedeimarmi.lu.it e si 
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collabora-
tori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto. 

3� accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documen-
tazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara; 
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4. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appal-
tante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara; 

(oppure ) 

5. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente ri-
chieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. 
Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, com-
ma 5, lett. a), del Codice; 

6. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, 
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa 

 
A.6 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA AGGIUNTIVA  
Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi dell’art. 93, 
comma 7 del Codice 

• dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente attesta il possesso del requisito previsto 
all’art. 93, comma 7 del Codice e allega copia conforme della relativa certificazione; 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 186 
bis del RD 16 marzo 1942 n. 267 

• dichiarazione sostitutiva con la quale il legale rappresentante dell’impresa ammessa alla pro-
cedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ai sensi dell’art. 80, co. 5, lett. 
b), e dell’art.   110,comma 3 del Codice, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, 
sez. C, lett. d) del DGUE indica gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato 
e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, rilasciati dal Tribunale di 
……………….; nonché di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento 
temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assog-
gettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186  bis, comma 6 della legge falli-
mentare; 

 
DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 
Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane 

• atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese con-
sorziate, qualora gli stessi non siano rinvenibili mediante accesso alla banca dati della Camera 
di Commercio; 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
• mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pub-

blico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandata-
rio, nella forma prescritta, prima della data di presentazione dell’offerta. 

 
• dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che sa-

ranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

• atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capogruppo. 

• dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saran-
no eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti dichiarazione resa da 
ciascun operatore economico attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
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b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai rag-
gruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 co. 8 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che sa-
ranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati; 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:  
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo 
comune che agisce in rappresentanza della rete; 

 
CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICO –ORGANIZZATIVA 
La busta “B – Offerta tecnico-organizzativa” contiene, a pena di esclusione, una relazione tecnico orga-
nizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub criteri di valutazione sotto indicati, i servizi offerti. 
La relazione, comprensiva di eventuali allegati, non potrà superare le 10 pagine formato A4 carattere 
Arial interlinea 1. 
NON saranno valutate le pagine eccedenti 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procu-
ratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sot-
toscrizione della domanda  
 

CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
La busta “C contiene  l’offerta economica del concorrente e deve indicare, pena esclusione,  i seguenti 
elementi:  

a)  il prezzo complessivo offerto per l’appalto, in cifre e lettere, Iva ed oneri di sicurezza per rischi 
di natura interferenziale esclusi in ribasso rispetto all’importo posto a base di gara; 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 
95, comma 10 del Codice. (Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa 
dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto 
dell’appalto. La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa l’adeguatezza 
dell’importo in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta). 

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice. 
La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, 
comma 5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta oppure prima 
dell’aggiudicazione. 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione 
dell’istanza di partecipazione 
Sono inammissibili le offerte economiche che siano pari o che superino l’importo a base d’asta  
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sul-
la base del miglior rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell’art. 95, comma 2  del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi   
 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 punti. 
Offerta economica 30 punti. 

TOTALE 100 
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CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
La compilazione dell’Offerta Tecnica dovrà essere suddivisa per criteri e sub-criteri come da Schema Valu-
tativo, la descrizione di quanto offerto dovrà essere “schematica” e, dove indicato, completa dei dati ri-
chiesti, altrimenti sarà considerata come non valutabile e quindi, per quel determinato criterio, non 
compilato. 
Inoltre un’offerta riportata in due o più criteri, sarà valutata un’unica volta e quindi solo in uno dei crite-
ri in cui è stata riportata, al verificarsi di ciò, la Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, valuterà 
l’offerta nel criterio di minor punteggio. 
Verranno valutate esclusivamente le migliorie inerenti i criteri del seguente schema: 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sotto-
stante tabella con la relativa  ripartizione dei punteggi. 

N° CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

  SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI  
MAX 

a.1 valutazione dell’efficienza delle soluzioni 
organizzative proposte per l’accoglienza e 
le attività sulla base delle linee guida indi-
cate  
 

30 

a.2 maggiore durata dell’apertura all’utenza 
del servizio rispetto a quella minima indi-
cata. 
Saranno attribuiti 0,5 punti per ogni ora 
a settimana in più; 
 

4 

a.3 qualità e quantità dei laboratori e/o pro-
getti proposti 
saranno attribuiti o,5 punti per ogni la-
boratorio ritenuto valido  

6 

 
1 

ORGANIZZAZIONE DEL 
SERVIZIO 
 
MAX PUNTI 50 

a) organizzazio-
ne della giorna-
ta e gestione 
dell’utenza, spe-
cificando le so-
luzioni organiz-
zative per acco-
glienza, attività 
e laboratori  

 
 
 
 
 
 

 
b) modalità 
di pro-
grammazio-

b Modalità di programmazione, verifica, 
documentazione ed uso degli strumenti 
di valutazione della qualità erogata e 
percepita del servizio  

10 

2.a OPERATORI in PIU rispetto al minimo 
previsto (sarà attribuito 1 punto per ogni 
operatore aggiuntivo rispetto al minimo 
previsto dal capitolato, avente comun-
que i requisiti minimi richiesti) 

6 2 PERSONALE 
 
   

MAX 
punti 10 

 

2.b FORMAZIONE effettuata a ciascun ope-
ratore impiegato nelle attività 
dell’appalto prima dell’inizio del servizio 
o durante l’esecuzione dello stesso (Sa-
ranno attribuiti i punti sulla base delle 
ore di formazione come segue: 
da 1 a 3 ore : 1punto 
da 3 a 6 ore: 2 punti 
da 6 a 9 ore: 3 punti 
 

4 



 
   

                                                                                                                             

16 

3 SERVIZI ANALOGHI   

 O,5 punti per ogni mese di attività pre-
stata nel triennio (2014-2016) oltre il mi-
nimo previsto per l’accesso  

5 

4 

EVENTUALI ATTIVITÀ 
MIGLIORATIVE DEI SER-
VIZI   
 

 

 Su questo elemento la Commissione at-
tribuirà il punteggio tenendo conto della 
qualità, quantità, efficacia e frequenza 
delle iniziative migliorative proposte.  
 

5 

 Totale    70 

 
METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TEC-
NICA 
La valutazione dell’offerta sarà effettuata da una commissione giudicatrice appositamente nominata ai 
sensi dell’art.77 del D.Lgs 50/2016,  
A ciascuno degli elementi qualitativi di è attribuito un coefficiente discrezionale variabile da zero ad 
uno da parte di ciascun commissario  
I Coefficienti V(a)  relativi a ciascun criterio di natura qualitativa (criterio di valutazione   a.1), b),  4) so-
no determinati  facendo riferimento alla seguente griglia di valori: 
 
Giudizio sintetico Coefficiente  
Ottimo 1 
Distinto 0,90 
Buono 0,80 
Più che sufficiente 0,70 
sufficiente 0,60 
mediocre 0,40 
insufficiente 0,00 
 
La Commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procede-
rà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il meto-
do aggregativo-compensatore di cui alle linee Guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI, n.1] 
 
Il punteggio è dato dalla seguente formula 
C(a)= ∑n [Wi*V(a)i] dove  
C(a) = indice di valutazione dell'offerta (a) 
n= numero totale dei requisiti 
Wi= peso o punteggio attribuito al requisito (i) 
V(a)i = coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno 
∑ = sommatoria  
 

METODO DI CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 
Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento prezzo un punteggio massimo  di 30 punti. 
All’offerta più conveniente verrà attribuito il punteggio massimo di 30, alle altre offerte secondo la se-
guente formula: 
 
Vi= Ri/Rmax 
Dove Vi= coefficiente offerta iesima 
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Ri =prezzo offerto dal concorrente  
Rmax= prezzo più basso 
Il punteggio attribuito all'offerta iesima sarà pari a Oi=Vi x 30 
La valutazione dell’elemento economico avverrà in automatico sul sistema START  

 
L’aggiudicazione avverrà a favore del concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto risultante dalla 
somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica ed economica. 

 

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA:  
La prima seduta pubblica avrà luogo in modalità telematica il giorno 11.08.2017, alle ore 9,00 presso 
l’Ufficio Gare del Comune di Forte dei Marmi, piazza Dante 1  e vi potranno partecipare i legali rap-
presentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone  munite di specifica delega. 
Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede in data e orari che saranno co-
municati ai concorrenti a mezzo PEC, Star e profilo del committente almeno 48 ore prima della data 
fissata. 
Il RUP procederà: nella prima seduta pubblica, a verificare la completezza della documentazione am-
ministrativa presentata. Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni suc-
cessivi. 
Successivamente procederà a 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio; 
c) effettuare, ai sensi dell’art. 71 del d.p.r. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive rese 

dai concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice, 
nonché alla sussistenza dei requisiti di idoneità, capacità economico-finanziaria e tecnico profes-
sionale di cui al precedente punto 7 (cfr. Comunicato del Presidente ANAC del 26 ottobre 2016); 

d) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico- finan-
ziario avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema A-
VCpass, reso disponibile dall’A.N.A.C., con le modalità di cui alla delibera n. 111 del 20 dicembre 
2012. 
I requisiti speciali di partecipazione  sono comprovati attraverso la documentazione ivi indicata, che 
dovrà essere inserita dai concorrenti nel sistema AVCpass. 
 
La COMMISSIONE GIUDICATRICE,  nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte e composta da un numero dispari pari a n.3  membri, esperti nello specifico settore 
cui si riferisce l’oggetto del contratto in seduta pubblica telematica, procederà all’apertura della busta 
concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente discipli-
nare. 
In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tec-
niche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel 
presente disciplinare. 
Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole of-
ferte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti e nella  medesima seduta,  
procederà alla valutazione delle offerte economiche, secondo i criteri e le modalità sopra descritte,  
all’attribuzione dei punteggi complessivi, sommando i punteggi attribuiti all’offerta economica e quelli 
attribuiti all’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma pun-
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teggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in gradua-
toria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sul tecnico 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria. 
La Commissione, qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 
3 del Codice e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bas-
sa, chiuderà la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato 
all’art. 97 commi  4, 5 e 6 del Codice  
All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, comunicherà l’esito del 
procedimento di valutazione di congruità delle offerte e formulerà la proposta di aggiudicazione in fa-
vore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmet-
tendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
 
VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 
elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supporto della Commissione, va-
luta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine non 
minimo di 15 giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, chiede per iscritto la presenta-
zione, per iscritto, di ulteriori chiarimenti, assegnando un termine di ulteriori 5  giorni. 
Il RUP esclude, ai sensi dell’art. 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame degli ele-
menti forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 
 
AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codi-
ce, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di 
selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica il contratto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della veri-
fica del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. 
La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei 
termini sopra indicati. 

 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la gra-
duatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e 
dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 6 settembre 2011 n. 159 (c.d. Codice Antimafia). 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni  dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, 
co. 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 
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All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare, nella misura e nei modi previ-
sti dall’art. 103 del Codice, la garanzia definitiva , che sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità 
previste dal medesimo articolo. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
Nei casi di cui all’art. 110 co. 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 
che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare 
un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 
dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate 
alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione 
dell’appalto in lotti funzionali, le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggiudicata-
ri dei lotti in proporzione al relativo valore. 
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 3.000,00. La stazione appaltante comuni-
cherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di paga-
mento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 
ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 
DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di  LUCCA, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri. 

 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196., esclusivamente nell’ambito  
della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 
 
 

IL RUP 
Dr.cav. Sergio Camillo Sortino 

 


