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Nel pannello riepilogativo l’operatore economico visualizza i passi con colori differenti: 

v in grigio scuro il passo su cui sta lavorando,
v in verde quelli eventualmente già completat, 
v in grigio chiaro i passi non ancora completat.
 

Il pannello rimane sempre disponibile in alto, in qualsiasi fase del processo di presentazione dell’offerta, e 
permette di passare da un passo all’altro, consentendo di tornare ai passi già compilati in precedenza, per 
apportare eventuali modifiche.

Attenzione: modifiche apportate nel primo passo comportano la perdita di dati 
negli step successivi. Se quindi si è giunti al Passo 2 o al Passo 3, e poi si modificano 
informazioni fornite al Passo 1, dati e documenti precedentemente inseriti 
andranno persi.

Accesso  al porta le per la  presen tazione dell’offe rta.



Attenzione: Il portale permette di salvare (all’interno della gara) uno o più raggruppamenti, in modo da 
poterli agevolmente richiamare per ciascun lotto.

Se ci sono raggruppamenti salvati, sarà visibile un menu a tendina subito sotto la forma di 
partecipazione. Se non sono stati salvati raggruppamenti, tale menù non sarà disponibile
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PASSO 1

DEFINIZIONE DELLA FORMA DI 
PARTECIPAZIONE
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PASSO 2 

CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE
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PASSO 2: “CARICA DOCUMENTAZIONE"

Cliccando su “Salva e Procedi” al “Passo 1”, si accede al “Passo 2” nel quale è possibile 
caricare la documentazione di gara richiesta.
 

La visualizzazione della schermata può variare a seconda che si sia scelta la stessa forma di 
partecipazione per tutti i lotti o meno.

Le richieste di gara vengono suddivise tra quelle che sono comuni a tutti i lotti e quelle 
specifiche per ogni lotto. 
Le richieste comuni sono elencate in una riga a parte sotto la dicitura "procedura", mentre 
quelle relative al lotto sono elencate sotto "Lotto".

Passo 2:  Caricam
ento de lla D

ocu m
entaz ione
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Nel caso in cui non si riscontrino anomalie nella firma, nella tabella apparirà la voce “Nessun problema 
riscontrato”.
Cliccando su “Dettagli” si accederà alla pagina di dettaglio della verifica firma digitale. 

Attenzione: Il certificato di firma digitale, generato mediante un dispositivo per la creazione di una firma 
sicura, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 38, co.2, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii. e 
del CAD, potrà essere richiesto rivolgendosi ad un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori 
tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale (http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-
elettroniche/certificatori-attivi)

Passo 2:  Caricam
ento de lla D
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entaz ione
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Passo 2:  Caricam
ento de lla D

ocu m
entaz ione

OFFERTA ECONOMICA

Per procedere alla compilazione dell’offerta economica, cliccare su “Gestsci” in corrispondenza della 
documentazione economica. Il portale aprirà un apposito form che l’O.E deve compilare in tutte le sue parti.

Nel campo “Importo offerto” deve essere inserita l’offerta in euro o in sconto percentuale, a seconda di 
quanto definito dai documenti di gara.
Nel campo “di cui oneri di sicurezza afferent all’impresa” deve essere inserito l’importo relativo alla 
sicurezza, al netto di IVA, che l’O.E sosterrà durante l’esecuzione dell’appalto. Il suddetto importo è ricompreso 
nel valore dell’offerta economica.

Inserita l’offerta, sarà subito disponibile il riepilogo (slide 29) che riporta:
§ Importo a base di gara
§ Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso
§ Ribasso in percentuale dell’offerta
§ Importo in euro dell’offerta al netto degli oneri della sicurezza
§ Importo offerto al lordo degli oneri della sicurezza

A compilazione avvenuta è necessario cliccare su “Salva a e genera PDF”, quindi su “scarica”, firmare 
digitalmente il documento ed infine cliccare su “carica documento” per completare l’upload sul sistema.
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Passo 2:  Caricam
ento de lla D

ocu m
entaz ione

Nel caso in cui l’OE apporti delle modifiche ai valori di offerta inseriti, sarà necessario salvare e generare 
nuovamente il PDF con le informazioni corrette.

 Attenzione

Esiste un legame tra il contenuto della " domanda di partecipazione " e quello dell’"offerta economica" , con 
due importanti effetti:

§ il PDF dell’offerta economica non può essere generato fino a quando la domanda di 
partecipazione non sia stato compilata e salvata;

§ se l’utente apporta modifiche alla domanda di partecipazione, tale intervento comporta 
l’eliminazione dell’offerta economica già caricata, con successiva necessità di rigenerarla.
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PASSO 3

PRESENTA OFFERTA
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ATTIVITA’ SUCCESSIVE 
ALLA PRESENTAZIONE 

DELL’OFFERTA













•


	Slide1
	Slide4
	Slide27
	Slide6
	Slide7
	Slide8
	Slide9
	Slide10
	Slide11
	Slide12
	Slide13
	Slide14
	Slide15
	Slide16
	Slide18
	Slide19
	Slide17
	Slide28
	Slide20
	Slide21
	Slide22
	Slide23
	Slide24
	Slide25
	Slide26
	Slide29
	Slide39
	Slide38
	Slide37
	Slide40
	Slide41
	Slide42
	Slide31
	Slide32
	Slide33
	Slide47
	Slide35
	Slide34
	Slide43
	Slide44
	Slide45
	Slide46

